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AVIOBsiness ist ein Programm zur rationellen Unterstiitzung der grundlegenden Geschéftsprozesse in
Handels-, Dienstleistungs- und Handwerksbetrieben. Folgende Aufgabenbereiche werden Unterstltzt:

im Verkauf:

* Angebot - Erstellung

* Auftragsannahme

* Lieferschein, auf Wunsch mit Lagerabbuchung
* Rechnung / Mahnung

* Rechnungsprifung

im Einkauf
* Bestellungen bei Lieferanten, mit Erfordernissen aus Auftragsdaten
* Wareneingang, auf Wunsch mit Lagerzugangsbuchung

im Lager

* Lagerverwaltung mit Lagerbewegungshistorie (je Artikel aktivierbar)

* auf Wunsch automatische Lagerzugangsbuchung / -abgangsbuchung aus Wareneingang
bzw. Lieferschein.

im Personalwesen
* Personalzeiterfassung

AVIOBusiness ist mehrbenutzerféhig.
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Systemvoraussetzungen

Zur Installation von AVIOBusiness sind folgende Mindestvoraussetzungen an ein System gefordert:

PC:
* Intel Pentium mit mind. 1GHz,
* Betriebssystem Microsoft Windows 2000, XP,
* mind. 512 MByte RAM
* ca. 50 MByte freier Hauptspeicherplatz auf der Festplatte.
Der Platzbedarf auf der Festplatte kann bei umfangreichen Datenmengen auch gréBer sein.
* VGA-Grafik mit 1024 x 768 Punkten
* CDROM (wird nur fiir die Installation benétigt)

* Einrichtung zur Datensicherung und -wiederherstellung

Apple Macintosh:
* G4, G5, 1 GHz, Intel,
* System OSX 10.3 oder héher
* 256 MByte (System 10.3.7) RAM,
* ca. 50 MByte freier Hauptspeicherplatz auf der Festplatte.
Der Platzbedarf auf der Festplatte kann bei umfangreichen Datenmengen auch grdBer sein.
* CDROM (wird nur fir die Installation benétigt)

* Einrichtung zur Datensicherung und -wiederherstellung

weiters:

* Drucker, verschiedene Typen (Postscript fur Grafikdrucke bevorzugt)
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Installation

Das Programm wird Uber ein Setup-Programm vollsténdig installiert:
Starten Sie das Programm Setup.exe auf der Installations-CD.

Sie werden vom Programm durch den weiteren Installationsvorgang geleitet.

Nach erfolgreicher Installation befindet sich am Schreibtisch ihres PCs das Startsymbol vom
AVIOBusiness (AVW6). Durch Doppelklick auf das Symbol wird das Programm gestartet.
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Dateistruktur (Einzelplatzversion)

Auf der Festplatte des PCs wird bei der Installation folgende Dateistruktur angelegt:

Unterverzeichnis GMConcept

Unterverzeichnis AVIOBusiness

Unterverzeichnis RT

Unterverzeichnis Mac4DX

Unterverzeichnis Win4DX

Datei AVW6.4DB <<< AVW6 Programmdatei

— |
— | Datei AVW6.RSR
— |

Datei AVW6.4DD <<< AVW6 Datendatei

— | Datei AVW6.4DR
—B (weitere Dateien)

Unterverzeichnisse RT, Mac4DX, Win4DX:
Datenbank-Executable

Datei AVW6.4DB (+AVW6.RSR)
Programmdatei von AVW6 (diese Datei ist das eigentliche Programm und mufB bei Programmupdates
ausgetauscht werden)

Datei AVW6.4DD (+AVW6.4DR)
Daten von AVW6 (diese Datei wird bei jeder Datenédnderung modifiziert und sollte daher sooft wie
moglich datengesichert werden)

Weitere Dateien kdnnen nach Bedarf und installierten Modulen vorhanden sein.
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Programmaufruf / Verknupfung (Einzelplatzversion)
Bei der Installation von AVIOBusiness wird automatisch eine Verknlpfung am Schreibtisch erzeugt,
die einen einfachen Start des Programmes mit Doppelklick erméglicht.
Die Verknlpfung kann auch manuell erzeugt werden und lautet:
xxx\GMConcept\AVIOBusiness\RT\4DRuntime.exe xxx\GMConcept\AVIOBusiness\AVW6.4DB

wobei xxx fur das Festplattenlaufwerk und Ubergeordnete Struktur (=Installationsort) steht.
z.B.: C: oder C:\Programme oder &hnlich.

Mehrplatzversion / Server - Client

Die Mehrplatzversion ist in Server-Client-Architektur aufgebaut: Auf einem Server-PC ist der
Datenbankserver mit dem Programm und den Datenbestand installiert. Dieser Server-PC sollte ein
PC sein, der nicht als ,normaler” Arbeitsplatz verwendet wird, jedoch kann dieser PC flr andere
Server-Aufgaben verwendet werden (je nach Leistungsanforderungen).

Auf jedem PC muB eine Client-Software installiert werden, die dann die Verbindung zum Server her-
stellt. Die Benutzung ist ansonsten véllig identisch zur Einzelplatzverson.

Der Vorteil dieser Architektur ist die hohe Datensicherheit (alle Daten sind auf einer Servermaschine)
sowie die einfache Installation von Programm-Updates (nur 1 x an Server erforderlich). Auch
Fernwartung Uber RAS ist méglich.

Module und Lizenzen

Um den Kunden von AVIOBusiness kostenoptimale Eigenschaften bieten zu kénnen ist das
Programm in einzelnen Modulen aufgebaut, die getrennt erworben werden kénnen. Auch eine
nachtragliche Aufriistung ist moglich.

Abhangig von den vom Kunden erworbenen Modulen kénnen Eigenschaften, die in dieser
Bedienungsanleitung beschrieben sind, nicht zuganglich sein.

Datensicherung

Kein Computer und kein Programm ist absolut sicher vor Defekten/Fehlfunktionen und damit verbun-
denen Datenverlusten. Auch &uBere Einflisse (Brénde, Wassereinbriiche, Diebstahle usw.) sind in
die Uberlegungen miteinzubeziehen. Es ist daher dingendst zu empfehlen, sowohl Programm- als
auch Datenbestande regelmaBig zu sichern.

Man sollte in jedem Fall davon ausgehen, daB jeder Computer irgendwann einmal von einem
Problem mit maximalen Folgen betroffen ist, z. B. einem Festplattendefekt.

Als Uberlegung fiir die Notwendigkeit und die Abstdnde der Datensicherungen seien hier genannt
* Welche Folgen hat es, wenn alle Daten weg sind ?
* Wieviel kostet es, die Daten wieder herzustellen ?

Ausgehend davon ist die Datensicherung praktisch als obligat anzusehen.

Weitergehende Uberlegungen fiir das Datensicherungsmedium und die Periodizitat der
Datensicherung:

* Wie oft andern sich die Daten ? 1 x im Monat oder taglich,

* Kénnen die Daten eine bestimmte Zeit zuriick wiederhergestellt werden und wieviel kostet das,
evtl. im Vergleich zum Datensichern,
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In der Dateistruktur ist eine grobe Ubersicht iiber die einzelnen Dateien und die Zusammenhange zu sehen.

11
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Programmstart-Login

Nach dem Starten des Programmes wird die Eingabe des Benutzers und eines Kennwortes verlangt. Dieser
Benutzername muB vorher vom Systemadministrator angelegt werden.

Nach der Eingabe des Benutzers prift das Programm, ob der Benutzer registriert ist und verlangt weiters die

Angabe eines Kennwortes. Nach der Eingabe des Kennwortes schaltet das Programm die fir den Benutzer
zulassigen Menis und Dateien frei und geht weiter in das Hauptmenu.

Beim ersten Programmstart nach der Installation:
Nach der Installation des Programmes gibt es 2 Benutzer:

* Administrator (Kennwort admin): sollte nur zur Verwaltung von Benutzerkonten verwendet werden.
* Admin (Kennwort admin): Standard-Benutzer

Andern Sie nach dem ersten Login die Passwérter fir Administrator und Admin.

Registrierung

Sie gelangen nach dem ersten Login zur Eingabe der Registrierung (siehe Bild unten).Geben Sie hier die
Registrierungsnummer sowie den genauen Firmenwortlaut, auf den die Registrierung lautet, ein und klicken
Sie danach auf das Tastenfeld OK.

Danach befinden Sie sich im Hauptmen( des Programmes.

Die Registrierungsnummer und den Firmenwortlaut finden Sie auf einem Beiblatt bei der
Programmbeschreibung.

Bemerkung: Der Firmenwortlaut muss gleichlautend mit dem Aufdruck auf das Firmenpapier im Formular far
die Rechnung sein !

13
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Bedienung allgemein

Hauptmen(
Prinzipieller Programmaufbau

Die Listanzeige und dazugehdrige Menuls
Suchen
Sortieren

Quickreport

Die Eingabemaske und ihre Bedienungselemente

15
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Das Hauptmeni

Nach dem Starten des Programmes erscheint automatisch das Hauptmenii, das seinerseits in Einzelmen(s
gegliedert ist.

Ablage:

* Verwaltung der Benutzerberechtigungen,
* Verwaltung der Systemvariablen,

usw.

Stammdaten:
* Artikelstamm
* Kunden-/Lieferantenstamm

Einkauf/Lager

* Bestellungen

* Reparaturauftrage
* Lager

Auftrage

* Angebote

* Lieferscheine

* Rechnungen

* Rechnungsprifung

Einige dieser Menupunkte kdnnen sowohl durch Auswahl in der Mendileiste als auch durch Anklicken eines
Tastenfeldes aufgerufen werden, manche sind nur Uber die Mentileiste erreichbar.

Schnellinfo/-Eingabe: Durch Eingabe einer Artikelnummer bzw. eines Lieferanten-/Kundennamens in das

jeweilige Eingabefeld unterhalb des Tastenfeldes kann direkt in die Eingabemaske des Artikels bzw. des
Lieferanten / Kunden gesprungen werden.

17



AVIORusiness

Bedienung allgemein

 Reparafurauftrage

Lager

I

]|

Anhgebote

Auftrage

Lieferscheine

Rechnungen

Evidenzen

Hauptmend

18

Listanzeige

Bezeichnung Preis/ME
Rabatt' \

——
H’ I 7 |

16,08 2001

tum  00.00.00

-
——

= UST| Preis ges. |-

0

Eingabemaske




AVIORuUsiness

con IR
Bedienung allgemein

Prinzipieller Programmaufbau

Der Aufruf der einzelnen Programme , z. B. zur Stammdatenverwaltung, erfolgt immer nach dem glei-
chen Muster:

* Aus einem MenU wird ein Menlpunkt ausgewahlt, es erscheint daraufhin die Listmaske mit
allen Datenséatzen der entsprechenden Datei (siehe Bild links oben).

* Durch Doppelklick auf eine Zeile in der Listmaske wird die Eingabe-/Bearbeitenmaske mit dem
entsprechenden Datensatz angezeigt (siehe Bild links Mitte)

* In der Eingabemaske kann mit den Pfeiltasten im unteren Bereich der Eingabemaske in den
Datenséatzen der Datei vorwérts und rickwarts ,geblattert” werden (siehe Bild links unten).

* Anklicken des Tastenfeldes OK bzw. abbr. fihrt wieder zurlick zur Listmaske.

* Anklicken des Tastenfeldes beenden (in der Listmaske) fihrt wieder zurlick ins Hauptmena.

19
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Suchfeld:

Pfeil rechts/ Pfeil links Gbernimmt / 16scht vom dahinterliegenden
Vorschlagswert (graue Schrift) einen Buchstaben als Suchbegriff
(schwarze Schrift). In der Liste wird der erste passende Datensatz mar-
kiert.

Der Suchbegriff kann auch/und Uber die Tastatur eingegeben werden.

n Datensétze

Arthr Artikel 16.08.2001

Arthr Bezeichnung Gruppe ME
100-EWT-001 Einschlag Pt100,D=6mm,L=100mm neu Stk
1000 Allgemeindm new m
104110 Kalibrierung Calibration Analyser RT200 neu Stk
104242 Kalibration DruckmeRgerat 1104242 neu Stk
104245 Kalibration DruckmeRgerdat 1104248 neu Stk
1030912 kalibration Manometer LUwA Dichisitzgerat neu Stk
1054467 Kalibration DruckmeRgerdat 1054467 neu Stk
150-LABHT-002 Labort-P1100,D=6mm,NL=300mm,KL=2000mm  neu Stk
150-TP-900 MTH MI D=dmm,L=900mm Hilse D=6mm,L=30mm neu Stk
1500729 Kalibration TemperaturmeRgerdt 1300729 neu Stk
1502551 Kalibration Anemometer 1502551 neu Stk
1503274 Kalibration DruckmeRgerat 1503274 neu Stk
1503275 Kalibration DruckmeRgerat 1503275 neu Stk

20
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Die Listenanzeige und das dazugehdérige Meni

Manovrieren in der Liste

Nach Aufruf eines Menlpunktes im Hauptmeni gelangt man in die Listenanzeige der entsprechen-
den Datei. Dabei werden alle vorhandenen Datenséatze angezeigt. Folgende Funktionen stehen zur
Verfigung:

* Mit den Cursortasten auf/ab (Pfeil aufwérts, Pfeil abwarts) kann in den Datensatzzeilen auf-
/abwarts gegangen werden.

* Mit den Tasten Seite aufwaérts / Seite abwarts wird die Liste um eine Seite vor bzw. zurlickge-
blattert.

* Mit den Tasten Beginn / Ende wird zum Beginn bzw. zum Ende der Liste gegangen.

* Die Zeilenschalt- und die Eingabetaste rufen die Eingabemaske der Datei mit dem markierten
Datensatz auf.

* Doppelklick auf einen Datensatz: ruft ebenfalls die Eingabemaske mit diesem Datensatz auf.

Suchfeld (siehe Bild links unten):

Das Suchfeld in der Listenanzeige dient zum schnellen Mandvrieren in den Datensatzen. Durch
Eingabe der Anfangsbuchstaben / -nummern des gesuchten Begriffes springt die
Datensatzmarkierung auf den ersten Datensatz, auf den dieser Begriff zutrifft.

Der Wert des Datensatzes, auf dem die Datensatzmarkierung momentan gerade steht, wird hinter
dem Suchfeld in hellgrauer Schrift eingeblendet, der Suchbegriff ist davor in schwarzer Schrift zu
sehen.

Mit Pfeil rechts/ Pfeil links wird vom dahinterliegenden Vorschlagswert (graue Schrift) jeweils ein
Buchstaben in den Suchbegriff (schwarze Schrift) ibernommen bzw. geléscht.

Bemerkung:

Als Suchspalte wird jenes Feld der Liste verwendet, das als erster Sortierbegriff definiert ist. In einer
Liste, in der kein Sortierbegriff definiert ist, kann das Suchfeld nicht verwendet werden. Die
Sortierbegriffe werden Uber das Tastenfeld sort. am unteren linken Rand der Listenanzeige definiert.

21
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Auswahl Sortierbegriff:
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Einstellung der permanenten Sortierung der angezeigten Liste
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Markieren der Datensétze:
- ein einfacher Mausklick auf einen Datensatz markiert einen Datensatz,
- ein weiterer Mausklick mit gedriickter Strg (Ctrl) - Taste markiert einen weiteren Datensatz,
- oder ein weiterer Mausklick mit gedrlickter GroBschreib (Shift) - Taste markiert alle vom
ersten bis zum letzten angeklickten Datensatz.

Diese so erzeugte Datensatzmenge (= Set) wird bei den Menipunkten Set bearbeiten, Set
I6schen und Set sortieren als Ausgangsmenge angewendet.

Jede Listmaske besitzt ein eigenes Meni, das im Prinzip immer gleich aufgebaut ist:

Das Menu Ablage/Datei

* MenUpunkt Hauptmendi: verlaBt die Listmaske und kehrt wieder zum Hauptmen( zurlck,
(Taste beenden).

Das Menu Bearbeiten
Standard-Funktionen der Benutzeroberflache, nur dort wo diese Funktionen sinnvoll sind.

Das MenU bearbeiten

* Menupunkt Neueingabe:
Ein neuer, leerer Datensatz wird angelegt und mit der Eingabemaske zur Anzeige gebracht.

* Menipunkt Set bearbeiten:
Die Eingabemaske wird mit dem ersten markierten Datensatz zur Anzeige gebracht.

* MenUpunkt Set I6schen:
Die markierten Datensatze werden geldscht. Die Eingabe des Wortes ,Léschen” wird zur
Sicherheit in einem Dialog gefordert.

* Menipunkt alle auswéhlen:
Wenn nach einer Suchoperation nur noch bestimmte Datensatze angezeigt werden, dann
kénnen mit diesem Menipunkt wieder alle Datensatze zur Anzeige gebracht werden.

* Menipunkt Set sortieren (siehe Details weiter unten):
Damit wird ein Dialog zur Sortierung der Datensétze aufgerufen. Die dabei durchgefiihrte
Sortierung ist nur temporar und geht verloren, wenn die Datensatzmenge geandert wird oder
auch beim verlassen der Listmaske in das Hauptmend.

* Menupunkt suchen allgemein . . . (siehe Details weiter unten):
Damit wird ein Sucheditor aufgerufen, mit dessen Hilfe bestimmte Datensatze aus der
Gesamt- bzw- Teilmenge der Datenséatze gesucht werden kénnen.

* MenUpunkt suchen . . . (siehe Details weiter unten):
Es wird ein Dialog zur Suche nach max. 4 vorgegebenen Suchbegriffen angezeigt.

Die Tastenfelder (am unteren Rand der Listmaske)

* Tastenfeld sort. (siehe Bild links):
In einem Dialog kann die permanente Sortierung der Daten in der Listmaske eingestellt wer-
den (siehe Seite links unten). Wenn der schwarze Punkt rechts neben dem Eingabebereich
angeklickt wird, erscheint eine hierarchische Liste mit allen erlaubten Eintragen.
Es kénnen bis zu 3 Sortierbegriffe definiert werden. Es sollte jedoch unbedingt beachtet wer-
den, daB das Sortieren bei langeren Listen (> einige tausend Eintrdge) Zeit beansprucht, die
die Flussigkeit der Arbeit beeintrachtigt.

23
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Artikel suchen

Artikelnr. |
Bezeichnung

suchen aus Set & (F1)
suchen aus allen Datensdtzen & (F2)

abbr. ok |

24
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Achtung: Das erste Sortierfeld, das hier definiert wird, dient auch als Suchspalte fir den
Suchbegriff im Suchfeld (siehe vorige Seite).

Tastenfeld alle ausw.;

Hat die gleiche Funktion wie der Menipunkt alle auswahlen: Wenn nach einer Suchoperation
nur noch bestimmte Datenséatze angezeigt werden, dann kénnen mit diesem Mentpunkt wieder
alle Datensétze zur Anzeige gebracht werden.

Tastenfeld Neu:
Hat die gleiche Funktion wie der MenUpunkt Neueingabe: Ein neuer, leerer Datensatz wird ange-
legt und mit der Eingabemaske zur Anzeige gebracht.

Menipunkt Suchen (siehe Bild links)

Mit diesem Dialog kénnen bis zu 4 fest vorgegebene Suchbegriffe einfach gesucht werden. Die
Begriffe sind je nach Datei verschieden, auch sind bei einigen Dateien nur 3 oder weniger
Suchbegriffe zugénglich.

Die Suchbegriffe sind hier immer UND-verknUpft, d. h. jeder Datensatz muB alle Bedingungen
erfillen, damit er in das Suchergebnis aufgenommen wird.
Suchbegriffe, in denen kein Eintrag gemacht wird, werden nicht abgefragt.

Bei allen Alpha-Feldern wird immer das Wildcard-Zeichen am Ende des eingegebenen
Suchbegriffes angewendet (bei der Eingabe nicht sichtbar).

Optionsfelder aus allen Datensatzen und aus angezeigtem Set
Mit diesen 2 Optionsfeldern kann gewahlt werden, ob die Suche als Ausgangsmenge alle
Datensatze der Datei oder nur die Datenséatze aus dem zuletzt angezeigten Set verwenden soll.

25
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Liste mit Suchbegriffen

Liste zur Dateiauswabhl,

Liste der i U
o wenn in verknipften Vergleichsoperator
maoglichen Dateien gesucht werden J P
Felder kann.

Pfeil kenn-
zeichnet die
momentan
aktive Zeile in
der Liste
ist dleich
ist nicht gleich
O Ausserhetr istgréfiier als
A Bemerkung ist grifier als oder gleich
A Bemerkungl ist kleiner als
A Bemerkung? ist kleiner als oder gleich
Verkni]pfung A Bereich enthalt
. . . A Bezeichnung enthalt nicht
fir die einzel-
nen Zeilen der
Liste (nur
wenn 2 oder

mehr Zeilen 1)

Editierzeile: Begriff, nach
dem gesucht werden soll

Suchditor fir Suchen allgemein

26
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MenUpunkt Suchen allgemein

Mit diesem Suchdialog kann nach allen Feldern einer Datei gesucht werden.
Im Dialog wird eine Liste mit einem oder mehreren Suchbegriffen aufgebaut. Die Logik, nach der
gesucht wird lautet:

Suche die Datensatze, auf die die Bedingungen des gesamten Suchbegriffes (=aller
Suchbegriffszeilen zusammen) zutreffen.

VerknUpfte Suchbegriffe:

Mehrere Suchbegriffe (=Zeilen in der Liste der Suchbegriffe) kénnen mit UND, ODER und AUSSER
miteinander verknipft werden.

UND-Verknipfung bedeutet, daB jeder Datensatz die Bedingungen aller Suchbegriffe, in der Liste
von oben nach unten interpretiert, erflllen muB. Das gleiche gilt auch fir ODER und AUSSER-
Verknipfung.

Vorgangsweise zum Definieren von Suchbegriffen (siehe Bild links):

* Das gewlinschte Feld, in dem gesucht werden soll, in der Liste der verfligbaren Felder
anklicken, das Feld wird dann in die aktive Zeile der Liste Suchbegriffe eingetragen,

* den gewlinschten Vergleichsoperator (ist gleich, ist nicht gleich usw.) in der Liste Vergleiche
anklicken, der Vergleichsoperator erscheint dann ebenfalls in der Liste Suchbegriffe,

* den gewlinschten Suchbegriff in der Editierzeile (Zeile unterhalb der Listen Felder und
Vergleiche) eingeben,

bei weiteren Sortierbegriffen:
* Tastenfeld Einfligen anklicken (erzeugt einen neue, leere, aktive Zeile)
* VerknlUipfungsoperator anklicken (Und, Oder)

* Suchbegriffzeilen wie oben beschrieben zusammenstellen

* Suche mit Suche in Auswahl (sucht aus der zuletzt angezeigten Datensatzmenge) oder
Suchen (sucht aus allen Datensétzen der Datei) auslésen.

Das Ergebnis der Suche ist die angezeigte Menge der Datensétze in der Listanzeige.

Das ,Wildcard“-Zeichen @ (Alt Gr + ,Q")

Das ,Wildcard“-Zeichen steht fir ,alle Buchstaben®. In einem Alpha-Suchbegriff (Suchbegriff mit
Buchstaben ,abc” usw, im Gegensatz zu numerischen Suchbegriffen) bedeutet das, daB3 der Rest
des Textes ignoriert wird, z. B.:

* bei einem Suchbegriff ,a@" werden alle Datensatze, die im entsprechenden Feld ein Wort, das
mit ,a“ beginnt, gefunden.

* bei einem Suchbegriff, der ,@a" lautet, werden alle Datenséatze, die mit ,a“ enden, gefunden,
Das Wildcard-Zeichen darf nur am Anfang und am Ende eines Begriffes angegeben werden.

Komplexere Suchdefinitionen kénnen mit Hilfe der Tastenfelder Sichern abgespeichert und mit dem
Tastenfeld Offnen wieder geladen werden
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MenUlpunkt Set Sortieren

Dieser MenUpunkt dient zum Sortieren der Datenséatze in der Listanzeige. Die Datensétze kénnen
nach jedem Feld auf- und abwérts und in mehreren Stufen sortiert werden.
Die Sortierung ist nur temporar, d. h. sie geht nach Anderung der Datensatzmenge verloren.

Vorgangsweise (siehe Bild links):

* Ziehen des gewiinschten Sortierfeldes aus der Liste der verfligbaren Felder (linke Liste) in
die Liste der Sortierfelder (rechte Liste), alternativ kann das gewlinschte Sortierfeld auch mar-
kiert und mit der Taste (kleiner blauer Pfeil zwischen den beiden Listen) in die Liste der
Sortierfelder kopiert werden.

* Sortierung einstellen (Pfeil rechts neben dem Sortierfeld, in der rechten Liste anklicken),

* Sortierung starten (Tastenfeld Sortieren anklicken).
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Das Menu drucken
* Papierformat . . . (nur bei Angeboten, Auftragen, Bestellungen, Lieferscheinen, Rechnungen)

stellt das Papierformat fir den Druck ein. Es werden alle Parameter der ersten Seite des
Druckerdialoges und die Anzahl der Kopien von der zweiten Seite gespeichert.

Achtung: Die Anzahl der Kopien muB immer eingegeben werden, weil sonst der Wert 1
angenommen wird. Die Anzahl der Kopien kann auch in den Systemvariablen definiert werden
(dKopienBst, usw.).

* Liste:
druckt eine Liste der Datenétze aus.
* Quickreport:

Dieser MenUpunkt ruft den 4D - Quickreport auf. Nahere Informationen dazu siehe néchste
Seite.
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MenUpunkt Quickreport

Mit diesem MenUpunkt kdnnen vom Benutzer eigene Berichte (Listendrucke) erstellt werden. Es wer-
den alle Datenatze aus der aktuellen Listanzeige gedruckt

Kurzbeschreibung:
Definition der Liste (siehe Bild links):

* Durch ,Ziehen* der Felder aus der Liste der mdglichen Felder in den Definitionsbereich wird
eine Spalte in die Liste aufgenommen. Markieren im Kopf der Spalte und Taste Entfernen
(Tastatur) 16scht die Spalte wieder.

* Die Breite einer Spalte wird automatisch errechnet (Ankreuzfeld Automatische markiert) oder
kann manuell eingestellt werden, wenn das Ankreuzfeld Automatische NICHT markiert ist.
Diese Einstellung muB fir jede Spalte eigens erfolgen.

* Mit Hilfe der zwei Pfeiltasten werden die Felder der markierten Spalten des
Definitionsbereiches in die Liste Sortierung aufgenommen. Durch Anklicken des kleinen
Pfeiles im Feldnamen in der Liste Sortierung wird die Sortierung auf-/absteigend umgeschal-
tet.

* Die Uberschrift im Kopfbereich der Liste kann manuell gedndert werden. Ebenso kénnen ein-
zelne Teile der Liste (Kopfbereich, ganze Spalten oder ganze Zeilen) mit Hilfe der Menus
Schrift und Stil formatiert werden.

* Im Summenbereich jeder Spalte kann eine Funktion ausgefiihrt werden (Anklicken der
Tastenfelder Anzahl (Anzahl der Zeilen), Min, Max, Summe, Durchschnitt (nur bei numeri-
schen Feldern),

* Tasten sichern / 6ffnen: speichert den Quickreport (in Client-Server flr alle Benutzer zugang-
lich).

Menlpunkte im Menl Ablage/Datei des Quickreports:

* Neu: zeigt einen neuen, leeren Quickreport

* Offnen: 6ffnet eine gespeicherte Definition eines Quickreport
* Schliessen: schlieBt das Fenster Quickreport

* Sichern unter: Speichert die Definition des Quickreports mit einem einzugebenden Dateinamen
(jedoch im Client-Server-Betrieb nur lokal !)

* Drucken auf: Auswahl des Ausgabezieles: Drucker - Datei - Diagramm
Bemerkung: Mit dem Druck in eine Datei kbnnen Daten exportiert werden.

* Kopf- und Fussteil: Eingabe und Formatierung von Seitentberschriften und Fusszeilen (siehe
Bild links unten).

* Papierformat: Einstellung des Papierformates
* Vorschau: zeigt eine Druckvorschau am Bilschirm

* drucken: gibt den Quickreport auf dem eingestellten Druckziel aus.

Umbruch: Umbriiche werden automatisch fiir jede sortierte Spalte eingefligt, kbnnen ausgeblen-
det oder mit speziellen Eigenschaften versehen werden.

33



AVIORusiness

Bedienung - allgemein

|=dListe - Artikel bearbeiten

Aufruf des Editors zur Eingabe
der zulassigen Werte
(Beschreibung siehe nachste
Seite)

Allgemeine Bedienungselemente einer Eingabemaske
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Die Eingabemasken

Nach Doppelklick auf einen Datensatz in der Listanzeige, aber auch nach Auswahl der MenUpunkte
Set bearbeiten, Neueingabe oder durch Anklicken der Tastenfelder Dupl. bzw. Neu (in der Listmaske)
wird die Eingabemaske zur Anzeige gebracht.

Besondere Funktionen in der Eingabemaske:

* Die Pfeiltasten bringen den ersten (Pfeiltaste nach links mit Strich), den vorherigen (Pfeiltaste
nach links), den nachsten (Pfeiltaste nach rechts) oder den letzten Datensatz zur Anzeige.
Anderungen im aktuellen Datensatz werden dabei immer gesichert.

* Die Zahlen in der Mitte zwischen Pfeiltasten zeigen wieviele Datenséatze sich in der aktuellen
Auswahl befinden (untere Zahl) bzw. bei welchem Datensatz man sich momentan gerade
befindet (obere Zahl).

* Taste abbr (Tastatur: Esc-Taste): i
Mit der Taste abbrechen kann die Eingabemaske verlassen werden, ohne die Anderungen, die
im angezeigten Datensatz gemacht worden sind, zu speichern. In einem Dialog wird noch ein-
mal gefragt, ob diese Anderungen wirklich verworfen werden sollen.

* Taste OK (Tatstatur: Shift (Grossschreibung) + Return (Zeilenschaltung) -Taste):
Mit der Taste OK werden alle Anderungen gesichert und die Eingabemaske verlassen.

Auswabhllisten zur Auswahl von Werten aus Stammdateien

In einigen Eingabemaske gibt es Felder mit der Mdglichkeit, Werte aus anderen Stammdateien
Uber eine Auswabhlliste einzutragen, wie zum Beispiel links im Bild beim Feld Mengeneinheit.
Felder mit Auswabhlliste sind durch den schwarzen Punkt neben dem eigentlichen Eingabefeld
zu erkennen. Eingaben in das Feld - auch wenn sie manuell gemacht werden - missen einen
entsprechenden Wert in der Stammdatei haben.

Vorgangsweise bei der Auswahl aus einer Stammdatei:

* Anklicken des schwarzen Punktes neben einem Eingabefeld (siehe Bild links unten):
Bei manchen Eingabefeldern besteht eine Verbindung zu einer anderen Stammdatei. In sol-
chen Fallen ist rechts neben dem Feld ein kleiner schwarzer Punkt. Wenn dieser Punkt mit der
Maus angeklickt wird, dann erscheint eine Liste mit den zulassigen Eingabewerten aus der
verbundenen Stammdatei.

In der angezeigten Liste kann ein Wert ausgewahlt (=markiert) werden und entweder mit Enter
oder Anklicken des Tastenfeldes OK oder mittels Doppelklick Gbernommen werden.
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Der Editor einer Auswahlliste (siehe Bild linke Seite) funktioniert folgenderweise:

* neues Element eingeben: Taste neu anklicken und in der Zeile unterhalb der Liste den neuen Wert einge-
ben.

* bestehehendes Element andern: gewlinschtes Element in der Liste anklicken, der Wert erscheint dann in
der Zeile unterhalb der Liste und kann dort gedndert werden, das Element ist dann nach Driicken der
Enter-Taste in der Liste geéndert.

* bestehendes Element I6schen: gewlinschtes Element in der Liste anklicken, der Wert erscheint dann in der
Zeile unterhalb der Liste, dieser Wert muB dann in der Zeile geléscht werden (wiederholte Rickwartstaste
oder markieren des Wortes mit der Maus und léschen aus dem Bearbeiten-Men(), das Element ver-
schwindet dann nach drliicken der Enter-Taste.

*Ok beendet den Editor und speichert die Anderungen,

* abbr. beendet den Editor ebenfalls, aber ohne die Anderungen abzuspeichern.

Achtung: Neueingabemodus - nach dem Anklicken der Taste Sichern wird der gerade bearbeitete
Datensatz gesichert und ein neuer, leerer Datensatz zur Anzeige gebracht.
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20.02.2002 Angebot Designer R
Kunden Nr 126 i Angebot Nr. &
MNarme Musterkunde Datum 20.02.2002
AnspPers.  Hr. Muster
Strake Langer Graben 12 qiltigbis 21.04.2002
Flz/0Ort & 7213 Unterhatting CDruckdatum 00.00.00
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Eingabe von Kunden / Lieferanten in den Eingabemasken

Kunden Nr. / Lieferanten Nr.

numerische Kunden-/Lieferantennummer, dieses Feld ist ein Suchfeld zum Kunden-/Lieferantenstamm. Wenn
ein Kunde/Lieferant mit der entsprechenden Nummer gefunden wird, werden alle kunden-/lieferantenabhéngi-
gen Felder aus dem Kunden-/Lieferantenstamm vorgefiillt (Name, Adresse, Artikelrabatt,
Zahlungsbedingungen).

Name:
Kunden-/Lieferantenname, dieses Feld ist ein Suchfeld zum Kunden-/Lieferantenstamm. Hier gibt es mehrere
Falle:

a) Wenn genau ein Kunde/Lieferant mit dem Kunden-/Lieferantennamen (oder dem ersten Teilstlick davon)
im Kunden-/Lieferantenstamm gefunden wird, dann werden genau gleich wie bei einer zutreffenden
Kunden-/Lieferantennummer alle kunde-/lieferantennabhangigen Felder aus dem Kunden-
/Lieferantenstamm vorgefllt.

b) Wenn mehrere Kunden/Lieferanten mit dem Kunden-/Lieferantennamen (oder dem ersten Teilstlick
davon) im Kunden-/Lieferantenstamm gefunden werden, dann wird eine Liste zur Auswahl des richtigen
Kunden/Lieferanten zur Anzeige gebracht. In dieser Liste mufB3 durch Anklicken des richtigen
Kunden/Lieferanten die Auswahl getroffen werden.

¢) Wenn kein Kunde/Lieferant gefunden wird, wird mit einem Dialog gefragt, ob der Kunde/Lieferant neuan-
gelegt werden soll. Wenn dieser Dialog bestatigt wird, dann wird im Feld Kunden/Lieferanten Nr. automa-
tisch die nachste freie Kunden-/Lieferantennummer eingetragen und es werden die Felder fir Name2,
StraBe, Land, PLZ und Ort eingebbar. Die eingegebenen Daten werden spater beim Abspeichern der
Daten im Eingabeformular in den Kunden-/Lieferantenstamm Uberschrieben, es wird somit praktisch bei
der Eingabe ein neuer Kunden-/Lieferantenstamm angelegt. Damit dieser Kunden-/Lieferantenstamm
spater leicht zur Nachpflege gefunden werden kann, erhalt er im Feld Gruppe den Eintrag Neu.

AnspPers.:

hier wird der Name der Ansprechperson aus dem Kunden-/Lieferantenstamm eingeblendet, dieser Name kann
jedoch in jeder Eingabemaske lokal Gberschrieben werden.

Achtung: Uber eine Systemvariable (dAnspPers) kann definiert werden, ob das Feld Name2 oder das Feld
Ansprechpartner im Adressbereich unterhalb von Name angezeigt oder gedruckt wird (das gilt sowohl fir die
Eingabemasken von Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung, als auch fiir die entsprechen-
den Ausdrucke).

StraBe, Land, PLZ, Ort:
sind nicht eingebbar, auBer bei Neuanlage eines Kunden/Lieferanten, siehe bei Feld Name.

Postleitzahlen

In den Standardwerten des Programmes sind alle Postleitzahlen hinterlegt. Nach dem Eintippen der
Postleitzahl erscheint der zugehdrige Ort oder umgekehrt, nach dem Eintippen des Ortes die zugehdrige
Postleitzahl.

Die Tabelle Standardwerte kann auch manuell erweitert werden:

Hauptmeni - Funktionen - Stern (*) eingeben und Standardwerte bearbeiten auswéhlen. Es kénnen
Postleitzahlen (Datensétze mit Kennung P) hinzugefligt und geéndert werden.
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Eingabe von Positionszeilen in Bestellungen, Angebot, Auftrage, Lieferscheine,
Rechnungen.

Eingabe eines Artikels:

Durch Anklicken der Taste neue Pos. wird eine neue Positionszeile in der Liste der Positionen erzeugt.
Unmittelbar nach dem Aufruf der Eingabemaske ist bereits eine neue, leere Positionszeile mit der
Positionsnummer 1 vorhanden (nicht in Rechnungen).

Die Eingabe eines Artikels erfolgt direkt in die Positionszeile. Durch Eingabe der Artikelnummer werden die
Artikeldaten (Bezeichnung, Preis/ME, ME, MWST) aus dem Artikelstamm geholt. Wenn kein Artikel mit der ent-
sprechenden Artikelnummer gefunden wird, dann kann - nach einem Bestatigungsdialog - der Artikel neu ein-
gegeben werden. Im Zuge dieser Neueingabe des Artikels missen die Daten in die Positionszeile des Artikels
eingetragen werden. Diese werden bei Bestatigung der Bestellung spater in den Artikelstamm bernommen.
Achtung: Der Artikel wird nur mit unbedingt notwendigen Daten angelegt und mufB spater im Artikelstamm
nachgepflegt werden (Einkaufspreis, Gruppe, Lagerbestandsfiihrung, usw.)

Suchfunktion im Feld Art. Nr.:

* Durch Eingabe der vollstédndigen Artikelnummer wird der Artikel gesucht und die zugehérigen Daten aus dem
Artikelstamm in die Positionszeile lbernommen.

* Durch Eingabe eines Teiles der Artikelnummer wird ein Suchdialog zur Anzeige gebracht, in der noch weitere
Angaben zur Suche gemacht werden kénnen. Wenn der Suchdialog mit ok bestatigt wird, werden alle
Artikelnummern, die mit den eingegebenen Werten Ubereinstimmen gesucht und in einer Liste angezeigt. Aus
dieser Liste kann dann der gewunschte Artikel durch Markieren Gbernommen werden.

Alle Daten, die wahrend des oben beschriebenen Vorganges aus dem Artikelstamm geholt werden, kénnen
hier in den Positionszeilen Uberschrieben werden (ohne Rickwirkung auf den Artikelstamm), Bezeichnung ,
Preis usw. kdnnen hier geandert werden.

Eine Positionszeile kann auch ganzlich ohne Bezug zum Artikelstamm beschrieben werden. Das Feld Art.Nr.
bleibt dann einfach leer, es wird dann kein Artikel im Artikelstamm gesucht und die Felder Bezeichnung,
Preis/ME, ME, UST. und Preis ges. kbnnen nach Wunsch ausgefillt werden.

Achtung: Bei Eintrag in die Felder Preis/ME und Menge wird der Preis ges. automatisch errechnet, bei
Eintrag in das Feld Preis ges. wird das Feld Menge auf blank gesetzt.

Léschen von Positionszeilen:

Positionszeilen kénnen durch Eingabe von 0 in die Positionsnummer Pos (oder durch Léschen der
Positionsnummer) geldscht werden. Die Positionszeilen lassen sich nicht I6schen wenn noch Verbindungen zu
anderen Dateien existieren, das System macht in so einem Fall auf das Problem aufmerksam, bzw. macht den
Benutzer auf die Folgen aufmerksam.

weitere besondere Eigenschaften in der Eingabemaske:

normaler" Eingabemodus - Nur-Lesen-Modus

Die Eingabemaske kennt zwei Eingabemodi: der normale Eingabemodus ist gegeben, wenn die Eingabe noch
nicht ausgedruckt wurde und den Nur-Lesen-Modus, wenn bereits ein Ausdruck der Eingabe erfolgt ist. Im nor-
malen Eingabemodus kénnen die Datenfelder, wie unten beschrieben, eingegeben werden (eingebbare Felder
sind weiss hinterlegt). Im Gegensatz dazu kénnen im Nur-Lesen-Modus keine Daten mehr geéndert werden
(alle Felder sind hellgrau hinterlegt). Es ist im Nur-Lesen-Modus in der linken oberen Ecke der Eingabemaske
ein Tastenfeld vorhanden (Korr.), durch Anklicken dieses Tastenfeldes kann die Eingabe vom Nur-Lesen-
Modus in den normalen Eingabemodus zuriickgebracht werden. Diese Vorgangsweise ist nur bei Irrtimern bei
der Eingabe und nachfolgenden Korrektur zu empfehlen.
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Drucken von Dokumenten, Direktversand per EMail

Betrifft Angebote. Auftrdge, Bestellungen, Lieferscheine und Rechnungen.

Die Dokumente kdnnen durch Anklichen der Taste drucke xxx ausgedruckt werden.

Die Taste drucke xxx ist zweigeteilt: im rechten Bereich angeklickt wird das jeweilige Dokument direkt, ohne
Druckdialog ausgedruckt. Im linken Bereich (ca. 1/4 der Tastenflache) erscheint ein zusétzlicher Dialog (siehe
Bild Druckdialog links).

In diesem Dialog kann folgendes eingestellt werden:

* Druck Kopf: der Formularkopf wird mitgedruckt (It. Voreinstellungen)
* Druck Fuss: der Fussbereich des Formulares wird mitgedruckt (It. Voreinstellungen)

* pdf-Datei erzeugen: statt des Ausdruckes wird eine pdf-Datei erzeugt. Die Datei erhalt den Namen
»+Angebot Nr. xxxx“, der Pfad kann eingestellt werden.

* Text-EMail senden: Der Inhalt des Dokumentes wird als reiner Text in ein EMail eingefligt. Das EMail wird
zur Anzeige gebracht, kann bearbeitet und dann versendet werden.

* pdf-EMail senden: Das Dokument wird in eine pdf-Datei gespeichert, diese als Anhang in ein EMail
eingefugt. Das EMail wird zur Anzeige gebracht, kann bearbeitet und dann versendet werden.

Voraussetzungen:

fur pdf-Druck und EMail-Versand pdf:
Mac OS 10
Windows 2000, XP: pdf995 installiert

fur EMail-Versand:

folgende Systemvariable mlissen eingetragen sein:

dBildHeader - Adresse muss einen gltigen Eintrag haben

dBildFooterxxx - Bereich Text muss einen Eintrag haben (kann auch nur ein Punkt sein)
dinetPostfach - Absender-EMail-Adresse

dInetSMTP - Adresse des EMail-Servers

gof:
dIinetSMTPAuth - wenn dies vom Server verlangt wird
dinetPasswort - wenn dinetSMTPAuth angekreuzt ist.

dInetpppProfil - wenn Wahlleitung aufgebaut werden soll

dinetProxyServer - falls vorhanden
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EMail-Client

Alle versendeten EMails werden von AVIOBusiness gespeichert. Dadurch hat man eine Ubersicht (iber die
gesendeten Dokumente mit Datum und Uhrzeit. Die gespeicherten EMails kénnen mit dem EMail-Client ange-
sehen werden (Aufruf des EMail-Clients: Hauptmendi - Datei/Ablage - EMail).

Die gespeicherten EMails kénnen bei Bedarf geléscht werden:

* anklicken der gewlinschten Zeile ganz links
(Anklicken des Punktes in der Spalteniiberschrift links markiert alle Zeilen)

* Taste markierte l6schen anklicken

Die EMails kdnnen mit dem EMail-Client auch empfangen werden. In den meisten Fallen ist dies aber nicht
ratsam, weil es auf den meisten PCs bereits ein installiertes EMail-System auBerhalb von AVIOBusiness gibt.

Bemerkung: der EMail-Client ist nicht in allen Versionen und Konfigurationen von AVIOBusiness verfligbar.
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Ment Ablage/Datei

Meni Ablage / Datei

Benutzerberechtigungen
Registrierung
Passwort andern

Voreinstellungen

Standard-Texte
Funktionen
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Benutzerberechtigungen

Adminstrator 222202202 220000000000
Q010001 100000000000000
Qoz2002200000000000000

Listmaske Benutzerberechtigungen

|zd|Liste - Benutzer bearbeiten

§Admin
Adminstratar

0
ER
0|
0
0
0
0

= |

Eingabemaske Benutzerberechtigungen
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Benutzerberechtigungen

Benutzerberechtigungen

Die Benutzerverwaltung gestattet die Einschrédnkung der Zugriffsrechte der einzelnen Benutzer auf bestimmte
Dateien. In der Datei wird fir jeden Benutzer ein Benutzername angelegt und fir jeden Benutzer die Rechte
(Datei lesen oder Datei lesen und schreiben) definiert.

Neuanlagen und Léschungen von Benutzern kénnen nur durchgefihrt werden, wenn man als Administrator
angemeldet ist. Der Benutzer Administrator sollte nicht fir andere Arbeiten im Programm als der
Benutzerverwaltung verwendet werden.

Die Eingabemaske fiir Benutzerberechtigungen:

Far jede wichtige Datei des Datenbanksystems ist in den Benutzerberechtigungen ein Eingabefeld vorgese-
hen. Folgenden Bedeutungen haben Eintrédge in den Feldern der einzelnen Dateien:

0 - Benutzer kann die Datei nicht lesen/schreiben,
1 - Benutzer kann die Datei lesen aber nicht schreiben,
2 - Benutzer kann die Datei lesen und schreiben,

wobei lesen bedeutet, er kann Datensatze ansehen und schreiben bedeutet, er kann Datensatze andern und
neu anlegen.

Die einzelnen Eintrége fir Dateien und Funktionen (Tabelle):

* Name: Login-Name des Benutzers. Dieser Name muss eindeutig einem Benutzer zuordenbar sein.

* Bemerkung: Textfeld fir Bemerkungen.

Besondere Hinweise zu den Dateien:

* Benutzer: Berechtigung fir die Benutzerverwaltung. Diese sollten nur bestimmte Personen, die mit dieser

Aufgabe betraut sind, erhalten. Die Benutzerverwaltung fur die normalen Anwender sollte gesperrt sein.
* Tabellen: Berechtigung zum Andern von Tabellen (Auswahltabellen).

Achtung: Beim ersten Programmstart nach der Installation:
Nach der Installation des Programmes gibt es 2 Benutzer:

* Administrator (Kennwort admin): sollte nur zur Verwaltung von Benutzerkonten verwendet werden.
* Admin (Kennwort admin): Standard-Benutzer

Andern Sie nach dem ersten Login die Passwérter fiir Administrator und Admin.
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<L - Wiesing

Dialog zur Definition von Filialen

Eingabefeld fur die Zuweisung der
Filialen zum Benutzer

|zd|Liste - Benutzer bearbeiten

§dmin
Adminstrator

0
EN
0|
N
| 0 |
0
0

(o ] ]

Eingabemaske Benutzerberechtigungen
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Filialfunktion

Funktionsweise

Mit Hilfe der Filialfunktion ist es mdglich, dass man den einsehbaren Kundenkreis fiir bestimmte Benutzer ein-
schrankt.

Dazu werden zuerst Filialen definiert. Diese Filialen werden dann sowohl beim Benutzer als auch bei den fir
diesen Benutzer zugelassenen Kunden hinterlegt.

Ein Benutzer, bei dem eine Filiale hinterlegt ist, sieht dann nur noch Kunden, bei denen diese Filiale ebenfalls
hinterlegt ist. Das gilt auch fiir Angebote, Auftrage, Lieferscheine und Rechnungen.

Definition einer Filiale

Die Definition einer Filiale erfolgt in der Benutzerverwaltung (Eingabemaske):

Durch Anklicken des Tastenfeldes links neben dem Eingabefeld Filiale wird der Eingabedialog zur Definition
der Filialen gedffnet (siehe Bild links).

Jede Filiale besteht aus einem Kurzzeichen (2 bis 3 Stellen) und durch Leerzeichen-Bindestrich-Leerzeichen
davon abgesetzt die Bezeichnung der Filiale, z. B.

DE - Deutschlandsberg

Zuweisung eines Benutzers zu einer / mehreren Filialen:
Der Benutzer wird durch Eintrag der entsprechenden Kurzzeichen in das Feld Filiale zu einer bestimmten
Filiale zugewiesen. Es kdnnen auch mehrere Filialen definiert werden (durch Beistrich getrennt).

Die Auswahl kann auch mit Hilfe der Auswahltabelle erfolgen (schwarzer Punkt rechts neben dem
Eingabefeld).

Weitere erforderliche Eingaben:
Kundenstamm:

Im Feld Kundenstamm gibt es ebenfalls ein Eingabefeld Filiale. Hier muss der Kunde zu einer bestimmten
Filiale zugewiesen werden.

Bemerkung:
Benutzer, die keine Filiale zugeordnet haben sehen alle Kunden.
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Registrierung, Kennwort dndern

Eingabe der Registrierung
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Registrierung, Kennwort dndern

Registrierung

Nach dem Aufruf des MenUpunktes Registrierung erscheint eine Eingabemaske mit einem Feld zur
Eingabe der Registriernummer.

Die zweiteilige Registriernummer sowie den Firmenwortlaut (nach Ihren Angaben) erhalten Sie beim Kauf
des Programmes, mit dieser Nummer werden die jeweiligen Module des Programmes freigeschaltet. Wenn
Sie eine Erweiterung des Programmes kaufen, dann missen Sie diese Erweiterung durch Eingabe einer
neuen Registriernummer freischalten.

Bemerkung: Der Firmenwortlaut muss gleichlautend mit dem Aufdruck auf das Firmenpapier im Formular
fir die Rechnung sein !
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Listmaske Voreinstellungen
allgemeine Systemvariable

Listmaske Voreinstellungen
allgemeine Systemvariable
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Voreinstellungen

Voreinstellungen

Mit Hilfe des MenUpunktes Voreinstellungen kénnen die sogenannten Systemvariablen bearbeitet werden.

In den Systemvariablen sind verschiedene Werte, die normalerweise konstant sind, aber zur grundlegenden
Anpassung des Programmes modifiziert werden, abgespeichert. Systemvariable kdnnen numerische, alphanu-
merische Werte aber auch Bilder sein.

Systemvariable kénnen nicht vom Benutzer neuangelegt werden, es kénnen nur die vorhandenen
Systemvariablen modifiziert werden.

Grundsétzlich sollten Systemvariable nur mit genauer Kenntnis ihrer Funktion geandert werden, da sie unter
Umstanden weitreichende Folgen fur das Verhalten des Programmes haben.

Ein Verzeichnis der Systemvariablen ist im Anhang zu finden.
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VARIANTE 0
Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 0

izi| Hauptmenii =3 1
Yoreinstellungen

Allgermein 1 | Allgemein 2 | Allgemein 3 | Drucken 1 | Drucken 2 Formular-Kopf |Formular-Fuss | TextEMail | Div. Bilder! [

dBildHeader | dildHeadery | dBildHeaders | dBildHeaderby | dBildHeader_2 | dBildHeadery_2 | dBildHeaders_2 | d_ []»]
Standardwert 'max. Rabatt % (Yerkauf)' in Aikelstamm
Datei Bearbeiten Text Diagramm Objekt Datenbank
|§_ Al ENeZ) |
T T T T T T S O P T T P .
50 [ 1
100
3 bemo GmbH, A-123+ ambboc, Ssse 123
1150 1 «[Kd_Lief_stamm]fnredes
«[Kd_Lief_stamm]MName1:
= «[Kd_Lief_stamm]MarmeZ:
200 4 [Behelf] Text3
«[Wd_Lief_stamm]Strabes «[Behelfl Textbs  «[BehelfTextls
=] IR R a[BehelfTextds  «[BehelT exddn £
; S R :

abhr. ‘ OK ‘

Eingabemaske Voreinstellungen
Bilder fir Formulare Kopfbereich
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VARIANTE 0

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare flr Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 0

Definition der Formulare

Formulare (Rechnungen, Lieferscheine, Auftragsbestéatigungen, Angebote, Bestellungen) sind in 3 Bereiche
aufgeteilt:

* Kopfteil
* Mittelteil (= Positionen und Summenbereiche)
* Fussteil

Kopfteil

Der Kopfteil hat eine Hohe von 310 Punkten (1 Punkt = 1/72 Inch), also ca. 107 mm. Dieser Berecih kann vom
Kunden frei definiert werden (Grafiken fir Firmenkopf, Anschrift mittels Datenbankfeldern usw.).
Es gibt folgende Kopfteile:

* dBildHeader: Kopfteil, mit Logo, (Druck auf weissem Papier: Kopf wird mitgedruckt,
ebenso bei Druck in pdf-Datei,

* dBildHeaderV: Kopfteil, also Adresse, Datum usw., jedoch ohne Logo (fiir Druck
auf vorgedrucktem Firmenpapier, wird verwendet, wenn im Druckdialog das
Ankreuzfeld “Kopf drucken” nicht markiert ist)

* dBildHeaderb: Kopfteil 2. Seite und Folgeseiten

* dBildHeaderbV: Kopfteil 2. Seite und Folgeseiten, wie dBildHeader,

Der Kopfbereich ist fiir alle Formulare (Rechnungen, Lieferscheine, Auftragsbestatigungen,
Angebote, Bestellungen) gleich.

* dBildHeader_2: wie dBildHeader, jedoch fir 2. Lieferscheinformular,

* dBildHeaderV_2: wie dBildHeaderV, jedoch fir 2. Lieferscheinformular,

* dBildHeaderb_2: wie dBildHeaderb, jedoch flr 2. Lieferscheinformular,

* dBildHeaderbV_2: wie dBildHeaderbV, jedoch flr 2. Lieferscheinformular,

* dBildHeaderPR3: Kopfteil fiir Preisliste

Mittelteil

Der Mittelteil (=Positionen von Rechnung, Lieferschein usw., sowie Summenbereich) wird automatisch vom
Programm vorgegeben.

Fussteil

Der Fussteil ist ein Bereich in der H6he von 50 Punkten (ca. 17 mm) am unteren Rand des Blattes.
Der Fussbereich kann jeweils fiir Rechnungen, Lieferscheine, Auftragsbestatigungen, Angebote, Bestellungen
eigens definiert werden, es sind dies:

* dBildFooterAng: Fussbereich Angebot

* dBildFooterAuf: Auftrag

* dBildFooterBst: Bestellung

* dBildFooter Rng: Rechnung

* dBildFooterLS: Lieferschein

* dBildFooterLS_2: Lieferschein, 2. Formular
* dBildFooterPR3: Preisliste
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Voreinstellungen / Formulare Variante 0

VARIANTE 0

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare flr Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 0

Késtchen zum
Vergréssern des
grafischen
Bereiches

Menu des grafi-
schen Bereiches

ﬂHauptmwem’j . !
Voreinstellungen
Allgerein 1 | Allgerein 2 | Allgermein 3 | Drucken 1 | Drucken 2 Formular-Kopf | Formular-Fuss | Text-EMail | Div, Bilder | v
dBildHeader | dBildHeadery | dBildHeaderk | dBildHeaderky | dBildHeader_2 | dBildHeadery_2 | dBildHeaderb_2 | d.. r
Standardwert 'max. Rabatt % Merkau'in Atikelstamm
Datei Bearbeiten Text Diagramm Objekt Datenbank
DREEERE) :
R T T T T T T T T T . T
50 L 1
oo
E Demo GmbH, A-1234 3shhoc, Smeze 123
[150 g[Wd_Lief_stamm]anrede:
#[Kd_Lief_stamrm]MHame1:
— #[Kd_Lief_stamm]MHame2 s
200 #[Behelf]Text3
B «[id_Lief_stamm]Strafe: «[Behel]Texts  «[BehelTexdT s
] ElESLe «[Behelf|TestSs  «[Behelf]Texdds =
: ci i RS e e .
abbr. | 0K |

Grafischer Bereich fiir Kopf- und Fussbereich
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VARIANTE 0

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 0

Bearbeiten des grafischen Bereiches fiir Kopf- und Fussteile
Der grafische Bereich fir Kopf- und Fussteil bietet einfache Méglichkeiten eines Zeichenprogrammes.

Wichtig: Der Grafische Bereich hat ein eigenes Meni (siehe Bild links). Die zugehdrigen Tastenkirzel sind in
diesem Ment anderslautend zu den sonst Ublichen Tastenkirzeln (insbesondere die Tastenfunktionen fiir aus-
schneiden / kopieren / einfliigen)

* mit Hilfe der MenU-Funktionen Ausschneiden / kopieren / einfligen kénnen Grafiken und
Bilder eingefligt werden

* mit dem Text-Werkzeug kénnen Texte definiert werden

* mit den Zeichenwerkzeugen (Rechtecke, Linien usw.) kdnnen einfache Grafiken
erstellt werden

* mit dem MenU Datenbank - Feld einfligen kann ein Datenbankfeld eigefligt werden,

* mit dem Men( Text kénnen Texte und Datenbankfelder formatiert werden.

Die Anderungen werden automatisch gesichert beim Umschalten auf einen anderen Reiter der Eingabemaske.

Bemerkung: Alle Elemente (zusammenh&ngend) im grafischen Bereich werden beim Speichern nach links
oben verschoben. Wenn das nicht gewiinscht ist muss links oben ein kleines Element (vorzugsweise ein klei-
nes weisses Rechteck) positioniert werden. Alle Elemente werden soweit nach rechts oben verschoben, bis
sich dieses Element in der linken oberen Ecke befindet.

Das Programm bietet neben allen Datenbankfeldern folgende zusammengefligte Felder flr diesen
Druckbereich an:

* [Behelf]Text1: Titel (z.B. Rechnung Nr. xxxxx, Lieferschein Nr. xxxx usw.)
* [Behelf]Text2: “Kst.: “+Kostenstelle

* [Behelf]Text3: Ansprechperson

* [Behelf]Text4: Land PLZ Ort (zusammenhangend)

* [Behelf]Text5: “UID: “ + UID-Nummer des Adressaten (wenn UID Nr. vorhanden)
* [Behelf]Text6: “lhre Bestellung: “ (wenn Bestellnummer vorhanden)

* [Behelf]Text7: Bestellnummer

* [Behelf]Text8: “vom:” (wenn Bestellnummer vorhanden)

* [Behelf]Text9: Bestelldatum

* [Behelf]Text10: “Auftragsnr.” (wenn Auftragsnummer vorhanden)

* [Behelf]Text11: Auftragsnummer

* [Behelf]Text12:

* [Behelf]Text13: “Datum” oder “Rechnungsdatum”

* [Behelf]Text14: Datum

* [Behelf]Text15: Seitennr.
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VARIANTE 1

A
con KD

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit

Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 1

Késtchen zum
Vergrdssern des

Menii des grafi- grafischen
schen Bereiches Bereiches
|=d|Liste - Formulare bearbeiten i i
10.11.2007 designar R
Standardtext :
Wariahl stdfarm_Rechnung
Beschreibung Rechnunasfarmular
Datei Bearbeiten Text Diagramm Objekt Datenbank
R EEEEE]N -
1 5—D| 1 m' 1 15ﬁl 1 m' 1 25Dl 1 m' 1 35ﬁ| 1 4ﬁ| 1 4E| 1 20 1 550' 1 o0 1 ﬁﬁ' 1 ?W| 1 Tﬁl 1 &0 1
50 L 1
100
= b B CmbH, Eporplatowen 100, A- ST nrehrock
|50 1 «[Kd_Lief_stamm]fnrede s
«[Kd_Lief_stamm]Name1s wkET
= «[Kd_Lief_stamm]MNamez:
200 vEeE
«[Kd_Lief_stamm]Strates wRefaTut wRefa
= 2l wRefbTat wReth
wRefcTat wRefe
250 wlIo
= : wOatTat wDat
VT“eI Seite; v Seite
00
Pos At Hr. Bezeichnung Preis™E | Rab.| Menge | ME [Mwst| Preis ges.
= T vl fw2 w3 wd [ vE B | wF | wd i
Lk vZuiSumTt  wZuisum
i wTent wSumTat w5um
o0 wllstTat wllst
wGesTxt wiGes =
4 »

ahbr. ‘
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VARIANTE 1
Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 1

Der Druck von Bestellungen, Angeboten, Auftrdgen, Lieferscheinen und Rechnungen kann mit 2 verschiede-
nen Formularvarianten erfolgen. Welche Formularvariante verwendet wir, wird mit der Systemvariablen
vPrintMode eingestellt.

Die erste Variante ist weiter oben unter “Voreinstellungen” beschrieben.

Far die hier beschriebene zweite Variante wird mit dem Menipunkt Formulare (Hauptmeni, Menl Datei) eine
Liste aller verfligbaren Formulare angezeigt. Es gibt fiir jeden Bereich (z. B. Rechnungen) einen oder mehrere
Séatze von Formularen, wobei jeder Satz aus einem Formular fir die erste Seite (stdform_Rechnung) und ein
weiteres Formular fir die Folgeseiten (stdform_RechnungF) vorhanden ist.

In der Eingabemaske der Formulare gibt es ein einfaches Zeichenprogramm, mit dem die Formularseiten
bearbeitet werden kénnen (siehe Bild links).

Am linken Rand des Zeichenbereiches gibt es 11 kleine, waagrechte Striche mit ca. 30 Punkte Lange. Diese
Striche definieren die Druckabschnitte:

von bis  (Strichnummer)

Kopf 1 Kopf des Formulares

1 2 Kopf der Tabelle
3

2 Wertebereich der Tabelle, variabel in der Héhe, je nach Inhalt
ein- oder mehrzeilig

4 Linie zum Abschluss der Tabelle

5 Zwischensumme, wird nur gedruckt, wenn mehrere Seiten erforderlich sind
6 Gesamtsumme der Druckausgabe
7

wird zur Zeit nicht verwenden (aber Striche missen existieren !)
(far zuklinftige Erweiterungen)

7 8 linksbindiger Text aus Variable vTextFuss, diese beinhaltet bei:
Bestellung: Zahlungsbedingugen und Lieferbedingungen
Angebot: Feld “Text” des Angebotes
Auftragsbestéatigung: Uahlungsbedingungen des Auftrages
Lieferschein: Lieferbedingungen
Rechnung: Zahlungsbedingungen

8 9 zentrierter Text aus Variable vTextFuss, diese beinhaltet bei:
Bestellung: leer
Angebot: leer
Auftragsbestétigung: leer
Lieferschein: leer
Rechnung: leer

9 10 Fussbereich

10 11 Dummy (nicht gedruckter Bereich mit ebendiesem Text, aus technischen Griinden
erforderlich)

[200 &2 BEE - @b}

Achtung: bitte beachten Sie, dass sich ganz in der linken, oberen Ecke des Formulares ein kleines, weisses
Quadrat befindet. Dieses Quadrat markiert den oberen linken Druckpunkt und darf nicht entfernt werden.
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Voreinstellungen / Formulare Variante 1

VARIANTE 1

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 1

11 Striche als Druckmarken Felder und Variable eingefligte Grafik

<40 4th Dimension

Datei Bearbeiten Tewt Diagramm  Objekk Datenbank

7 T Tx
B o 5 e e e P BT
- 50 L 1
100
N0 Gmi H, Eporiplatwep/ 100, s T Pretnock
| 150 4 #[Kd_Lief_stammpianredas
«[Kd_Lief_stamm]Name1s vKST
- 4[kd_Lief_st@nm]Namez »
200 i
«[Wd_Lief_stamm]Strate:s wRefaTet wRefa
E zE vRefbTxt vRefb
wRefoTut vRefo
| 250 wUID
= . wDatTot wDat
VT“eI Seite: w Seite
I .
Pas At. Hr. % Bezeichnung Preis/WE | Rab.| Menge | ME |hwst [ Preis ges.
vl vl w3 7 vd [ wE wl | w7 | wE v
i vZWiSumT  vZwisum
= wText wHumTat wEum
400 wlstTut vlst
wGesTat wies
: wTextFuss
460 i 3 wTextFuss
I Gmi H, Sporiplatwen 100, AT brebnack
- Teleton: 0542 kocccces, emall: ol ce@demo.al
Bakerirdurg : Spaiasse xyz Ko Nr. OOCHIIOO, L2 OOOOED, 184 M A TOOCOOCOOCOTON, B ARG DEFGHUK
sol FN ZZZerrs Lardesgenchl brstink, U 1D ATUYOEroneT
S Dumimy
550 1
| GO0
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VARIANTE 1
Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 1

Texte und grafische Elemente:
Texte und grafische Elemente kdnnen frei verwendet werden (Einschrédnkungen siehe Beschreibung Variable
und Datenbankfelder)

Variable:
Texte, die mit v beginnen werden als Variable interpretiert, d. h. das Programm ersetzt z. B. den Text “v7” mit
dem Inhalt der Variablen v7, falls im Programm vorhanden.

Folgende Variable kbnnen verwendet werden:

vKst Kostenstelle (nur im Lieferschein: “Kst: “+Kostenstelle)
vAnsp Ansprechperson (“z. Hd. “+Ansprechperson)
vOrt Land, PLZ und Ort zusammengesetzt (z. B. “A 6020 Innsbruck”)
vUID UID (“UID: “+UIDNummer)
vRefaTxt “Ihre Bestellung:” (nur wenn vRefa UND Refb nicht leer sind)
vRefa Feld BestNr
vRefbTxt “vom:” (nur wenn vRefa UND Refb nicht leer sind)
vRefb Feld BestDatum
vRefcTxt “Auftragsnr:” (nur wenn vRefc nicht leer ist)
vRefc Feld AuftragsNr
vDatTxt “Datum” oder “Rechnungsdatum”
vDat Datum (von Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein oder Rechnung)
vSeite Seitennummer
vTitel Drucktitel (z. B. “Rechnung Nr. xxxxxxx”)
v Belegdetail - Positionsnummer
v2 Belegdetail - Artikelnummer
v3 Belegdetail - Text (falls erforderlich mehrzeilig)
v4 Belegdetail - Preis pro Mengeneinheit
v5 Belegdetail - Rabatt
v6 Belegdetail - Menge
v7 Belegdetail - Mengeneinheit
v8 Belegdetail - Mehrwertsteuer - Prozentsatz
v9 Belegdetail - Positionssumme - ohne MWST
vZwiSumTxt  “Zwischensumme” - falls erforderlich
vZwiSum Betrag der Zwischensumme
vSumTxt “Summe”
vSum Betrag der Summe, ohne MWST
vUstTxt “+ UST.” (nur, wenn MWST-Betrag ungleich 0)
vUst MWST-Betrag
vGesTxt “Gesamtbetrag” oder “Gutschrift”
vGes Gesamtbetrag mit MWST
vTextFuss siehe Beschreibung Druckmarken
Bemerkung:

v1 bis v9 sind nur im Bereich der Druckmarken 2 bis 3 gultig.

vZwiSumTxt, vZwiSum sind nur im Bereich der Druckmarken 4 bis 5 gltig.

vSumTxt, vSum, vUstTxt, vUst, vGesTxt, vGes sind nur im Bereich der Druckmarken 5 bis 6 giltig.
vTextFuss ist nur im Bereich der Druckmarken 7 bis 8 und 8 bis 9 guiltig.
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VARIANTE 1

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare flr Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 1
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con CXTEd
Voreinstellungen / Formulare Variante 1

VARIANTE 1

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 1

Datenbankfelder:

Datenbankfelder kénnen auf 2 Arten eingebunden werden:

a)

Texte, die mit [ beginnen werden als Datenbankfeld interpretiert, d. h. das Programm ersetzt z. B. den Text
“IKd_Lief_Stamm]Anrede” mit dem Inhalt dieses Feldes ersetzt, falls im Programm vorhanden.

b) mit dem Menlpunkt Datenbank - Feld einfiigen
Datenbankfelder, die auf diese Art eingebunden sind erkennt man an den Doppelpfeilen << >> vor und nach
dem Feldnamen.

Bemerkung:
Entweder im Kopf- oder im Fussbereich des Formulares muss sich der Firmenwortlaut so wie im Lizenzpapier
definiert befinden.
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Standardtexte

stdT=t_AngebFuss01 Standard
stdTxt_AngebFuss02 Fusstext 2
stdT=t_AngebkopfO1 Standard
stdT=t_Angebkopf02 kKopftext 2

o

Listmaske Standardtexte

Angebkopf
AngebFuss

Eingabemaske Standardtexte
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Standardtexte

Standardtexte sind Textblécke, die in verschiedenen Programmteilen verwendet werden, beispielsweise die
Texte im Kopf eines Angebotes.

Die Verwendung der Standardtexte innerhalb des Programmes ist fest vorgegeben. Es ist aber mdglich, zum
Beispiel fur den Einleitungssatz des Angebotes mehrere Standardtexte anzulegen. In der Eingabemaske des
Angebotes kann dann aus diesen Standardtexten der gewiinschte ausgewahlt werden.

In der Eingabemaske der Standardtexte kann bei Neuanlage im Feld Variable ausgewahlt werden, fiir welchen
Bereich der neue Standardtext angelegt werden soll. Das System erzeugt dann einen neuen Namen fiir den
Standardtext mit einer laufenden Nr. am Ende des Namens (z. B. stdTxt_AngebKopf03, d. h. Standardtext fir
Angebot Kopf, Ifd. Nr 3).

Die Beschreibung des Textes ist frei wahlbar, mit dieser Bezeichnung wird der Text in der Auswabhlliste in der

Eingabemaske der Angebote gezeigt.

Die Beschreibung der Textblécke fir Mahnung siehe Kapitel Rechnungen !
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Funktionen

con KD

Frage

o
’@ Funktionscode eingeben:

I |

Aufruf Funktionen

Auswahltabelle bearbeiten

Funktionen

Meni
RechneBetrag

Display Prozesse Server
Display Prozesse Local
Zeige AbbruchSrvPrc

abbr. ok

Auswahlmeni Funktionen
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Funktionen

Mit Hilfe des MenlUpunktes Funktionen kénnen spezielle Unterprogramme aufgerufen werden. Der Umfang
der aufrufbaren Unterprogramme kann sich von Programmrevision zu Programmrevision andern.
Insbesondere sind hier auch Programme aufrufbar, die beim Wechsel von einer Revison in die nachsthéhere
auszufuhren sind. Welche das jeweils im speziellen Fall sind, ist aber jeweils in der Beschreibung fir den
Revisionswechsel zu enthehmen. Auf keinen Fall sollten Funktionen ohne spezielle Aufforderung ausgefihrt
werden.

Ebenfalls hier aufrufbar sind Funktionen, die flr die normale Arbeit mit dem Programm nicht benétigt werden,
aber im Fall einer Problemanalyse hilfreich sind, z. B.:

Menii: schaltet das Hauptmen( von Modus Standard in Modus Buttons um und umgekehrt,
Display Prozesse Server: zeigt alle am Server laufenden Prozesse an
Display Prozesse Local: zeigt alle Prozesse am Client an

Zeige AbbruchSrvPrc: zeigt alle Programmabbriiche von Server-Prozeduren (stored Procedures) an.

Der Menipunkt Funktionen bringt zuerst eine Eingabemaske Aufruf Funktionen zur Anzeige. In der
Eingabezeile kann entweder der Name der gewiinschten Funktion eingegeben werden oder mit * eine Liste
aller ausfiihrbaren Funktionen zur Anzeige gebracht werden. Aus dieser Liste kann eine bestimmte Funktion
ausgewahlt (=markiert) werden, mit ok wird diese dann ausgefiihrt.
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Stammdaten

con KD
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Stammdaten

Stammdaten

Artikelstamm
Kunden-/Lieferantenstamm
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Artikelstamm

72
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|
100231 Waage Stk 756,00 12
Cihd 003 Drehmomentschlissel Cos Stk 123,00 18 .
DPS Druckmelumformer FSM Stk 3200 10 .
Fl-Mikrameter Flankenmikrameter neu Stk 2500| 20
Keramikrohr3d Rohr MNeu Stk 8,20 20 -
TE-K-3 Mantelthermoelement Typ K-einfach neu Stk 3400 20
TechnikStd Technikerstunde intern Std 0,00 10
Yersand Yersandi Stk 1300 O

Listanzeige Artikel

Liste - Artikel bearbeiten

Eingabemaske Adressen
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con R

Der Artikelstamm

Im Artikelstamm sind alle artikelrelevanten Daten hinterlegt. Die Anlage eines Artikels ist fir die Verwendung
von Angebot, Lieferschein, Rechnung usw. nicht zwingend notwendig, jedoch erleichtert die Anlage eines
Artikelstammdatensatzes die Arbeit doch wesentlich, da die Grunddaten eines Artikels (Name, Preis) bzw.
einer Leistung nicht in jeder Position (Lieferschein-, Rechnungsposition usw.) neu eingegeben werden mis-
sen, sondern Uber die Artikelnummer oder die Bezeichnung des Artikels abgerufen werden kdnnen.

Fir die Lagerfiihrung ist ein Artikelstammdatensatz zwingend erforderlich.

Besonderheiten der Eingabefelder:

Artikelnr: alphanumerisch, 12 Stellen, MuB-Feld,
Mit dieser Nummer kann der Artikel in Bestellung, Auftrag, Lieferschein und Rechnung aufgerufen werden. Die
Artikelnummer kann nur bei Neueingabe des Artikels gedndert werden.

Konto
Erldskonto zum Export an Buchhaltung, (nur erforderlich, wenn es bei diesem Artikel vom Standard-Erléskonto
abweicht)

EAN-Nummer
EAN-Nummer, kann auch fir 2. Artikelnummer verwendet werden

Exportkennz.
Artikel, bei denen dieses Kennzeichen gesetzt ist werden beim manuellen und automatischen Datenexport des
Artikelstammes zu anderen Programmen mitgenommen (Export tber GM_Comm zu TEquiM)

Bezeichnung1, Bezeichnung2
Artikelbezeichnung kurz, lang,

gultig von / bis
Glltigkeitsdatum fiir den Artikel

Gruppe
Kennzeichnung eines Artikels, fur schnelleres Suchen,

Mengeneinheit
kann nur aus Auswabhltabelle ausgewahlt werden (Auswabhltabelle ist &nderbar).

Hauptlieferant:

Hauptlieferant des Teiles. Bei Bestellungen an diesen Lieferanten werden alle Auftragspositionen von offenen
Auftragen, welche nicht durch Lagerabgénge oder eine bereits erfolgte Bestellung gedeckt werden, zusam-
mengefasst und kénnen dann in die Bestellung Gbernommen werden.

Lagerfiihrung
schaltet die LagerfUhrung fiir diesen Artikel ein (Lagerzubuchung bei Bestelleingang, Lagerabbuchung bei
Erstellung einer Lieferscheinposition)

Chargenfihrung
schaltet die Chargenflhrung fur diesen Artikel ein

Hauptlager
Lager, das meistens bei diesem Artikel verwendet wird als Vorschlagswert flr Lagereingaben

Mindesbestand
Lagerbestand, bei dessen Unterschreiten eine Bestellung vorgeschlagen werden soll

Bestellmenge
Vorschlagsmenge fir eine Bestellung

Lagerbestand (nur Anzeige)
aktuelle Lagermenge
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off. Bestellungen (nur Anzeige)
offene Bestellpositionen (Bestellung ist gedruckt, aber Wareneingang noch nicht eingegeben

Reservierungen (nur Anzeige)
Mengen, die in Auftragspositionen, fiir die noch kein Lieferschein erstellt ist, angefihrt sind.

MWSR Satz %
Mehrwertsteuer, die auf diesen Artikel anzuwenden ist,

EK-Preis je ME
Einkaufspreis je Mengeneinheit

VK-Preis je ME
Verkaufspreis je Mengeneinheit

Kunden-Sonderpreis
Hier kénnen fir spezielle Kunden Verkaufspreise hinterlegt werden,

Lagerbestand:
Info-Feld Gber den verfigbaren Lagerbestand

HdlIsSp.
berechnete Handelsspanne: (VkPreis -EkPreis) / vkPreis * 100

Lagerfihrung:

Wenn das Feld angekreuzt ist, dann wird der Lagerbestand beim Schreiben der Lieferscheinposition automa-
tisch um die gelieferte Menge reduziert (Lagerabbuchung).

ACHTUNG: Diese Automatik ist nur wirksam, wenn die Systemvariable dLagerBuch=1 ist.
WennLlagerfihrung markiert ist, dann erscheinen die Werte fir aktuellen Lagerbestand, Bestellbestand und
Auftragsbestand.

Chargenfihrung:

Wenn Chargenfihrung markiert ist, dann wird die Lagerfiihrung chargengenau durchgefiihrt, d. h. Lagerzu-
und -abgange werden jeweils getrennt fiir eine Lagercharge durchgefihrt und aufgezeichnet.
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besondere Menipunkte:

Meni drucken:

MenUpunkt Umsatz je Artikel - Detail:

Nach Definiton des gewtiinschten Zeitbereiches wird eine Umsatzliste je Artikel im definierten Zeitbereich
gedruckt (Detail: mit allen Rechnungspositionen). Achtung dieser Druckauftrag liefert je Artikel mindestens
eine Seite - umfangreicher Druck.

Menlpunkt Umsatz je Artikel - Summen:
Nach Definiton des gewtiinschten Zeitbereiches wird eine Umsatzliste je Artikel im definierten Zeitbereich
gedruckt (Summen: Summen je Artikel).

Meni Funktionen:

MenUpunkt Artikel exportieren - Clipboard:
Die Liste mit den angezeigten Artikeln wird in das Clipboard (Zwischenablage) exportiert (Artikelnummer,
Bezeichnung, Mengeneinheit, Preis).

MenUpunkt Artikel exportieren - Datei:
wie Menipunkt Artikel exportieren - Clipboard jedoch werden die Artikel in eine Datei exportiert.

MenUlpunkt Suche Artikel MIT Umsatz:
Artikel mit Umsatz (nach Rechnungspositionen) im definierten Zeitbereich werden gesucht und in der Liste
angezeigt, Ausgangsbasis ist immer die Menge ALLER Artikel.

MenUlpunkt Suche Artikel OHNE Umsatz:

Artikel ohne Umsatz (nach Rechnungspositionen) im definierten Zeitbereich werden gesucht und in der Liste
angezeigt, Ausgangsbasis ist immer die Menge ALLER Artikel.
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Doppelklick auf die gewlinschte KLGR

|=i|Neueingabe Artikel

1123124

Kindersportschuhe Gr 36 weiss S

Definitionsmaske
Klassifizierungsgruppe:
Klassifiz.-Gr. anklicken

L
=
. e
: =]
) . - I
Anklicken des Pfeiles I
bringt die zugehdrige o
Auswabhlliste zur Anzeige I
L |E

In der Sachmerkmalleiste kdnnen nach
Zuordnung des Artikels zur
Klassifizierungsgruppe die entsprechenden
Sachmerkmale zugeordnet werden
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Sachmerkmalleiste

Die Sachmerkmalleiste ist ein sehr leistungsféhiges Tool zum Organisieren von umfangreichen
Artikelbestanden und ist wie folgt aufgebaut:

Die Klassifizierungsgruppe
Diese Gruppe beschreibt eine bestimmte Artikelgruppe, z. Bsp. “Schuhe”

Zu jeder Gruppe gehort ein Satz von bis zu 9 Eigenschaften (Sachmerkmal), z. B. Art1, Art2, Grosse, Farbe
USW.

Zu jedem Sachmerkmal gibt es eine zugehérige Auswabhlliste, z. B. zum Sachmerkmal Farbe die Auswabhl

weiss, braun, schwarz.

Bemerkung:
Artikel, die nicht zu einer Klassifizierungsgruppe zugeordnet sind, gehdren zur Gruppe “Allgemein”.

Die Suche nach bestimmten Artikeln kann mit dem Menipunkt bearbeiten - suchen allgemein erfolgen.

In der Eingabemaske fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung inst bei der Artikelsuche
auch ein eigener Suchdialog zur Suche nach Kilassifizierungsgruppen / Sachmerkmalen vorhanden.
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Artikelstamm - Preisliste importieren

importieren

Import Preisliste-Artikelstamm
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Artikelstamm - Preisliste importieren

con R

Mit dem MenUpunkt Artikelstamm-Preisliste importieren wird ein Dialog zum Einstellen der Parameter fir den
Import der Preisliste angezeigt (siehe Bild links).

Die Importdatei muss folgende Struktur haben:

* Ascii-Zeichensatz

* Feld- und Satzbegrenzungen (Trennungszeichen sind einstellbar),

* ohne oder mit Kopfzeile(n)

* nur die ersten 8 Felder eines Satzes (=8 Spalten) kdnnen fir den Import verwendet werden,
es kénnen aber mehr Felder je Satz vorhanden sein.

Wichtig: Es ist in jedem Fall zu empfehlen, vor einem Datenimport eine Datensicherung der gesamten
Datendatei durchzufiihren. Es ist zwar ein Wiederherstellungstool fir den Artikelstamm vorhanden fir den Fall,
daB der Datenimport nicht wunschgemaB verlauft, aber die Wiederherstellung aus einer Datensicherung der
Datendatei ist vom Zeitaufwand normalerweise glnstiger als die Wiederherstellung aus dem Archiv. Die
Wiederherstellung aus dem Archiv wird zweckmaBigerweise in Mehrbenutzer-Umgebungen angewendet, wo
die Datendatei nicht ohne Nieder- und Hochfahren des Servers zugéanglich ist. Ebenso ist die
Wiederherstellung aus dem Archiv glinstiger, wenn sich der restliche Datenbestand (Lieferscheine,
Rechnungen usw.) im Vergleich mit der Datensicherung der Datendatei bereits weiterentwickelt hat (z. B. wenn
bereits neue Lieferscheine erfasst wurden) !

Die Funktionen der Bedienungselemente:

Ankreuzfeld Alten Artikelstamm in Archiv sichern

Wenn dieses Feld angekreuzt ist, wird vor dem Datenimport der Zustand des Artikelstammes in ein Archiv
abgespeichert. Der Name des Archives ist ‘ArtSt_dd.mm.jjji_ss:mm’ (ArtSt_+Datum + Uhrzeit).

Dieses Archiv kann dazu verwendet werden, nach einem miBlungenen Import einer Preisliste den alten
Zustand wieder herzustellen (Taste Wiederherstellung aus Archiv).

Feld Lieferant

Hier muB der Lieferant fur die Artikel, deren Preisliste importiert werden soll, angegeben werden. Beim Import
der Artikel / Preise werden bereits existierende Artikel fir einen Lieferanten lberschrieben. Wenn die gleiche
Artikelnummer bei einem anderen Lieferanten bereits existiert, dann wird der Artikel nicht importiert, es wird
dafur eine Warnung im Importprotokoll ausgegeben (Artikel xxx existiert bereits bei Lieferant yyy . . .).

Tastenfeld Pfad dandern
Mit diesem Tastenfeld kann die Datei, aus der die Artikel / Preise importiert werden soll, eingestellt werden.
Der eingestellte Pfad ist im Textfeld darunter angezeigt.

Tastenfeld Feldzuweisung
Mit diesem Tastenfeld kann in die Maske Feldzuweisung verzweigt werden (Beschreibung weiter unten).

Tastenfeld Wiederherstellung aus Archiv

Mit diesem Tastenfeld kann der alte Zustand des Artikelstammes nach einem miBlungenen Importversuch wie-
derhergestellt werden. Das ist nur méglich, wenn bei dem Importversuch das Feld ‘Alten Artikelstamm in Archiv
sichern’ angekreuzt war.

Nach dem Anklicken der Taste erscheint ein Dateidialog, mit dem die Archivdatei ausgew&hlt werden kann. Die
Archivdatei hat immer den Namen ‘ArtSt_dd.mm.jjjj_ss:mm’ (dd.mm.jjjj = Datum, ss:mm = Uhrzeit der
Sicherung beim Importversuch). Das bedeutet, daB3 bei jedem Import eine eigene Archivdatei erstellt wird.
Beim Wiederherstellen aus Archiv wird zuerst der aktuelle Artikelstamm vollstandig geléscht und dann werden
die alten Daten aus dem Archiv importiert, Anderungen am Artikelstamm, die seit dem Importversuch gemacht
wurden, gehen dabei verloren.

Tastenfeld importieren

Mit diesem Tastenfeld wird der Import gestartet. Wenn das Ankreuzfeld Alten Artikelstamm in Archiv sichern
markiert ist, dann wird vor dem Import automatisch eine Archivdatei erstellt.

Der Import erfolgt mit den zuletzt gemachten Einstellungen der Feldzuweisungen.

Tastenfeld beenden
kehrt zur Listanzeige des Artikelstammes zuriick.
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Datenimport

Artikelstamm/Preisliste importieren

Artikelnr Bezeichnung 1 EK-Preis MWST Bezeichnung lang YK-Preis

123123 Artikell 123,4 20 adadadadadadadadadadas 1453
234234 Artikel2 12,34 20 aasdasdalalalal,,ad,a,d” 18,4

Felddel. tnarm. 9] 0

Recdel (13 0d 13,10} 13

Feld 1
Feld 2
Feld =
Feld 4
Feld 5
Feld &
Feld 7
Feld &

FOZ01 [ArtStammlartMe

FOZ02 [ArtStamm]Bezeichnung
FOZ12 [ArtStammlEinkaufspreis
FOZ07 [ArtStammiMw'sT

FOZ0E5 [ArtStammlBezeichnung2
FOZ05 [ArtStammlPreisJeME

Impaort ab Zeile 2

Muster der 1. Importzl.
123123

Artikel 1

123,4

20
adadadadadadadadadadas
145,32

ok
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Feldzuweisungen beim Datenimport

Mit der Taste Feldzuweisungen im Dialog ‘Artikelstamm/Preisliste importieren’ wird in diesen Dialog
Feldzuweisungen verzweigt.

Das Format der Importdatei muB ein Ascii-Format mit Feldtrennungszeichen und Satztrennungszeichen haben.
Die Werte flr Feld- und Satztrennungszeichen kénnen eingestellt werden. Ebenso kann eingestellt werden, ab
der wievielten Zeile importiert werden soll (zum Ausblenden eines eventuell vorhandenen Listenkopfes).
Weiters kann in diesem Dialog definiert werden, welches Feld in der Importdatei in welches Feld des
Artikelstammes gespeichert werden soll.

Die Funktionen/Eingabefelder des Dialoges:

Feld Felddel (Standardwert 9)
Ascii-Wert fir das Feldtrennungszeichen, ist normalerweise 9 (TAB), kann aber auch 44 (Beistrich) oder 59
(Strichpunkt) sein, andere Werte sind auch maéglich.

Feld RecDel (Standardwerte 13 od. 13,10)
Ascii-Wert fiir das Satztrennungszeichen, mehrere Zeichen miissen mit Komma getrennt werden. Der norma-
lerweise verwendete Wert ist 13 (CR) oder 13,10 (CR LF), andere Werte sind méglich.

Feld Import ab Zeile
Bestimmt, ab welcher Zeile der Importdatei die Daten importiert werden.

Bemerkung: Wenn im Dialog ‘Artikelstamm/Preisliste importieren’ eine Importdatei bestimmt ist und diese
Datei auch an diesem Pfad existiert, dann werden die ersten Zeichen der Datei im grossen Textfeld im ober-
sten Bereich des Dialoges angezeigt (oberhalb von ‘Felddel. (norm 9)’).

Die erste zu importierende Zeile wird im Bereich ‘Muster der 1. Importzl.’ strukturiert dargestellt, d. h. so darge-
stellt, wie sie dann beim Datenimport in die korrespondierenden Felder des Artikelstammes gespeichert wer-
den. Damit kann Uberprtft werden, ob die Paramter Feldel, RecDel und Import ab Zeile richtig eingestellt sind.

Felder Feld 1 bis Feld 8

In diese Felder kann mit Hilfe von PopUp-Menus das zu dem Feld der Datendatei korrespondierende Feld des
Artikelstammes eingestellt werden. Im PopUp-Men( sind alle importierbaren Felder des Artikelstammes aus-
wahlbar.

Wenn keine Eintrage in einem Feld 1 bis Feld 8 vorhanden sind, dann wird dieses Feld aus der Importdatei
nicht importiert.

Tastenfeld ok
Speichert die Einstellung der Feldzuweisung ab und kehrt zum Dialog ‘Artikelstamm/Preisliste importieren’
zurlck.
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Datei Kunden-/Lieferantenstamm

Im Kundenstamm sind alle Daten zu einem bestimmten Kunden gespeichert: Kundennummer, Name, Adresse,
ein gruppenbildendes Kennzeichen, usw.

Die Daten werden Uber die Kundennummer im Kopf von Rechnung, Lieferschein usw. verwendet.

Die Eingabefelder:

Kundennr.: Lange Ganzzahl, (max. 9 Stellen)

Konto: Lange Ganzzahl, Kontonr. zur Ubergabe an Buchhaltung,

inaktiv ab: Datum, ab welchem der Kunde inaktiv ist,

Kunde / Lieferant

definiert, ob es sich um einen Kunden oder um einen Lieferanten handelt. Kunden sind in Angeboten,
Auftragen, Lieferscheinen, Rechnungen aufrufbar, Lieferanten in Bestellungen.

Anrede: 10 Stellen alphanumerisch,

Name 1, -2: jeweils 40 Stellen alphanumerisch,

Ansprechpartner: Info-Feld, 40 Stellen alphanumerisch,

Achtung: Uber eine Systemvariable (dAnspPers) kann definiert werden, ob das Feld Name2 oder das Feld
Ansprechpartner im Adressbereich unterhalb von Name1 angezeigt oder gedruckt wird (das gilt sowohl fir
die Eingabemasken von Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung, als auch fir dementspre-
chenden Ausdrucke).

StraBe: 40 Stellen alphanumerisch

Land, PLZ, Ort: 2, 6 und 30 Stellen alphanumerisch,

Telefon, Telefax: jeweils 20 Stellen alphanumerisch,

EMail: Email-Adresse

Gruppe: gruppenbildendes Kennzeichen, 20 Stellen alphanum., Auswabhltabelle,

Kennz 1-6

Kennzeichen fir spezielle Merkmale des Lieferanten / Kunden. Die Bezeichnung des Merkmalfeldes kann in
der Systemvariablen dKennzBeschr geédndert werden (Achtung im Feld Bezeichnung2).

(die Bezeichnung hier lautet Kennz2, Kennz3 usw.)

UID: UID-Nummer

Formulare (Variante, Sprachkz):

Diese beiden Felder geben den Postfix fir den anzuwendenden Formularsatz an (Variante 1 bis 9 und

Sprachkennzeichen A bis Z), fiir Druck Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein, Rechnung.

Bemerkung:
Textfeld zur freien Verfiigung

Lieferung: Lieferbedingungen, 80 Stellen alphanumerisch, Auswahltabelle, ist Default-Wert fir Rechnung,
Lieferschein usw.,

Zahlung: Zahlungsbedingungen, 80 Stellen alphanumerisch, Auswahltabelle, ist Default-Wert fir Rechnung,
Lieferschein usw.,

Rabatt: Zahl, Maximal-Wert fir Artikelrabatt in Rechnung, Lieferschein, usw.
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20070001 | 23.07.2007 RP: OFFEN

20070001
20013131
20013130
20002212

Eingabemaske Kunden-/Lieferantenstamm, 2. Seite
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Kunden-/Lieferantenstamm

besondere Meniipunkte:

Meni( Funktionen:

MenUpunkt Adressen > Zwischenablage:
Die Liste mit den angezeigten Adressen wird in die Zwischenablage exportiert. Es werden genau die Felder
exportiert, die in der Eingabemaske markiert sind.

Menlpunkt Adressen > Datei:
wie MenUpunkt Adressen > Zwischenablage jedoch werden die Adressen in eine Datei exportiert.

Eingabemaske Kunden, 2. Seite (siehe Bild links unten)

Auf der 2. Seite des Kundenstammes kénnen folgende kundenbezogene Daten eingegeben bzw. angezeigt
werden:

Evidenzen (Liste in der oberen Halfte der Eingabemaske):

Hier kbnnen kundenbezogene Ereignisse festgehalten werden. Die Ereignisse kénnen dabei nur rein zu
Dokumentationszwecken (also ohne Erinnerungsfunktion) eingegebne werden oder mit einem Datum zur
Wiedervorlage versehen werden.

Eingabeelemente:

Tastenfeld neue Pos.
erzeugt eine neue Zeile in der Liste

Spalte Datum
wird vom System beim Erstellen der Zeile vorgegeben

Spalte Text
Text des Ereignisses

Spalte Wiedervorlage

Datum der Erinnerung. Das Ereignis wird beim Programmstart ab diesem Datum angezeigt, bis das
Kontrollk&stchen erl. (erledigt) vom Benutzer markiert wird.

Bemerkung: Diese Erinnerungsfunktion ist nur aktiv, wenn in der Benutzerberechtigung des aktuellen
Benutzers bei den Evidenzen “3” eingetragen ist.

Spalte flir
Benutzer, fUr den dieser Eintrag in der Erinnerungsfunktion angewendet werden soll (blank=fur alle Benutzer)

Spalte erl.
wenn markiert, dann wird diese Position nicht mehr wieder vorgelegt.

Bemerkung: alle Evidenzen von allen Kunden werden zusammen mit den nicht kundenbezogenen Evidenzen
im Subsystem Evidenzen (siehe Hauptmen() angezeigt.
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Blau Gmbh

Wiederorg.

Ifd Nr.

Datum

Bemerkung

20070007
20070001
20013131

20013130
20002212

2307 2007
23.07.2007

11.12.2003
10.11.2003
10.11.2003

RP: OFFEN

Eingabemaske Kunden-/Lieferantenstamm, 2. Seite

——
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con KD

Geschéftsfalle:
in der Liste der Geschaftsfalle kbnnen die aktuellste Rechnungen, Lieferscheine, Auftrage, Angebote

Bestellungen, angezeigt werden. Mit den Kontrollk&stchen kann definiert werden, welche Geschéaftsfélle ange-
zeigt werden.

Es werden max. die letzten 50 Geschaftsfalle aus jeder Gruppe (Rechnungen, Liefersch. usw.) angezeigt.
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Einkauf - Lager

Bestellungen
Reparaturauftrage

Lager
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: 1_ Bestellung

10011.2003

Braun AG A 4010 Graz

Listmaske Bestellungen

Bezeichnung PreisiME . Menge
LgBuch

umn 09.11.2007
uckdatum  00.00.00

20016117
00.00.00

Preis ges.
WWEZ

-

Eingabemaske fir Bestellungen
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Bestellungen, Reparaturauftrdge6

Bestellungen, Reparaturauftrage

Bestellungen kdénnen auf folgende Arten erfasst werden:

a.) manuelle Eingabe: vollstdndig manuelle Erfassung der Bestellpositionen

b.) Ubernahme von offenen Auftragspositionen aus den Auftragen (d. h. Auftragspositionen, die nicht durch
Lagerbestdnde gedeckt sind).

Besondere Mendiipunkte:
Menii drucken

Papierformat . . .

stellt das Papierformat fir den Druck der Bestellung ein. Es werden alle Parameter der ersten Seite des
Druckerdialoges und die Anzahl der Kopien von der zweiten Seite gespeichert.

Achtung: Die Anzahl der Kopien muBB immer eingegeben werden, weil sonst der Wert 1 angenommen wird.
Die Anzahl der Kopien kann auch in den Systemvariablen definiert werden (dKopienBst).

Liste
druckt die gerade angezeigte Liste mit einem fest vorgegebenen Standardformat aus.

Bestellg. Repaulfirg.

druckt die markierten Bestellungen bzw. Reparaturauftrage aus.

Achtung: Es werden nur Bestellungen gedruckt, die noch nie gedruckt wurden, Bestellungen, die bereits ein-
mal gedruckt wurden kdnnen nur mit der Taste Druck in der Eingabemaske gedruckt werden.

Neueingabe von Bestellungen

Anklicken der Taste Neu (Tastenleiste in der Listanzeige unten) ruft die Eingabemaske mit einem neuen, lee-
ren Datensatz auf.

Eingabe des Lieferanten
siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Kunden / Lieferanten in den Eingabemasken

Nummer:

laufende Nummer der Bestellung. Die Nummer kann im Prinzip frei gewahlt werden, die Eingabe der gleichen
Nummer flr 2 Bestellungen ist jedoch nicht méglich. Die Nummer wird automatisch vorgeschlagen (letzte
Nummer + 1)

Datum:
normalerweise das aktuelle Tagesdatum, kann aber frei gewahlt werden,

Druckdatum:
Datum des Druckes der Bestellung, nicht eingebbar, wird vom System beim Ausdruck der Bestellung gestellt.

Formular:
hier kann das Druckformular flr die Bestellung gewahlt werden,

# Positionen, Betrag, incl. MWST - werden vom System gepflegt,
Rabatt:
abzuziehender Rabatt, Vorschlagswert aus dem Lieferantenstamm. Der eigentliche Rabatt erscheint bei jeder

Position und wird auch bei jeder Position separat gerechnet.

Lieferung, Zahlung:
Liefer- und Zahlungsbedingungen, Vorschlagswerte aus dem Lieferantenstamm,
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Auftragspositionen

Auftrg./Pos.  Datum/Artnr. Bezeichnung o
6 06.03.2000 Maovig Handelsges. m. b. 2]
21002 Elechteil 100 % 0,75 S
719.03.2000 Gruber GmbH & Co KG
11002 Elechteil 100 % 0,75 14
abbr. | Ubern.

Liste mit offenen Auftragspositionen
(Taste Off. AuftrgPos)
(Taste Pos. Info)

A
con KD
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Bestellungen, Reparaturauftrdge

Eingabe von Artikelpositionen

A.) Manuelle Eingabe der Bestellpositionen

siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Positionszeilen in Bestellungen, Angebot, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen.

B.) Automatische Ubernahme der Bestellpositionen aus den Auftrigen

Durch Anklicken des Tastenfeldes Off. AuftrgPos. werden alle offenen Auftragspositionen in einer Liste zur
Anzeige gebracht (Liste siehe links unten). Es werden dabei nur Artikel angezeigt, deren Hauptlieferant der
Lieferant in der aktuellen Bestellung ist.

Offenen Auftragspositionen sind solche, die

* von offenen Auftrdgen stammen

* und die nicht durch Lagerabbuchung gedeckt sind

* und noch nicht in einen Lieferschein Gbernommen worden sind

* und die nicht bereits auf eine Bestellung ibernommen wurden.

Die Auftragspositionen kdnnen markiert werden (schwarzer Punkt in der linken Spalte) und mit der Taste Uber-
nehm. in die Bestellung Ubernommen werden.

Far jeden Artikel werden die Mengen zusammengefasst und eine Position in der Bestellung angelegt.

Mit Hilfe des Tastenfeldes Pos. Info kann die Zusammensetzung der Mengen einer Positionszeile zur Anzeige
gebracht werden. Dazu muB der Cursor in die gewlinschte Positionszeile gestellt werden und dann die Taste
angeklickt werden. Es wird dann eine Liste mit allen zu dieser Position gehérenden
Auftradge/Auftragspositionen angezeigt. Die angezeigten Positionen kénnen damit auch wieder aus der
Bestellposition entfernt werden (Markierungspunkt der Auftragsposition in der angezeigten Liste wegklicken).

Drucken der Bestellung
Durch Anklicken des Tastenfeldes Drucke Best. wird die Bestellung ausgedruckt. Die Anzahl der gedruckten
Kopien wird aus der Systemvariablen dKopienBst {ibernommen.

Bestellung abschliessen

Durch Anklicken des Tastenfeldes Bestellg. abschl. wird die Bestellung als abgeschlossen markiert, auch
wenn noch nicht alle Positionen geliefert wurden.

93



AVIORusiness

Eingabemaske, 2. Seite fir Bestellungen

94

R

——
(=/11]



AVIORuUsiness

con R

Bestellungen - zentrales Bestellwesen

In AVW6 kdnnen Bestellungen dezentral erfasst und zentral weiterbearbeitet werden.

Im Rahmen der dezentralen Erfassung (z. B. durch Mitarbeiter im Lager, Fertigung, Biros) kdnnen
Bestellungen zwar erfasst aber nicht ausgedruckt werden.
Jeder Mitarbeiter sieht nur ,seine“ Bestellungen, die Bestellungen anderer Mitarbeiter werden ausgeblendet.

Bei der zentralen Weiterverarbeitung im Einkauf werden diese Bestellungen dann ausgedruckt und in Evidenz
gehalten.

Voraussetzungen:

Benutzerberechtigungen:

Jeder Benutzer ausserhalb der Abteilung Einkauf muss/soll das Kennzeichen zeige alle Bestellungen
(statt benutzerbezogen) NICHT angekreuzt haben.

Ebenso missen diese Benutzer im Berechtigungsfeld Bestellung drucken 0 als Wert haben (drucken der
Bestellung nicht erlaubt).

Die Eintrage Name, Abteilung, Telefonnr und miissen vorhanden sein, diese werden dann bei jeder neuen
Bestellung in die Felder Text1, Text 2, Text 3 Gbernommen (siehe Bild links).

Die Benutzer im Einkauf missen das Feld eige alle Bestellungen (statt benutzerbezogen) markiert haben

und den Wert 2 im Berechtigungsfeld Bestellung drucken haben.

Systemvariable:
Die Systemvariable dBstZusTxtBez muss die Bezeichnung flir diese 3 Felder der Bestellungs-Eingabemaske
beinhalten (hier Text 1, Text 2, Text 3).

Die Systemvariable dBstStdForm gibt das Druckformular fir die Bestellung vor. Die Texte in Text1, 2, 3 werden
nur auf dem Formular 3 angedruckt.
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@Bestellung

09.11.2007 3 desi R
Korr. Bestellung / Wareneingang A
Kunden Mr. 1002 i Nummer 20016116
Mame Braun AG 20016116
AnspPers Datum 10.11.2003
Stralie Braunstrasse 2 Druckdatum  10.11.2003
Pl A 4010 Graz Daturmn YWE 00.00.00
Kopftext Formular 1-Stand.
Kst. Kaonta Mr.
Fos Art. mr Bezeichnung Preis/ME  Rab. Menge ME LIST  Preis ges.
% WE-Mge 1 fMge 27 0K
1 DPS DruckmeRumformer 12,00 5,00 Stk | 20 EO0,00 &
343 [T Spog 28, Ausgang:0-10Y, Genauigkeit +1% 1] i 2,00 2001

S ——

——

——

\

===

|

Rabatt
Lieferung

Lieferung frei Haus

Zahlungshed. 14 Tage - 2 % Skonto, 30 Tage netto

# Positionen 1

Elet 60,00
inel. hivy: T 7200
EURC

MWST nicht/rechngh

drucke
Best.

A

BE

ESificn

Texte Best.
hearh. abschl.

Lagerbewegungs-Nr

Kennzeichen Lagerbuchung

1]

A —
H’ 1 7}

Eingabefelder WE-MGE, MGE2, WE-Kennzeichen

Pos Art. Nr. Bezeichnung Preis/ME Menge ME UST Preis ges
[WE-Mge 1 / Mge 2 / DK
1 1002 123123444 20,00 0
sy [~ Terstartikel
Auswahl Charge 1002 123123444
Charge Bestand
C40 3,00
* T Ezov
E \
# Positionen

Rabatt ©

Lieferg

Zahlung

Best.
abschl.

drucke
Best.

<

Charge Nr.

Kennzeichen Lagerbuchung mit Chargenverwaltung
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Bestellungen, Reparaturauftrdge

Wareneingang in der Bestellung

Wenn eine Bestellung ausgedruckt ist, dann werden alle Positionsfelder grau, d. h. nicht eingebbar, angezeigt.
Drei zusatzliche, eingebbare Felder im rechten Bereich der Positionszeilen dienen jetzt zum Vermerken des
Wareneinganges:

WE-Mge:

Menge des Wareneinganges der ersten Lieferung. Wenn der Artikel lagergefihrt ist und die Lagerfiihrung ein-
geschaltet ist, dann wird auch ein Lagerzugang gebucht.

Bemerkung: Lagerfihrung ist eingeschaltet, wenn die Systemvariable dLagerbuch2=1 ist.

Mge 2: (nicht angezeigt)

Menge des Wareneinganges der zweiten Lieferung. Wenn der Artikel lagergefuhrt ist und die Lagerfihrung
eingeschaltet ist, dann wird auch ein Lagerzugang gebucht.

Bemerkung: Lagerfiihrung ist eingeschaltet, wenn die Systemvariable dLagerbuch2=1 ist.

Wenn die Menge des ersten und zweiten Wareneinganges gleich oder grésser wie die bestellte Menge ist,
wird das Wareneingangskennzeichen gesetzt (Ankreuzfeld ganz rechts).

Wenn alle Wareneingangskennzeichen einer Bestellung gesetzt sind, dann wird die Bestellung als abeschlos-
sen gekennzeichnet, d. h. das Datum WE wird auf das aktuelle Datum gesetzt.

Bemerkung: Durch Anklicken der Taste Bestelllg. abschl. wird die Bestellung ebenfalls als abgeschlossen
markiert, auch wenn noch nicht alle Positionen geliefert wurden.

Wareneingang mit Lagerzugangsbuchung und Chargenverwaltung

Eine Lagerzugangsbuchung mit Chargenverwaltung wird nur dann gemacht, wenn der Artikel das
Kennzeichen Lagerverwaltung UND das Kennzeichen Chargenverwaltung gesetzt hat. Ebenso muf3 die
Lagerflhrung eingeschaltet sein (dLagerbuch2=1)

Wenn ein Wareneingang mit Lagerzugangsbuchung und Chargenverwaltung gemacht wird, wird beim
Wareneingang nach Eingabe der Menge im Feld WE-Mge1 oder Mge 2 die Definition der Charge, auf die die
Menge zugebucht werden soll, verlangt.

Es kann dabei auf eine bestehenden Charge (Auswahl aus Liste) zugebucht werden, oder eine neue Charge
angelegt werden (entweder Tastenfeld Charge Nr. anklicken, damit automatisch eine neue Chargennr. erzeugt
wird, oder manuell eine Chargennummer eingeben).

Bemerkung: Chargennummern missen eindeutig sein, und zwar nur in aktiven Lagerbewegungsséatzen. Es
darf also eine Chargenbezeichnung in allen aktiven Lagerbestanden zusammen nur einmal vorkommen. Es ist
aber zuldssig, daB eine Chargennummer aus einer inaktiven Lagerbewegung (z. B. ein Artikel, der
Lagerbestand 0 hat) wieder verwendet bzw. neu angelegt wird.
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Datei  bearbeiten drucken  Funkkionen Hilfe

1= Liste - Bestellungen bearbeiten

A —
H’ 1 1/

13.07.2008 : Admin Rt
|| Datum Bestellungen Datensatze im akiuellen Set: 2]
Bst Mr Diaturn Ligf-Mr Mame Ort Bemerkung Diat. Druck Dat. WE.  Form
20016116 | 10.11.2003 1002 Braun AG A 4010 Graz 1011.2003 | 00.00.00 1-Sta
200161 Bestellworschlage aus Lagerbestand
LiefrfAtnr. Bezeichnung hfenge Bestand Reserierg. off. Best
LIEFMR.1002 Braun AG J
DFP3 Druckmelzumfarmer 10,00 6,00 12,00 6,00
LIEFMF:.1006 Elekirocity
DmMoo3 Drehmomentschlissel 7.00 200 12,00 3,00
oM abbr. | Ubern. |
alle suche nicht suche
I soit auswahlen gedruckte offene dlrucken INeu I beenen

98
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Bestellungen, Reparaturauftrage

Bestellvorschlage (Menl Funktionen - Bestellvorschlage . . )

Jede Materialposition in einem Auftrag muss entweder aus dem Lager (lagerbezogen) oder durch eine direkte
Lieferung vom Lieferanten (auftragsbezogen) gedeckt werden.

Mit der Funktion Bestellvorschlage kdnnen automatisch aus den Bedarfen in den Auftrdgen Bestellungen
erstellt werden. Es gibt 2 verschiedene Arten:

1. Bestellvorschlage aus Auftragen

Mit dieser Funktion werden die Bestellungen nur fir jene Positionen aus den Auftragen erstellt, die NICHT
lagergebucht werden - das sind die Positionen in den Auftrdgen, bei denen das Kennzeichen “aus Lg.” nicht
markiert ist. Jede Bestellposition hat einen fixen Bezug zu einer Auftragsposition.

2. Bestellvorschlidge aus Lagerdeckung

Mit dieser Funktion werden die Bestellungen flr jene Artikel erstellt, deren Mindesbestand im Lager unter-
schritten wird. Vorgangsweise bei der Berechnung:

Lagerbestand
- Reservierungen (Auftragspositionen)
+ offene Bestellungen
= Bestand VOR Bestellung

Das Programm erzeugt eine Bestellung in einer H6he, so dass der Mindestbestand erreicht wird, jedoch
immer ein ganzzahliges Vielfaches der Mindesbestellmenge.

Vorgangsweise:

Nach dem Anwahlen des Menlpunktes Bestellvorschlg. aus Auftrag bzw. Bestellvorschlg. aus Lager wird
eine Liste mit den Bestellvorschlagen angezeigt (siehe Bild links), sortiert nach Lieferanten.

Die gewiinschten Artikel miissen markiert werden und durch Anklicken der Taste Ubern. werden dann die
Bestellungen fir die markierten Artikel erzeugt.

Die Artikel werden durch Anklicken der entsprechenden Zeile oder durch Anklicken des Lieferanten oder durch
Anklicken der Taste 0/1 markiert (bzw. die Markierung wieder weggenommen).

Bemerkung:

Mit der Systemvariablen dBstNurAuftrgGedr kann eingestellt werden, ob alle Auftrdge oder nur gedruckte
Auftrage in die Bestellvorschlagsermittlung miteinbezogen werden.
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21.11.2007

DD+ 4.7 GB 16x 2F'kg hedruc 13,00

13,00

Marnuedl

*
383 22.11.2007 43539 CWD+R 4.7 GB 18x 25Fkg bedruck™® 10,00 10,0015 Stk Manuel

509 24.11.2007 43439 COR 80min 700MB 52x printakle 2+ 3,00 54,0015 Stk | ["Bst200{G61 184
520 24.11.2007 CaEW Tintenpatrone Black Pixma 4300 R~ -1,00 1,0010 Stk | |La44i646

530 24.11.2007 CASW Tintenpatrone Black Pixma 4300 R -1,00 3,0015 Stk | |LS44768

535 2411.2007 43439 COR #0min 700MB &2 printable 2+ 4,00 66,0010 Stk | |BstZ00161 164

Listmaske flr Lager

Eingabemaske firr Lager

——
H’ I 7 |
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Lagerverwaltung

Die Lagerverwaltung beinhaltet alle Lagerstands- und Lagerbewegungsdaten fiir Artikel, die das Kennzeichen

Lagerfihrung = ein haben.

Neben der einfachen Lagerfiihrung fur einen Artikel kann auch eine chargengetrennte Lagerfihrung (= mehre-
re Bestande je Artikel, getrennt nach einer Charge, z. B. Liefer- oder Produktionscharge, auch fiir seriennum-

mernverwaltete Artikel) durchgeflihrt werden.

Das Prinzip der Lagerverwaltung:

Es wird fir jede Lagerbewegung (Lagerzugang, -abgang, -korrektur) ein Datensatz erzeugt mit der bewegten
Menge und dem Lagerendstand (Bestand) sowie dem Verursacher der Bewegung. Dadurch ist neben dem
aktuellen Lagerstand auch eine komplette Lagerstandshistorie vorhanden. Jeder Lagerbewegungssatz erhalt
automatisch eine laufende Nummer. Fir jeden Artikel ist derjenige Lagerbewegungssatz giltig, der die héchste
Nummer und den Status ‘blank’ hat. Alle anderen Lagerbewegungssétze flir den Artikel haben den Status ‘I’
und sind Historie.

Automatische Lagerzubuchung:

Wenn in den Bestellungen ein Wareneingang erfolgt (d. h. es wird eine Menge in WE-MGE oder MGE2 einge-
tragen) und der Artikel lagerstandsgefiihrt ist (Artikelstamm, Kennzeichen Lagerfiihrung), dann erfolgt eine
Lagerzugangsbuchung. Diese Automatik funktioniert nur, wenn die Lagerflhrung eingeschaltet ist
(Systemvariable dLagerbuch2=1).

Automatische Lagerabbuchung:

Wenn in einem Lieferschein ein Warenausgang erfolgt (d. h. es wird eine Menge in eine Lieferscheinposition
eingetragen) und der Artikel lagerstandsgefiihrt ist (Artikelstamm, Kennzeichen Lagerfliihrung), dann erfolgt
eine automatische Lagerabgangsbuchung. Diese Automatik funktioniert nur, wenn die Lagerfihrung einge-
schaltet ist (Systemvariable dLagerbuch=1).

Bestehende Lagerbuchungen ansehen:
Ein Doppelklick auf eine bereits bestehende Lagerbewegung (in der Listmaske) offnet die Lagerbewegung mit
der Eingabemaske, es kénnen aber keine Anderungen vorgenommen werden.

Neue Lagerbuchungen eingeben:
Neben den automatischen Lagerbuchungen kénnen natdrlich jederzeit manuelle Lagerbewegungen durchge-
fuhrt werden:
Die Eingabe einer Lagerbewegung erfolgt durch Anklicken der Taste Neu. Es erscheint dann die leere
Eingabemaske der Lagerbewegungen. Wenn vor dem Anklicken der Taste eine Position in der Liste markiert
wurde, dann wird vom Programm die Eingabemaske mit den Artikeldaten bereits ausgefillt gedffnet.
Eingabefelder:
* Artikelnummer
* Chargennummer:
es kann entweder eine bestehende Chargennummer aus der Liste Charge ausgewahlt werden
oder die Nummer per Hand eingegeben werden,
ebenso kann eine neue Chargennummer mit Hilfe der Taste Charge Nr. automatisch erzeugt
werden (Cxxxx - Zahlnummer), Die Chargennummer kann auch die Seriennummer des
Artikels sein oder die Produktionslosnummer, usw. sie ist auch frei eingebbar.
* Kommission: Kennzeichen, daB der Lagerbestand Kommissionsware ist,
* Lager: anzuwendendes Lager
* Menge: Menge der Lagerbewegung (+ ist Zugang, - ist Abgang)
* Bestand neu: nur Anzeige (Menge gilt fir das angegebene Lager)

Bemerkung: Chargennummern missen eindeutig sein, und zwar nur in aktiven Lagerbewegungsséatzen. Es
darf also eine Chargenbezeichnung in allen aktiven Lagerbestanden zusammen nur einmal vorkommen. Es ist
aber zuldssig, daB eine Chargennummer aus einer inaktiven Lagerbewegung (z. B. ein Artikel, der
Lagerbestand 0 hat) wieder verwendet bzw. neu angelegt wird.
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Auftragsbearbeitung

Angebote
Auftrage
Lieferscheine
Rechnungen

Rechnungsprifung
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I;_:::'_Liste - Angebote bearbeiten

Listmaske Angebote

|d| Angebok

ebot Mr. 20070002

t 10.11.2007
09.01.2008
00.00.00

Bezeichnung PreisiME 18 ME L Preis ges.
i i Pr.ges-Rah

Eingabemaske Angebote
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Angebote

Die Angebotsdatei ist ebenso wie alle anderen Dateien mit einer Listanzeige als Ausgangspunkt fir alle
Arbeiten aufgebaut.

Die Listanzeige besitzt zusatzliche Tastenfelder:

suche nicht gedruckte
bringt alle Angebote, die noch nicht gedruckt wurden, zur Anzeige in der Liste.

suche aktuelle
bringt alle Angebote, deren Datum gultig bis noch nicht ausgelaufen ist.

Besondere Eigenschaften in der Eingabemaske:

Eingabefelder

Eingabe des Lieferanten
siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Kunden / Lieferanten in den Eingabemasken

Angebot Nr.:

laufende Nummer des Angebotes. Die Nummer kann im Prinzip frei gewahlt werden, die Eingabe der gleichen
Nummer flr 2 Angebote ist jedoch nicht mdéglich. Diese Nummer wird vom System automatisch vorgeschla-
gen, kann aber manuell tberschrieben werden. In jedem Fall 14Bt das System keine doppelten Eingaben einer
Nummer zu. Das System schlagt bei der nachsten Eingabe die Nummer der letzten Eingabe +1 vor, wenn
diese moglich ist. Sollte das nicht mdglich sein, weil die Nummer bereits existiert, dann schlagt das System die
hdchste jemals eingegebene Angebotsnummer + 1 vor. Die Angebotsnummer kann nach dem Abspeichern
nicht mehr geéndert werden.

Datum:
normalerweise das aktuelle Tagesdatum, kann aber frei gewahlt werden,

gultig bis:
Datum, bis zu welchem das Angebot gultig ist,

Druckdatum:
Datum des Druckes des Angebotes, nicht eingebbar, wird vom System beim Ausdruck des Angebotes gestellt.

Feld Kopftext (mit PopUp-Men(, langes Feld oberhalb Anfr. Nr.)

In diesem Feld kann der Kopftext fir das Angebot eingegeben werden. Mit Hilfe des PopUp-Menis kann aus
den angelegten Standard-Texte ein Text ausgewahlt werden. Es werden die Standard-Texte

stdtxt_ AngebKopfxx angewendet.

Anfr. Nr , vom:
Info-Felder

Rabatt:
abzuziehender Rabatt, Vorschlagswert aus dem Kundenstamm. Der eigentliche Rabatt erscheint bei jeder
Position und wird auch bei jeder Position separat gerechnet.

Text:

Liefer- und Zahlungsbedingungen, mehrere Varianten sind tGber PopUp-Meni auswahlbar:
* aus Standardtexten, stdtxt_AngebFussxx werden angewendet,
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Fos Art. M. Bezeichnung Freisie  Rah. Menge  ME LIST  FPreis ges.
%
1 0 20 i]
-
[
10.11.2007 designer R
Angebot Ietzte And * desigher 2910 2007
Kunden Mr. 123 Angebot Mr. 20011059
Mame Grin Anlagentechnik GmbH Diatum 05.04.2002
AnspPers.
Stralie Mebenstrasse 27 giltig bis 04.06.2002
POt A 2801 HundsdorfLeitha Druckdatum 00.00.00
Anfe. Nr: yorm:  00.00.00

Bemerkung
Wir danken flr lhre Anfrage und bieten wie folgt an:

Ihr Ansprechpartner: Ing. H. Winkler

FPos At M Bezeichnung PreisiME  Rah. Menge ME LUST Preis ges.
%
4 Heramikrohr34  Rohr =] 620 @ 500 Stk 20 7T
D-innen=34mmn

K| ¥ > 2 Ea

Rahatt ] # Positionen 2 Betrag 126,04
Test: incl. MWST 151,25
EURD

MWVYST nicht rechnen

Texte drucke
hearh. Angebot

AR--NH

abhbr. 0K

Eingabemaske Angebote
erweiterte Eingabemaske fiir Angebotspositionen
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con IS
Angebote

* wie letztes Angebot fiir diesen Kunden
* aus Kundenstamm (Lieferbedingungen und Zahlungsbedingungen werden zusammengefasst)

MWST nicht rechnen (Auslandskunde)
Wenn dieses Feld angekreuzt ist, dann wird die Mehrwertsteuer nicht gerechnet. Dieses Feld wird vom
Kundenstamm bei der Eingabe des Kunden Gbernommen.

Eingabe der Angebotspositionen

siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Positionszeilen in Bestellungen, Angebot, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen.

Durch Doppelklick auf eine Angebotszeile kann in das erweiterte Eingabeformular fir Angebotspositionen
umgeschaltet werden (siehe Bild links). In diesem Formular ist der Eingabebereich fir den Text wesentlich
erweitert und mit einem Rollbalken versehen, so daB auch ldngere Texte bearbeitet werden kénnen.

Mit den Pfeiltasten kann zwischen den einzelnen Angebotspositionen ausgewahlt werden.

Durch Anklicken der Taste ok kann wieder in den normalen Eingabemodus zurlickgeschaltet werden.

Tastenfeld drucke Angebot

druckt das Angebot aus

Bemerkung: die Anzahl der gedruckten Kopien des Angebotes ist in der Systemvariablen dKopienAng hinter-
legt.
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iste - Auftrége bearbeiten

1.2
20002212 10.11.2003 1001 Blau Gmhbh A 1020 Wien it} DS.QDD 00.00.00
20002213 10.11.2003 123 Griin Anlagentechnik GmbH A 2801 HundsdorfiLeitha 10.06.2004 00.00.00
20002214 10.05.2004 123 Griin Anlagentechnik GmbH A 2801 HundsdorfiLeitha a0.10.2007 00.00.00

AR
Bestlidhr [Pos

Bezeichnung

PreisiME

Menge
gel aus Ly

20002212
10.11.2003

00.00.00

Freis ges.
LS Ifd T

Druckmelumformer
Spg 25V, Ausgang:0-10%, Genauigkeit: +-1%

32,00

64,00

Druckmeakumformer
Spg 25V, Ausgang:0-10%, Genauigkeit: +-1%

32,00

Drehmomentschlissel

5 Drehrichtung im Uhrzeigersinn

123,00

246,00

96,00

Eingabemaske Auftrage

——
H’ I 7 |
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Auftrdge

Auftrage

Die Auftrage sind im Normalfall der Ausgangspunkt fir alle Geschéftsfalle. Mit Hilfe der Auftrage werden die
Kundenbestellungen erfasst. Auftrage kénnen auf folgende Arten erfasst werden:

a.) manuelle Eingabe: vollstandig manuelle Erfassung der Auftragspositionen

b.) Ubernahme von aktuellen Angebotspositionen.

Wenn alle Positionen des Auftrages geliefert werden kénnen (evtl. mit Lagerdeckung) kann direkt aus dem
Auftrag ein Lieferschein erstellt werden. Wenn nur einige Positionen des Auftrages geliefert werden, so kann -
aus dem Programmiteil Lieferscheine - eine Teillieferung gemacht werden, indem dort ein Lieferschein erstellt
wird, der nur die gewlinschten Positionen umfasst.

In Richtung Lieferanten kdnnen Auftragspositionen, welche nicht durch Lagerbestand gedeckt sind, zu
Bestellungen an den Lieferanten zusammengefasst werden.

Die Listanzeige besitzt zusatzliche Tastenfelder:

suche nicht gedruckte
suche alle Auftrage, fir die noch keine Auftragsbestatigung gedruckt ist,

suche offene

suche alle offenen Auftrage, das sind Auftrage, die im Datum Abschluss den Eintrag 00.00.00 haben, aus.
Bemerkung: Das Datum Abschluss wird auf ein aktuelles Datum gestellt, wenn alle Auftragspositionen in
einen Lieferschein Gbernommen worden sind (=automatischer Abschluss) oder wenn mit der Taste Auftrg.
abschl. der Auftrag manuell abgeschlossen wird.

Besondere Eigenschaften in der Eingabemaske:

Eingabefelder

Eingabe des Kunden
siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Kunden / Lieferanten in den Eingabemasken

RngAdrs.

Eingabevorgang wie Eingabe des Kunden, diese Adresse wird Uber den Lieferschein zur Rechnung weiterge-
leitet und dort als Rechnungsadresse verwendet (z. B. wenn Liefer- und Rechnungsanschrift unterschiedlich
sind)..

Nummer:

laufende Nummer des Auftrages. Die Nummer kann im Prinzip frei gewéahlt werden, die Eingabe der gleichen
Nummer flr 2 Auftrége ist jedoch nicht méglich. Diese Nummer wird vom System automatisch vorgeschlagen,
kann aber manuell Gberschrieben werden. In jedem Fall 148t das System keine doppelten Eingaben einer
Nummer zu. Das System schlagt bei der nachsten Eingabe die Nummer der letzten Eingabe +1 vor, wenn
diese moglich ist. Sollte das nicht méglich sein, weil die Nummer bereits existiert, dann schlagt das System die
hdchste jemals eingegebene Auftragsnummer + 1 vor. Die Auftragsnummer kann nach dem Abspeichern nicht
mehr geandert werden.

Datum:
normalerweise das aktuelle Tagesdatum, kann aber frei gewahlt werden,

Druckdat. AB:
Datum des Druckes der Auftragsbestatigung, nicht eingebbar, wird vom System beim Ausdruck der AB gestellt.
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neue Pos. Angebote
Fos At M Bezeichnung FreisiME  Rah. Menge ME LUST  Preis ges.

% aus Lg.
3 DPs Druckmeumfarmer 3200 0 2 Stk | 20 E4,00 J
Ll Spg 25Y, Ausgang:0-10V, Genauigkeit: +-1% v
2 DPS Druckmeumfarmer 3200 0 3,00 Stk z0 96,00
il Spg 25Y, Ausgang:0-10V, Genauigkeit: +-1% I

1 DMOD3 Drehmomentschlissel 123 0 2,00| 8tk | 20 245,00
il Drehrichtung im Uhrzeigersinn

|
!
/

Rabatt a verTUgbarerLagerb)aét. fir Pog_g, At DPS: 4,00 #Positionen 3 Betrag 406,00
ABText: 4 5 incl. MyST 87,20
URO

Wenn der Cursor im Feld Menge
steht, dann erscheint unterhalb
der Liste die verfigbare Menge fir
den Artikel (siehe Text rechts)

Lagerabbuchung in Lieferschein
ein/aus

Angebotspositionen
Ang./Pos.  DatumdArtnr Bezeichnung |
Q21032000 [
. 11002 123123444 Sonderpreis
- 21003 MNeuer Sonderartikel
abbr. ibern.

Eingabemaske Auftrage, Ubernahmedialog
Angebote
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Abschluss:

Das Feld Abschluss wird auf ein aktuelles Datum gestellt, wenn alle Auftragspositionen in einen Lieferschein
Ubernommen worden sind (=automatischer Abschluss) oder wenn mit der Taste Auftrg. abschl. der Auftrag
manuell abgeschlossen wird.

Best. Nr , vom:
Info-Felder, wird bei der Erstellung eines Lieferscheines an diesen weitergereicht.

Rabatt:
abzuziehender Rabatt, Vorschlagswert aus dem Kundenstamm. Der eigentliche Rabatt erscheint bei jeder
Position und wird auch bei jeder Position separat gerechnet.

ABText:
Lieferbedingungen (Auswahlliste), wird bei Kundeneingabe automatisch aus dem Kundenstamm Ubernommen,
kann aber hier Uberschrieben werden, wird an Lieferschein weitergereicht,

Zhlg:
Zahlungsbedingungen (Auswahlliste), wird bei Kundeneingabe automatisch aus dem Kundenstamm Ubernom-
men, kann aber hier Uberschrieben werden, wird an Lieferschein weitergereicht,

MWST nicht rechnen (Auslandskunde)
Wenn dieses Feld angekreuzt ist, dann wird die Mehrwertsteuer nicht gerechnet. Dieses Feld wird vom
Kundenstamm bei der Eingabe des Kunden {ibernommen.

Eingabe der Auftragspositionen

siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Positionszeilen in Bestellungen, Angebot, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen.

Ankreuzfeld unterhalb von Menge

Dieses Ankreuzfeld bedeutet ,Lagerabbuchung durchfiihren®. Die tatsdchliche Lagerabbuchung wird nicht hier
im Auftrag durchgefiihrt, sondern bei der Ubernahme der Auftragsposition in den Lieferschein. Trotzdem
bedeutet ein hier angekreuztes Feld, daB die Menge des Artikels lagerbestandsmaBig reserviert ist und fir die
Ermittlung des verfligbaren Bestandes vom tatsachlichen Lagerbestand abgezogen wird.

Weiters hat ein angekreuztes Feld die Wirkung, daB diese Auftragsposition in der Ubernahme der
Auftragspositionen in die Bestellungen (siehe dort) nicht aufscheint.

Das Kennzeichen wird automatisch beim Eintrag der Artikelnummer gesetzt, wenn die Systemvariable
dLagerbuch=1 ist, es kann aber jederzeit manuell gedndert werden.

Bemerkung: Wenn sich der Cursor im Feld Menge befindet, wird unterhalb der Positionsliste der verfligbare
Lagerbestand fiir den entsprechenden Artikel angezeigt. Beim verfligbaren Lagerbestand ist die in dieser
Lieferscheinposition eingegebene Menge unbericksichtigt, aber alle in anderen Auftragen reservierten
Mengen sind vom aktuellen Bestand weggerechnet.

Tastenfelder

Angebote

Mit diesem Tastenfeld kann ein Dialog aufgerufen werden, in dem alle Angebotspositionen der glltigen (aktuel-
len) Angebote fir diesen Kunden gezeigt werden. Die gewinschten Angebotspositionen kénnen markiert wer-
den und mit der Taste Ubern. in den Auftrag Gbernommen werden.

drucke AB
druckt eine Auftragsbestéatigung aus.
Bemerkung: die Anzahl der gedruckten Kopien der AB ist in der Systemvariablen dKopienAf hinterlegt.

LS anl. + drucken

legt einen Lieferschein an mit allen Positionen aus dem Auftrag, macht, wo gekennzeichnet, eine
Lagerabgangsbuchung und druckt den Lieferschein aus. Neben den Auftragspositionen werden auch die
Rechnungsadresse, die Felder Best. Nr., vom:, Rabatt, ABText, Zhlg, MWST nicht rechnen an den

111



AVIORuUsiness

con CITEd
Auftrdge
Fos At M. Bezeichnung FPreisiME  Rab. Menge | ME ST Preis ges.
% aus Lg.
3 DPS Druckmeumfarmer 3200 0 2 Stk | 20 64,00_]
il Spo 28V, Ausgang:0-10Y, Genauigkeit, +-1% v
2 |DPS Druckmeumfarmer 3200 0 3,00 Stk | 20 96,00
il Spg 25V, Ausgang:0-10V, Genauigkeit: +-1% v
1 DMOD3 Drehmomentschlissel 12300 0 200 Stk | 20 245,00
il Drehrichtung im Uhrzeigersinn |
laufende Nummer und laufende Nummer und
Positionsnummer der Bestellung, Positionsnummer des Lieferscheines,
wenn die Auftragsposition in eine wenn die Auftragsposition in einen
Bestellung bernommen wurde Lieferschein (ibernommen wurde
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Auftrdge

Lieferschein weitergereicht.
Bemerkung: die Anzahl der gedruckten Kopien des LS ist in der Systemvariablen dKopienLS hinterlegt.

Auftrg. abschl.
Durch Anklicken der Taste Auftrg. abschl. wird das Feld Abschluss auf ein aktuelles Datum gestellt, auch

wenn nicht alle Auftragspositionen an einen Lieferschein Gbergeben sind.

Kennzeichnung der Auftragspositionen, wenn diese in eine Bestellung ibernommen wurden:

Wenn Auftragspositionen mit Hilfe der Funktion offene Auftrgpos (Taste, Eingabemaske der Bestellungen) in
die Bestellungen tbernommen wurde, wird in der Auftragsposition die laufende Nummer der Bestellung und
die Positionsnummer der Bestellung hinterlegt (siehe Bild links, unterhalb der Art. Nr.)

Kennzeichnung der Auftragspositionen, wenn diese in einen Lieferschein Gbernommen wurden:

Wenn Auftragspositionen mit Hilfe der Funktion Auftrage (Taste, Eingabemaske der Lieferscheine) in einen
Lieferschein ibernommen wurde, wird in der Auftragsposition die laufende Nummer des Lieferscheines und
die Positionsnummer des Lieferscheines hinterlegt (siehe Bild links, unterhalb der Preis ges.)
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Lieferscheine

|zd|Lieferschein . |
10.11.2007 Lief hei designer R

Ifdidr Lelstactislng Datengétze im akiuellen Set 5

LS. Mr Datum d. Mr Mame ort kst Dat. Druck Dat. Verr

L 20013130 10.11.2003 1001 Blau Gmi A 1020 Wien 1233 01.06.2005  00.00.00 1-5Stand.

L 20013131 11.12.2003 1001 Blau Gmhbh A 1020 Wien 22.05.2004  00.00.00 1-5Stand.

L 20013132 10.05.2004 123 Grin Anlagentechnik GmbH A 2801 HundsdorifLeitha 00.00.00 | 24.05.20058  1-Stand.

L 20070001 23.07.2007 1001  Blau Gmhbh A 1020 Wien 10.11.2007  00.00.00 1-5tand.

sort. al!g Suchoi slchanichy drucken Neu heenden
auswahlen gedruckte verrechnete |

Listmaske Lieferscheine

|=d|Lieferschein |
10.11.2007 Lieferscheln designer Ry
Kunden Mr. 123 il Rechnungsadresse: Mummer 20013132
Mame Grin Anlagentechnik GmbH Datum 10.05.2004
AnspPers.
Stralte Mehenstrasse 27 Druckdat LS 00.00.00
Plzi0r A 2801 HundsdorifLeitha ™ Riicklieferung / Gutschrift Werrechnung  24.05.2005
Auftrg. Nr.: Formular 1-Stand. .
. BstMr.: Yarm: a0.00.00
neue Pos. Angehote Aufirdge
FPos Art. M Bezeichnung PreisiE  Rah. Menge ME ST Preis ges.
%
b 3 TechnikStd Technikerstunde 60,000 0 1,00 Std 20 50,00 =~
- .|
2 Mersand Yersandix 1300 0 1,00 8tk | 20 13,00
il H
1 DPS DruckmeRumformer azo00 8 17 Stk | 20 500,48
il Spog 25V, Ausgang:0-10V, Genauigkeit +-1% 2
Rahatt g verfigharer Lagerbest fir DPS.  19,00| #Positionen 3 Betragy 473,48
Lieferbed.  |ieferung frei Haus . incl. MWST 638,18
= ELIRO
Zahlungsbed. 14 Tage - 2 % Skonto, 30 Tage netto i‘ . MWST nichtrechnen
X eff. Lieferzeit: 0

LS drucke
ahschl. Rechng.

el ] EE = il

Eingabemaske Lieferscheine
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con
Lieferscheine

Lieferscheine

Lieferscheine kénnen auf folgende Arten erfasst werden:

a.) manuelle Eingabe: vollstandig manuelle Erfassung der Lieferscheinpositionen

b.) Ubernahme von offenen Auftragspositionen aus den Auftragen (aus der Eingabemaske - Lieferscheine),
alle oder nur einige Auftragspositionen moglich, auch Positionen aus verschiedenen Auftragen,

c.) vollstandige Ubergabe eines Auftrages in einen Lieferschein (aus Eingabemaske - Auftrage)

Die Listanzeige besitzt folgende zusatzliche Tastenfelder:

suche nicht gedruckte
suche alle Lieferscheine, fir die noch nicht gedruckt sind,

suche nicht verrechnete

suche alle Lieferscheine, die noch nicht abgeschlossen sind (Datum Verrechnung ist nicht 00.00.00)
Bemerkung: Das Datum Verrechnung wird auf ein aktuelles Datum gestellt, wenn alle Lieferscheinpositionen
in eine Rechnung Gbernommen worden sind oder wenn mit der Taste LS. abschl.der Lieferschein manuell
abgeschlossen wird.

Besondere Eigenschaften in der Eingabemaske:

Eingabefelder

Eingabe des Kunden
siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Kunden / Lieferanten in den Eingabemasken

RngAdrs.
Eingabevorgang wie Eingabe des Kunden, diese Adresse wird Uber zur Rechnung weitergeleitet und dort als
Rechnungsadresse verwendet (z. B. wenn Liefer- und Rechnungsanschrift unterschiedlich sind)..

Nummer:

laufende Nummer des Lieferscheines. Die Nummer kann im Prinzip frei gewahlt werden, die Eingabe der glei-
chen Nummer fiir 2 Lieferscheine ist jedoch nicht méglich. Diese Nummer wird vom System automatisch vor-
geschlagen, kann aber manuell Giberschrieben werden. In jedem Fall 148t das System keine doppelten
Eingaben einer Nummer zu. Das System schlagt bei der néchsten Eingabe die Nummer der letzten Eingabe
+1 vor, wenn diese mdglich ist. Sollte das nicht méglich sein, weil die Nummer bereits existiert, dann schlagt
das System die héchste jemals eingegebene Lieferscheinnummer + 1 vor. Die Lieferscheinnummer kann nach
dem Abspeichern nicht mehr geandert werden.

Datum:
normalerweise das aktuelle Tagesdatum, kann aber frei gewahlt werden,

Druckdat. LS:
Datum des Druckes des Lieferscheines, nicht eingebbar, wird vom System beim Ausdruck des LS gestellt.

Verrechnung:

Das Feld Verrechnung wird auf ein aktuelles Datum gestellt, wenn alle Lieferscheinpositionen in eine
Rechnung bernommen worden sind oder wenn mit der Taste LS. abschl. der Lieferschein manuell abge-
schlossen wird.

Riicklieferung/Gutschrift

Wenn dieses Feld angekreuzt wird, dann wird der Lieferschein als Rucklieferung/Gutschrift ausgedruckt. Wenn
die Positionen aus einer Riicklieferung/Gutschrift in eine Rechnung lbernommen werden, haben diese dort
die Wirkung einer Gutschrift.
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. Bt WO 00.00.00
neue Pos. Angehote Auftrage
Fos Art. Mr Bezeichnung PreisiME  Rah. Menge  ME LIST  Preis ges.
%
B 3 TechnikStd Technikerstunde G000 O 1,00 Std | 20 ED,DDi‘
il r
2 Wersand Versandi 13,00 0 1,00 Stk | 20 13,00
il r
1 |DFS Druckmeumformer Jzoo o8 17 Stk | 20 500,48
il Spg 28Y Ausgang:0-10%, Genauigkeit: +-1% d
Rahatt a verngbarerLag,e'r‘Eesl.fﬂrQ?S. 19,00 #Positionen 3 Betrag 573,48

Wenn der Cursor im Feld Menge
steht, dann erscheint unterhalb
der Liste die verfugbare Menge flr
den Artikel (siehe Text rechts)

Lagerabbuchung ja/nein

Auftragspositionen
L5/Fos. Datum/Artnr. Bezeichnung .
621032000 =)
11002 123123444
abbr. Ubern.
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Auftrg. Nr.:
Info-Feld, wird vom Auftrag tbernommen und bei der Erstellung einer Rechnung an diese weitergereicht. Die
Ubernahme vom Auftrag wird nur durchgefiihrt, wenn alle Lieferscheinpositionen aus einem Auftrag stammen.

con R

Best. Nr. , vom:
Info-Felder, wird vom Auftrag Gbernommen und bei der Erstellung einer Rechnung an diese weitergereicht. Die
Ubernahme vom Auftrag wird nur durchgefihrt, wenn alle Lieferscheinpositionen aus einem Auftrag stammen.

Rabatt:
abzuziehender Rabatt, Vorschlagswert aus dem Kundenstamm. Der eigentliche Rabatt erscheint bei jeder
Position und wird auch bei jeder Position separat gerechnet.

eff. Lieferzeit
effektive Lieferzeit in Tagen (Parameter fir ISO-9000, durchschnittliche eff. Lieferzeit in Tagen)

Liefbd:
Lieferbedingungen (Auswahlliste), wird bei Kundeneingabe automatisch aus dem Kundenstamm Gbernommen,
kann aber hier tberschrieben werden.

Zhlg:
Zahlungsbedingungen (Auswahlliste), wird bei Kundeneingabe automatisch aus dem Kundenstamm Ubernom-
men, kann aber hier Uberschrieben werden,

MWST nicht rechnen (Auslandskunde)
Wenn dieses Feld angekreuzt ist, dann wird die Mehrwertsteuer nicht gerechnet. Dieses Feld wird vom
Kundenstamm bei der Eingabe des Kunden {ibernommen.

Eingabe der Lieferscheinpositionen

siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Positionszeilen in Bestellungen, Angebot, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen.

Ankreuzfeld unterhalb von Menge

Dieses Ankreuzfeld bedeutet ,Lagerabbuchung durchfiihren®, diese Lagerabbuchung ist aber nur méglich,
wenn flr den entsprechenden Artikel im Artikelstamm das Kennzeichen Lagerfiihrung gesetzt ist.

Far diesen Artikel wird die Menge vom Lagerbestand abgebucht, d. h. es wird ein Lagerbewegungssatz
erzeugt.

Das Kennzeichen wird automatisch beim Eintrag der Artikelnummer gesetzt, wenn die Systemvariable
dLagerbuch=1 ist, es kann aber jederzeit manuell geédndert werden.

Bemerkung: Wenn sich der Cursor im Feld Menge befindet, wird unterhalb der Positionsliste der verfligbare
Lagerbestand fur den entsprechenden Artikel angezeigt. Beim verfligbaren Lagerbestand ist die in dieser
Lieferscheinposition eingegebene Menge unberlcksichtigt. In der verfliigbaren Menge sind alle reservierten
Positionen aus Auftrdgen vom tatsachlichen Lagerbestand abgezogen.

Tastenfelder

Angebote (sieche auch Auftrage)

Mit diesem Tastenfeld kann ein Dialog aufgerufen werden, in dem alle Angebotspositionen der glltigen (aktuel-
len) Angebote fir diesen Kunden gezeigt werden. Die gewiinschten Angebotspositionen kénnen markiert wer-
den und mit der Taste Ubern. in den Lieferschein Gbernommen werden.

Auftrage

Mit diesem Tastenfeld kann ein Dialog aufgerufen werden, in dem alle Auftragsspositionen der offenen (=noch
nicht in einen Lieferschein Gbernommenen Auftragspositionen) fir diesen Kunden gezeigt werden. Die
gewlinschten Auftragpositionen kénnen markiert werden und mit der Taste lbern. in den Lieferschein Giber-
nommen werden.

drucke LS

druckt einen Lieferschein aus.
Bemerkung: die Anzahl der gedruckten Kopien des LS ist in der Systemvariablen dKopienLS hinterlegt.

117



AVIORuUsiness =777}

con RS
Lieferscheine
Pos At M. Bezeichnung FreisiME  Rah. Menge  ME LIST  Preis ges.
%
3 Technikstd Technikerstunde 6000 0 1,00 Std | 20 60,00 =
r
2 Versand ersandix 1300 0 1,00 Stk 20 13,00
)|
1 DPS Druckmeumformer

J200 8 17,00| Stk | 20 500,48
: Spg 28Y, Ausgang:0-10%, Genauigkeit: +-1% 3

|

laufende Nummer und
Positionsnummer des Auftrages,
wenn die Lieferscheinposition aus
einem Auftrag Gbernommen wurde

laufende Nummer der Rechnung,
wenn die Lieferscheinposition in eine
Rechnung Gbernommen wurde.

laufende Nummer der Lagerbewegung,
wenn eine automatische Lagerabbuchung
durchgefiihrt wurde
(siehe Ankreuzfeld unterhalb von Menge)
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drucke Rng

legt eine Rechnung an mit allen Positionen aus dem Lieferschein und druckt die Rechnung aus. Neben den
Lieferscheinpositionen werden auch die Rechnungsadresse, die Felder Best. Nr., vom:, Rabatt, Zhlg, MWST
nicht rechnen an die Rechnung weitergereicht.

Bemerkung: die Anzahl der gedruckten Kopien des Rechnung ist in der Systemvariablen dKopienRng hinter-
legt.

LS. abschl.
Durch Anklicken der Taste LS. abschl. wird das Feld Verrechnung auf ein aktuelles Datum gestellt, auch
wenn nicht alle Lieferscheinpositionen an eine Rechnung Ubergeben sind.

Kennzeichnung der Lieferscheinpositionen, wenn diese aus einem Auftrag ibernommen wurden:

Wenn Lieferscheinpositionen mit Hilfe der Funktion Auftrage (Taste in der Eingabemaske) bernommen
wurde, wird in der Lieferscheinposition die laufende Nummer des Auftrages und die Positionsnummer des
Auftrages hinterlegt (siehe Bild links, unterhalb der Art. Nr.).

Kennzeichnung der Lieferscheinposition, wenn eine automatische Lagerabbuchung durchgefiihrt wurde.
Wenn eine automatische Lagerabbuchung durchgefuhrt wurde, dann wird unterhalb von Preis/ME die laufende
Nummer der Lagerbewegung angezeigt.

Kennzeichnung der Lieferscheinpositionen, wenn diese in eine Rechnung Gbernommen wurden:

Wenn Lieferscheinpositionen mit Hilfe der Funktion drucke Rng (Taste, Eingabemaske der Lieferscheine) oder
mit der Ubernahmefunktion in der Rechnung (Taste Ls-Pos. in der Eingabemaske der Rechnung) in eine
Rechnung Gbernommen wurde, wird in der Lieferscheinposition die laufende Nummer der Rechnung und die
Positionsnummer des Rechnung hinterlegt (siehe Bild links, unterhalb der Preis ges.)

119



AVIORusiness

ste - Rechnungen bearbeiten

|
20014132 05.04.2002 123 Griin Anlagentechnik GmbH A 2801 HundsdorffLeitha 11682 02052004 02062004
20014134 10011.2003 123 Griin Anlagentechnik GmbH A 2801 HundsdorffLeitha 37,54 03.06.2004 | 00.00.00
20014135 24.05.2005 123 Griin Anlagentechnik GmbH A 2801 HundsdorfLeitha 688,18 05.11.2007 | 00.00.00
20070001 23.07.2007 1001 Blau Gmbh A 1020 Wien 147 60 10011.2007 | 00.00.00

Listmakse Rechnungen

Griin Anlagentechnik Grb 101
. | _’USLUB.QUUJ
Nebenstrasse 27 SumTeilzhl.
HundsdoriiLeitha hig.E

Art. Nr. Bezeichnung FreisiE b, Menge Preis ges.

LE IfdnriFos i i i % |Lagerbew WMWETBetray

TE-K-3 Mantelthermoelement Typ k-einfach 34,00 1,00 31,28
Ci=12mm, Mantel Incanel, 6,25

14 Tage - 2 % Skonto, 30 Tage netto

Eingabemaske Rechnungen
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Rechnungen kdnnen auf folgende Arten erfasst werden:

a.) manuelle Eingabe: vollstdndig manuelle Erfassung der Rechnungspositionen,

b.) Ubernahme von offenen Positionen aus den Lieferscheinen (aus der Eingabemaske - Rechnungen),
alle oder nur einige LS-Positionen méglich, auch Positionen aus verschiedenen LS,

c.) volistandige Ubergabe eines Lieferscheines in eine Rechnung (aus Eingabemaske - Lieferscheine)

Die Listanzeige besitzt folgende zusatzliche Tastenfelder:

suche nicht gedruckte
suche alle Rechnungen, fur die noch nicht gedruckt sind,

suche offene Rng.

suche alle Rechnungen, die noch nicht abgeschlossen sind (Zhlg.-Eingang, aus Rechnungsprifung)
Bemerkung: Das Datum Zhlg-Eingang wird auf ein aktuelles Datum gestellt, wenn der Zahlungseingang voll-
standig erfolgt ist oder das Kennzeichen RP abgeschlossen (in der Eingabemaske Rechnungsprifung) manu-
ell gesetzt wurde.

Dieses Tastenfeld ist zweigeteilt: im linken Viertel angeklickt erscheint ein Dialogfeld zur Eingabe einer Anzahl
von Tagen (Rechnungen suchen, die alter als xx Tage sind).

Besondere Eigenschaften in der Eingabemaske:

Eingabefelder

Eingabe des Kunden

siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Kunden / Lieferanten in den Eingabemasken

Bemerkung: Wenn die Rechnung aus einem Lieferschein ibernommen wurde und es ist im Lieferschein eine
Rng-Adresse definiert, dann wird diese Rng-Adresse tbernommen. Wenn im Lieferschein keine Rng-Adresse
definiert ist, dann wird die Lieferschein-Adresse angewendet.

Nummer:

laufende Nummer der Rechnung. Die Nummer kann im Prinzip frei gewéhlt werden, die Eingabe der gleichen
Nummer flr 2 Rechnungen ist jedoch nicht méglich. Diese Nummer wird vom System automatisch vorgeschla-
gen, kann aber manuell tberschrieben werden. In jedem Fall 14Bt das System keine doppelten Eingaben einer
Nummer zu. Das System schlagt bei der nachsten Eingabe die Nummer der letzten Eingabe +1 vor, wenn
diese moglich ist. Sollte das nicht mdglich sein, weil die Nummer bereits existiert, dann schlagt das System die
hdchste jemals eingegebene Rechnungsnummer + 1 vor. Die Rechnungsnummer kann nach dem Abspeichern
nicht mehr geéndert werden.

Datum:
normalerweise das aktuelle Tagesdatum, kann aber frei gewahlt werden,

Druckdatum:
Datum des Druckes der Rechnung, nicht eingebbar, wird vom System beim Ausdruck der Rechnung gestellt.

Sum Teilzhlg:
Summe der geleisteten Teilzahlungen, nicht eingebbar, ist die Summe der in der Rechnungspriifung eingege-
benen Teilzahlungsbetrage,

Zhlg.Eingang

Das Datum Zhlg-Eingang wird auf ein aktuelles Datum gestellt, wenn der Zahlungseingang vollstandig erfolgt
ist oder das Kennzeichen RP abgeschlossen (in der Eingabemaske Rechnungsprifung) manuell gesetzt
wurde. Das Feld ist hier nicht eingebbar.

Auftrg. Nr.:
Info-Feld, wird vom Lieferschein tbernommen. Die Ubernahme vom Lieferschein wird nur durchgefiihrt, wenn
alle Rechnungspositionen aus einem Lieferschein stammen.
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LS /FPos Datum s artnr. Bezeichnung =
2729101997
1
0012345 2012.1999
11002 123123444
abbr._ Sammelr._ Ubern.
Rechnungen, Ubernahme aus Lieferscheinen
Fos Art. M Bezeichnung PreisiE  Rah. Menge  ME LIST  Preis ges.
%
3 TechnikStd Technikerstunde gO00 0 1,00 5td 20 ED,DDi‘
2 Mersand Wersandx 1300 0O 1,00 Stk 20 13,00
1 DPS DruckmelZumfarmer 3200 8 17,00 Stk 20 A00,48

Spg 25V, Ausgang:0-10%, Genauigkeit: +-1%

laufende Nummer und
Positionsnummer des Lieferscheines,
wenn die Rechnungsposition aus
einem LS Gbernommen wurde
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Best. Nr , vom:

Info-Felder, wird bei der automatischen Erstellung der Rechnung aus einem Lieferschein von diesem Uber-
nommen, kann aber auch manuell eingegeben werden,

Die Ubernahme vom Lieferschein wird nur durchgefiihrt, wenn alle Rechnungspositionen aus einem
Lieferschein stammen.

Rabatt:
abzuziehender Rabatt, Vorschlagswert aus dem Kundenstamm. Der eigentliche Rabatt erscheint bei jeder
Position und wird auch bei jeder Position separat gerechnet.

Zhlg:
Zahlungsbedingungen (Auswabhlliste), wird bei Kundeneingabe automatisch aus dem Kundenstamm Ubernom-
men, kann aber hier Uberschrieben werden,

MWST nicht rechnen (Auslandskunde)

Wenn dieses Feld angekreuzt ist, dann wird die Mehrwertsteuer nicht gerechnet. Dieses Feld wird vom
Kundenstamm bei der Eingabe des Kunden (ibernommen. Bei der automatischen Ubernahme von
Lieferscheinpositionen wird dieses Feld aus dem gleichbedeutenden Feld im Lieferschein Gbernommen.

Eingabe der Rechnungspositionen

siehe Bedienung allgemein - Eingabe von Positionszeilen in Bestellungen, Angebot, Auftrage,
Lieferscheine, Rechnungen.

Tastenfelder

LS.-Pos.

Mit diesem Tastenfeld kann ein Dialog aufgerufen werden, in dem alle offene Lieferscheinpositionen (=noch
nicht in eine Rechnung Ubernommene Lieferscheinpositionen) fir diesen Kunden gezeigt werden. Die
gewlinschten Lieferscheinpositionen kdnnen markiert werden und mit der Taste lbern. in die Rechnung Uber-
nommen werden.

Bei Ubernahme mit der Taste Sammelr. wird nicht f(ir jede einzelne Lieferscheinposition eine
Rechnungsposition erstellt, sondern jeder Lieferschein, egal, wie viele Positionen dieser besitzt, als eine
Rechnungsposition Glbernommen.

Drucke Rechng.

Druckt die Rechnung aus.

Bemerkung: Die Rechnung erscheint in der Rechnungsprifung erst als offene Rechnung, wenn das
Druckdatum nicht 00.00.00 ist.

Bemerkung: die Anzahl der gedruckten Kopien der Rechnung ist in der Systemvariablen dKopienRng hinter-
legt.

Kennzeichnung der Rechnungsposition, wenn diese aus einem Lieferschein ibernommen wurde.

Wenn die Rechnungspositionen mit Hilfe der Funktion LS.-Pos. (Taste in der Eingabemaske) Gbernommen
wurde, wird in der Rechnungsposition die laufende Nummer des Lieferscheines und die Positionsnummer des
Lieferscheines hinterlegt (siehe Bild links, unterhalb der Art. Nr.).
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~j|Rechnung
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Griin Anlagentechnik GrbH

At N,
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20014135
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05112007
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‘| MWWETHetrag
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20013132 3
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60,00 1,00 St

50,00 -
12,00 |
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20013132

Wersander

13,00

13,00
2,60

DPS
20013132

Druckmeumrormer
Spy 25Y, Ausgang:0-10Y, Genauigkeit +1%

3200

500,48
{00.09

14 Tage - 2 % Skonta, 30 Tage nefto.

123 0l
Grin Anlagentechnik GmbH

Eingabemaske Rechnungen: Wenn eine
Rechnung ausgedruckt ist, dann erscheint ein
Tastenfeld Mahnung

Nebenstrasse 27
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Rechnungen / Mahnungen

Offene Rechnungen kdénnen in 3 Stufen gemahnt werden. Jede Mahnung umfasst eine Seite mit dem norma-
len Briefkopf (eigener Firmenkopf wie bei Rechnung, Kundenadresse) sowie einer Mahnulberschrift und einem
Mahntextblock und dem FuBbereich (wie bei Rechnung). Die MahnUberschrift und der dazugehdérige
Mahntextblock muB in den Standardtexten definiert werden. Jede Mahnstufe (1., 2., 3. Mahnung) hat in jedem
Fall einen eigenen Textblock und innerhalb jeder Mahnstufe kénnen verschiedene Textbldcke definiert werden.
Innerhalb des Textblockes kénnen Variable fir Rechnungsnummer und -datum sowie den offenen Betrag eige-
figt werden. In der Mahnung kann immer nur ein Textblock ausgewahlt werden.

Eine Rechnung, die bereits ausgedruckt wurde, wird im Nur-Lesen-Modus angezeigt. In diesem Modus ist in
der linken unteren Ecke ein Tastenfeld Mahnung zu finden, mit dem auf die Eingabeseite Mahnung umge-
schaltet werden kann (Bild links oben).

Auf der Eingabeseite Mahnung (Bild links unten) befinden sich Dialogbereiche fir 3 Mahnungen (1., 2. und 3.
Mahnung). In jedem dieser Dialogbereiche ist jeweils ein Feld fur die Mahnpauschale, ein Feld fir den offenen
Betrag, ein Feld fir das Druckdatum, sowie ein Feld mit einer Auswabhlliste fir den anzuwendenden Textblock
vorhanden.

Fir jede Mahnung (1., 2., 3.) existiert eine eigenes Feld fir die Mahnpauschale. Die Mahnpauschale kann
manuell eingetragen werden. Wenn in diesem Feld 0 ist, dann wird es beim Druck mit den Vorschlagswerten
aus der Systemvariablen dMPausch befillt (in dMPausch sind 3 Mahnpauschalen eingetragen, mit
Schragstrich voneinander getrennt, z. B. 0/5/40 fiir den Betrag in Euro).

Mit dem jeweiligen Tastenfeld drucken wird die Mahnung ausgedruckt.
Bemerkung: Beim Druck der Mahnung wird in das Feld Betrag und Druckdatum der jeweiligen Mahnung auto-

matisch der aktuelle offene Betrag und das aktuelle Datum eingefligt, wenn die entsprechenden Felder noch
leer sind. Die Felder Betrag und Druckdatum kdnnen aber auch manuell vor dem Druck eingegeben werden.
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Zahlungserinnerung

Sehr geefrte Damen und Herren |
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Eingabemaske Mahntexte
Achtung: diese Eingabemaske wird bei der
Eingabe der Standartexte angezeigt !
(Menl Ablage/Datei - Menlpunkt Standardtexte)
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Eingabe der Mahntextblocke:
Die Mahntextblécke werden in den Standardtexten definiert (Menl Ablage/Datei - Menlpunkt Standardtexte).

Far jede Mahnstufe muB3 mindestens ein Textblock vorhanden sein, es kénnen aber fir jede Mahnstufe mehre-
re Varianten des Textblockes definiert werden.

Beim Aufruf des Programmes Standartexte sind mindestens 3 Mahntextbldcke bereits vorhanden, weitere kdn-
nen durch Neuanlage hinzugefligt werden. Die Benennung der Textblécke erfolgt durch eine Auswahlliste mit
Erganzungen automatisch durch das Programm.

Eingabefelder:

Feld Beschreibung:
Dieses Feld wird als Uberschrift in der Mahnung verwendet (Schrift, GroBe und Stil einstellbar).

Feld Text:

Dieses Feld ist der eigentliche Textblock der Mahnung, Schrift, GréBe und Stil sind einstellbar.

Innerhalb des Textes kénnen Variable verwendet werden, d. h. Platzhalter, die beim Druck der Mahnung durch
die aktuellen Werte ersetzt werden. folgende Platzhalter gibt es:

#N - Rechnungsnummer

#D - Rechnungsdatum

#B - Rechnungsbetrag - gesamt
#0O - offener Betrag der. Rechnung (Rechnungsbetrag gesamt. abziiglich Zahlungseingénge)
#D1 - Datum der ersten Mahnung
#D2 - Datum der zweiten Mahnung
#D3 - Datum der dritten Mahnung
#B1 - Betrag der ersten Mahnung
#B2 - Betrag der zweiten Mahnung
#B3 - Betrag der dritten Mahnung
#M1 - Mahnpauschale Mahnung1
#M2 - Mahnpauschale Mahnung2
#M3 - Mahnpauschale Mahnung3

Bemerkung: Beim Druck der Mahnung wird in das Feld Betrag und Druckdatum der jeweiligen Mahnung auto-
matisch der aktuelle offene Betrag und das aktuelle Datum eingefligt, wenn die entsprechenden Felder noch
leer sind.
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Rechnungsexport
Mit Hilfe des Rechnungsexportes werden 2 Dateien zur Weiterleitung an die Buchhaltung erstellt:

* eine Datei mit Kundenkontodaten - es werden nur Kunden exportiert, die
bisher noch nicht an die Buchhaltung weitergeleitet wurden

* eine Datei mit einer oder zwei Buchungsséatzen (abhangig von der Definition
des Datensatzes)

MenUpunkte des Meniis Export RW

Buchungsliste + Exportdateien

Mit diesem MenUpunkt wird die Kontierung der Rechnungen fir ein Monat und der darauf folgende
Datenexport aufgerufen (nur Rechnungen OHNE Exportkennzeichen). Jeder Export erhalt eine eigene
Nummer.

Rechnungen, welche bereits ein Exportkennzeichen haben werden nicht mehr exportiert.

Export wiederholen
Alle Rechnungen mit einer Exporthummer werden erneut exportiert (erneute Dateierzeugung).

Export aufheben
Bei allen Rechnungen mit einer bestimmten Exportnummer wird das Exportkennzeichen geléscht und kénnen
dann erneut exportiert werden.

Definition Export Personenkonten

Hier wird die Dateistruktur der Exportdatei mit den Kundenkontodaten durchgefuhrt. Diese Defintion muss mit
dem Buchhaltungsprogramm, fir das diese Datei gedacht ist, zusammenpassen.

(Beschreibung siehe Extra-Manual)

Definition Export Buchung1

Hier wird die Dateistruktur der Exportdatei mit den Buchungen durchgefiihrt. Diese Defintion muss mit dem
Buchhaltungsprogramm, fir das diese Datei gedacht ist, zusammenpassen.

(Beschreibung siehe Extra-Manual)

Definition Export Buchung2

Hier wird die Dateistruktur der Exportdatei (2. Teil in der Datei) mit den Buchungen durchgefihrt. Diese
Defintion muss mit dem Buchhaltungsprogramm, fliir das diese Datei gedacht ist, zusammenpassen.
Bemerkung: Manche Buchhaltungsprogramme verlangen eine Buchung und eine eigene Gegenbuchung in der
Ubergabedatei.

(Beschreibung siehe Extra-Manual)

Def. Exp. Dateiname PersKto.
Speicherort der Exportdatei mit den Personenkonten

Def. Exp. Dateiname Buchungen
Speicherort der Exportdatei mit den Buchungen
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Rechnungsprifung

In der Rechnungspriifung kann der Zahlungseingang fur die gedruckten Rechnungen protokolliert werden.
In der Liste der Rechnungen werden nach Einstieg in das Subsystem alle offenen Rechnungen, das sind
Rechnungen, die gedruckt sind, deren Zahlungseingang aber noch nicht eingetragen ist, angezeigt.

Die Listanzeige besitzt folgende zusatzliche Tastenfelder:

alle fiir Mon. xx/xx

damit kann als Ausgangsmenge fur die darzustellenden Rechnungen die Menge aller Rechnungen fiir einen
bestimmten Monat eingestellt werden. Die Taste selbst ist zweigeteilt: in den linken 2/3 der Taste angeklickt
werden alle Rechnungen flr den eingestellten Monat gesucht, im rechten 1/3 angeklickt erscheint ein Dialog,
mit dem der Monat eingestellt werden kann (mit anschliessender Darstellung aller Rechnungen flr diesen
Monat).

alle auswéhlen
Damit werden alle Rechnungen zur Anzeige gebracht und als Ausgangsmenge eingestellt.

offenen Rng. auswéhlen

damit werden alle offenen Rechnungen aus der Ausgangsmenge (also entweder alle Rechnungen flr einen
Monat ODER alle Rechnungen) gesucht.

Dieses Tastenfeld ist zweigeteilt: im linken Viertel angeklickt erscheint ein Dialogfeld zur Eingabe einer Anzahl
von Tagen (Rechnungen suchen, die alter als xx Tage sind).

Besondere Eigenschaften in der Eingabemaske:
Eingabefelder

Zahlungseingang / RP abgeschlossen

In der Liste Zahlungseingang kénnen alle Zahlungseingdnge mit Betrag und Datum eingetragen werden.
Solange die Rechnung offen ist (Kennzeichen RP abgeschlossen ist nicht markiert und Datum Zahlg. Eingang
ist 00.00.00), erscheint bei jedem Aufruf der Eingabemaske Rechnungsprifung eine leere Zeile in dieser Liste
(zusatzlich zu den bereits eingetragenen Zahlungseingangen).

Wenn die Summe aller Zahlungseingénge den Betrag Zahlg.Betrag erreicht, dann wird das Kennzeichen RP
abgeschlossen markiert und das Datum Zahlg. Eingang auf das aktuelle Datum gestellt.

Das Kennzeichen RP abgeschlossen kann auch manuell, unabh&ngig von der Liste Zahlungseingdnge mar-
kiert werden, jedoch ist zu beachten, daB dann die Summe der tatsdchlichen Zahlungseingange fiir Statistiken
nicht mehr aus diesem Bereich der Rechnungen/Rechnungsprifung ermittelbar ist.

Wenn das Kennzeichen RP abgeschlossen gesetzt ist, dann wird die Eingabemaske Rechnungsprifung fir
diese Rechnung gegen Anderungen gesperrt.

Das Kennzeichen RP abgeschlossen kann auch manuell wieder aufgehoben werden, damit wird die
Rechnungsprufung fir diese Rechnung wieder eingebbar (korrigierbar).

Bemerkungen
frei verfigbares Textfeld

gehe zu Rng.

Hier kann - zur schnelleren Eingabe - direkt zur ndchsten gewlinschten Rechnung gewechselt werden. Das
Feld ist zweigeteilt: im linken Bereich kann ein konstanter Teil der Rechnungsnummer eingegeben werden, im
rechten Teil der variable Teil (fir Rechnungsnummern mit Nummernkreisen: z. B. Rechnungsnummern von
20001001 bis 2000999 > im linken Teil 2000 eintragen, im rechten Teil 1001, 1002, 1003 usw.). In jedem Fall
ergeben der linke und der Rechte Teil zusammen die aufzurufende neue Rechnungsnummer. Der Vorspann
(=der linke Teil) kann genutzt werden, er kann aber auch leer bleiben, in diesem Fall mufB im rechten Teil die
gesamte Rechnungsnummer eingetragen werden.
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Mitarbeiterstamm
Zeitdaten monatlich
Zeiterfassung (Terminalfunktion)
Zeiterfassung uber Webbrowser

Zeiterfassung mit Zeiterfassungsterminals
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Mitarbeiterstamm

Im Mitarbeiterstamm werden alle Daten der Mitarbeiter, die fir fir die Zeiterfassung bendtigt werden, festge-
halten. Die Beschreibung der einzelnen Felder:

PersonalNr
frei wahlbare Nummer, wird automatisch um eins hochgezahilt,

Kartennr.
Code, mit dem der Mitarbeiter Zeitstempelungen bzw. Zeiteingaben durchfihrt. Der Code kann entweder ein
frei vergebener Code sein oder ein Barcode (Lesung mit Barcodeleser) oder der Code eines RFID-Tags.

Name, Vorname, Strasse, Land/PLZ/Ort, Telefonnr.
mannl., weibl.,

Anstellung
Dieses Feld besitzt eine definierbare Auswahltabelle und kann vom Anwender fiir Gruppierungszwecke ver-
wendet werden.

Eintrittsdatum
Beginn des Dienstverhaltnisses, ist auch Stichtag fir den Urlaubszuschlag bei Urlaubsmodus Sx

Austrittsdatum
Ende des Dienstverhéltnisses

ZeitRngTyp
Definiert, welche Art der Arbeitszeitberechnung bei diesem Mitarbeiter anzuwenden ist. A ist die
Standardabrechnung (siehe Berechnung weiter unten).

Arb.zeit-Modell

anzuwendendes Arbeitszeitmodell (= Vorgabe der Soll-Arbeitszeit)

Es gibt 2 Arten von Arbeitszeitmodellen:

a) fixe Tageszeiten (z. B. T5 - heisst, die wdchentliche Arbeitszeit wird durch 5 geteilt und ergibt so die tégliche
Sollarbeitszeit, => Eingabe in wéch. Arbeitszeit erforderlich)

b) frei definierte Arbeitszeitmodelle, diese kbnnen mit dem Tastenfeld links vom Eingabefeld definiert werden.
(Beschreibung Arbeitszeitmodelle siehe weiter unten)

woch. Arbeitszeit
ist die wochentliche Soll-Arbeitszeit, kann nur bei Modellen mit fixen Tageszeiten eingegeben werden. Bei frei
definierten Arbeitszeitmodellen ergibt sich die wochentliche Arbeitszeit aus dem Zeitmodell.

UrlbaubsTage p.a.
Anzahl der Urlaubstage pro Jahr

Urlb. Neu p.a.
Anzahl der Urlaubsstunden pro Jahr, ergibt sich aus woch. Arbeitszeit * Urlaubstagen pro Jahr. Dieser Wert
wird bei der Fihrung des Urlaubskontos verwendet.

Urlaub Modus

definiert die Art, wie der Urlaub im Laufe des Jahres zum Uraubskonto zugeschlagen wird

(S1 - gesamter Urlaub mit Stichtag Eintrittsdatum, S6 - wie S1, jedoch mit 6 Monaten Wartefrist im ersten Jahr,
M12 - monatlich 1/12 des Jahresurlaubes).

Text1, Text2
Eingabezeilen fiir Bemerkungen

glltig ab, bis

Bei Anderung des Stammdatensatzes, die sich auf die Zeiterfassung auswirken (z. B. Anderung der wéch.
Arbeitszeit) muss ein Nachfolger des gleichen Mitarbeiter-Stammsatzes angelegt werden. In giiltig bis wird
definiert, wie lange der alte Stammsatz giiltig ist, gliltig ab definiert, ab wann der Nachfolger angewendet wer-
den soll.
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Eingabeliste fiir geplante Abwesenheiten

gepl Abwesenh.
Hier werden geplante Abwesenheiten (Urlaub, Zeitausgleich, Krankenstande usw.) eingetragen. Diese Zeiten
werden in der Zeiterfassung zum automatischen Ausfiillen der Zeitdaten verwendet.

Tastenfeld neu:
erzeugt eine neue, leere Zeile zum Eintragen einer geplanten Abwesenheit.

Spalte von:
Datum und Zeit, ab dem die Abwesenheit definiert ist, wenn keine Zeit eingetragen ist (00:00) dann wird der
ganze Tag als Abwesenheitszeit angenommen,

Spalte bis:
Datum und Zeit, bis zu dem die Abwesenheit definiert ist, wenn keine Zeit eingetragen ist (00:00) dann wird
der ganze Tag als Abwesenheitszeit angenommen,

Bemerkung: wenn kein Eintrag in der Spalte bis vorhanden ist, dann wird angenommen, dass die Abwesenheit
nur fir den einen Tag in Spalte von gilt.

Wenn in der Spalte von ein Datum 00.00.00 eingetragen ist, dann wird die Zeile beim Schliessen der
Eingabemaske Mitarbeiter geldscht.
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Arbeitszeitmodelle

Mit Hilfe der Arbeitszeitmodelle werden die Soll-Anwesenheitszeiten der Mitarbeiter flr die Zeiterfassung defi-
niert. Ein definiertes Arbeitszeitmodell kann bei mehreren Mitarbeitern angewendet werden.

Es definiert die Kommt- und Geht-Zeit sowie eine dazwischenliegende Pause.

Aus der Summe der einzelnen Kommt- und Geht-Zeiten wird die Tagesarbeitszeit sowie die wdchentliche
Arbeitszeit gerechnet.

Bemerkung: Arbeitszeitmodelle, die bereits einmal in der Zeiterfassung verwendet wurden, sollen nicht mehr
geandert werden, damit die auf Basis dieses Arbeitszeitmodelles abgerechneten Monatszeiten weiterhin nach-
vollziehbar und evil. abrechenbar bleiben.

Wenn Anderungen eines bestehenden Arbeitszeitmodelles gewiinscht werden soll man daher fiir das beste-
hende Arbetiszeitmodell einen Nachfolger anlegen und dann festlegen, bis wann das alte Modell giltig ist und
ab wann das neue Modell gltig ist. Beide Modelle missen die gleiche Kurzbezeichnung haben damit sie vom
Programm als Vorganger-Nachfolger erkannt werden.

Arbeitszeitmodell - Ubersicht (siehe linke Seite)

Der Editor fur die Arbeitszeitmodelle wird durch Anklicken des Tastenfeldes links neben dem Eingabefeld
Arb.Zeit-Modell in der Eingabemaske des Mitarbeiterstammes gestartet.

Tastenfeld l0schen
I6scht ein markiertes Arbeitszeitmodell

Tastenfeld alle anzg.
zeigt alle Arbeitszeitmodelle, also auch nicht mehr aktuelle an (nicht mehr aktuelle sind Modelle, die zum
Tagesdatum bereits einen Nachfolger haben). Standardméssig werden nur aktuelle Modelle angezeigt.

Tastenfeld akt. anzg.
zeigt nur aktuelle Arbeitszeitmodelle an, nicht mehr aktuelle Modell werden ausgeblendet.

Tastenfeld Nachf. erzg.

legt einen Nachfolger flr das gerade markierte Arbeitszeitmodell an. Das neu angelegte Arbeitszeitmodell hat
automatisch ein Giiltigkeitsdatum ab dem nachsten Monatsersten (dieses Glltigkeitsdatum kann manuell
geandert werden). Der Inhalt des markierten Modells wird mit iGbernommen.

Tastenfeld Neu
legt ein neues, leeres Arbeitszeitmodell an.

Tastenfeld Ok
beendet den Editor flir die Arbeitszeitmodelle.

Arbeitszeitmodell - Eingabe (siehe linke Seite)

In der Eingabe der Arbeitszeitmodell kann die tagliche Arbeitszeit fir alle Tage der Woche definiert werden. Je
Tag gibt es zwei Beginn-Ende-Zeiten.

Zur Vereinfachung der Eingabe besitzen die Tage Di, Mi, Do, Fr ein Tastenfeld, mit dem die Zeiteintrédge des
Vortages Ubernommen werden kénnen.

Die Summen fir den Tag und die wichentliche Arbeitszeit werden automatisch gerechnet.

Feld Kurzbezeichn.

Kurzbezeichnung des Arbeitszeitmodelles, alle Arbeitzzeitmodelle mit der gleichen Kurzbezeichnung werden
als zeitliche Kette des gleichen Modelles interpretiert. In der Zeiterfassung wird jeweils das zum aktuellen
Zeitpunkt glltige Modell angewendet.

Feld Bezeichnung
frei vergebbare Bezeichnung fir das Arbeitszeitmodell

Feld gultig bis
Datum, ab wann das Modell gultig ist. Die Giiltigkeit des Vorgangermodelles endet automatisch mit dem
Vortag des nachfolgenden Modelles.
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Zeitdaten monatlich

Zur Zeiterfassung wird je Monat und Mitarbeiter ein eigener Zeitdatensatz angelegt. Die Anlage des
Datensatzes kann von Hand erfolgen oder er wird - wenn das programmeigene Zeiterfassungsprogramm ver-
wendet wird - automatisch angelegt.

In diesem Zeitdatensatz werden alle Vorgange fir jeden Tag festgehalten und am Monatsende ausgewertet, d.
h. Summenbildung fiir alle relevanten Zeitarten gemacht (Sollzeit, Anwesenheitszeit, Uberstunden, Urlaub,
Krankenstand, Zeitausgleich). Weiters wird auch ein Urlaubs- und ein Zeitausgleichskonto geflhrt.

Listanzeige Zeitdaten

Tastenfeld alle fiir Monat x/xx

alle Datensétze fir den entsprechenden Monat werden angezeigt. Das Tastenfeld ist zweigeteilt: im rechten
Bereich angeklickt wird die Suche nach den Datensatzen einfach ausgefiihrt, im linken Bereich angeklickt
ercheint vorher ein Dialog zur Definition des gewlinschten Monats. Letzere Funktion ist gleichbedeutend mit
der Auswahl des Monats mit dem Aufklappmen( oberhalb des Tastenfeldes, jedoch ist der Zeitraum nicht ein-
geschrankt.

Tastenfeld alle auswéhlen
alle Datenséatze werden angezeigt (alle Monate, alle Mitarbeiter)

Tastenfeld neu
Neuanlage von neuen leeren Zeitdatensatzen fir die aktuellen Mitarbeiter, in einer Auswabhlliste kdnnen einzel-
ne Mitarbeiter ausgewahlt werden

Tastenfeld beenden
kehrt zum Hauptmen( zuriick

besondere Menupunkte

Meni drucken

Detail je Mitarbeiter i
druckt eine genaue monatliche Ubersicht der Vorgange und der Berechnungsergebnisse je Mitarbeiter aus,

Personalmeldung
druckt eine Zusammenfassung fiir den Monat zur Weitergabe an das Personalblro (Verrechnungsbasis) aus.

Urlb.-ZA-Krankenst.-Ubersicht
druckt eine Ubersichtsliste mit konsumierten Urlaub und Urlaubssaldo, konsumiertem ZA und ZA-Saldo sowie
Krankenstandszeiten aus.
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MenU Funktionen

Parameter (siehe Bild links oben)

Offnet einen Eingabedialog mit grundlegenden Parametern fiir die Zeiterfassung (siehe links). Nach Aufruf des
Menipunktes erscheint eine Liste mit Parametersatzen. Jede Zeile zeigt einen Satz mit dem
Giiltigkeitsdatum ab sowie dem Datum und Benutzer der letzten Anderung. Jeder Parametersatz ist vom
Beginn seiner Glltigkeit bis zum Beginn der Giltigkeit des nachsten Satzes giiltig.

Die einzelnen Parameter sind:

* vPauseab Arbeitszeit, ab der zwingend eine Pause gerechnet wird

* vPause Mindesdauer der Pause

* vUstabMoDo Gesamtarbeitszeit, ab der Uberstunden gerechnet werden, darunter ZA 1:1
Montag bis Donnerstag
(ZeitErfTyp A)

* vUstabFr Gesamtarbeitszeit, ab der Uberstunden gerechnet werden, darunter ZA 1:1
Freitag
(ZeitErfTyp A)

* vUstMin Mindest-Uberzeit, ab der Uberstunden gerechnet werden, darunter ZA 1:1
(ZeitErfTyp A)

(* vToleranz Toleranzzeit in Minuten fiir Buchungen vor der tégl. Soll-Arbeitszeit
nur fir AVIOBusiness/AVIOCare)

* vStdJeWoche Standardwert fir Stunden je Woche, wird angewendet, wenn sonst nichts definiert ist.

Bemerkung: vUstabMoDo und vUstabFr beziehen sich auf die gesamte tagl. Arbeitszeit. vUstMin bezieht
sich auf die reine Uberzeit, welche Uber die taglich Normalarbeitszeit hinausgeht.

Feiertage (siehe Bild links unten)

6ffnet einen Eingabedialog mit den Feiertagen. Zusatzlich zu den 17 vordefinierten Feiertagen kénnen 4 frei
eingebbare Feiertage festgelegt werden (Eingabeformat: dd.mm. ohne Jahreszahl !).

Bemerkung:

Alle hier definierten Feiertage werden bei der Neuanlage eines Monatsblattes mit “_F” hinter dem
Wochentagskiirzel gekennzeichnet. Fiir bereits angelegte Zeitdatensatze (Monatsblatter) hat eine Anderung
der Feiertage keine Auswirkung.

In der Eingabemaske fur den jeweiligen Tag kann diese Kennzeichnung dann jeweils fir jeden Tag und
Mitarbeiter getrennt verédndert werden.

(siehe Zeitdaten-Tagesdetail)

angezeigtes Set abrechnen
Berechnet alle Datenséatze des angezeigten Sets neu. Details der Berechnung siehe weiter unten.

letztes Protokoll anzeigen
zeigt das Protokoll der letzten Berechnung an.
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21.03.2008 = designer R
51231 200802 Zeitdaten
Mitarbeiter 51231  Goisern Friedrich HA 01.01.2000 - 00.00.00
Zeitraum 2008 02 Status -
Pause Az Az A A
Tag Typ Stat.  Zeit1 Zeit 2 Zeit 3 Zeit 4 Zeits et 7+ Std.  Soll VErT. Url.  kans. Krank Solrl  +- 50 % 100 %
1Fr 7,70 7,70 -
283
380 -
4 Mo ak [08:00 U 770 7,70
aDi ak (08:00 U 770 7,70
B Wi ak [08:00 U 770 770
TDo ok [08:00 U 770 770
SFr ok 7.70 7,70
953
1050 -
11 Mo ak [08:00 K|15:00 U 0,50 770 6500 1,20
12 Di ok (0800 |[16:00 050 7700 750 -0,20
13 Mi ok (0800 |16:00 050 770 750 -0,20
14 Do ok |08:00 16:00 0,50 T.00 740 -0,20
15Fr ok [08:00 16:00 0,50 770 750 -0,20
1652 - j
- 15+ 161,70 26,50 22,00 93,200
Urlaub ZA
100,003k ofalt
new . g - Ustat |
gepl. Abwesenh. i D.UUzuj i
wan hig K i‘ """ fix
11.02.2008 12:00 00.00.00 00:00 U s 3200@ -93, 20028
04.02.2008 00:00 07.02.2008 00:00 (U wich, Az. 38,5 (Std) 68,00 ney -93,20 neu
WinZait-Aufteily. TS
~|  ZeitRrgTypa) A e Standard T \ rechnen
1
drucken K1 < — > abbr. [\ OK ‘
Eingabemaske Zeitdaten
Urlaubskonto ZA-Konto

Urlaubskonto
Jeden Monat wird der aktuelle Urlaubsstand zum Monatsende berechnet.

Bedeutung der einzelnen Felder:

* Urlaub alt: Saldo vom Vormonat

* Urlaub zu: wird zum Stichtag Eintrittsdatum mit dem Wert Urlaub neu aus

der Stammdatei Mitarbeiter befllt,

* Urlaub fix: fixer Wert fir den Anfangssaldo, Gbersteuert Urlaub alt und Urlaub zu,

* Urlaub ab: konsumierter Urlaub aus dem aktuellen Monat,
* Urlaub neu: neuer Urlaubssaldo am Ende des aktuellen Monates.

ZA-Konto, Felder < ZA/Ust ausbez.
Jeden Monat wird der aktuelle ZA-Stand zum Monatsende berechnet.
Bedeutung der einzelnen Felder:

* ZA alt: Saldo vom Vormonat
* ZA fix: fixer Wert fir den Anfangssaldo, Ubersteuert ZA alt,

* ZAUst: ZA aus Ubersunden: Die Summe der Ust 50 % / 100 % wird um den Betrag

Ust ausbez. reduziert und mit dem Faktor 1,5 / 2 hier eigetragen.

* ZA: die Summe aus den zwei Spalten ZA kons. und +/- wird um den Betrag ZA ausbez.

reduziert, und hier eingetragen,
* ZA neu: neuer ZA-Saldo am Ende des aktuellen Monates.
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Eingabe der Zeitdaten

In der Eingabemaske der Zeitdaten ist fir jeden Tag des Monats eine Eingabezeile fir die Zeitaufzeichnungen
vorhanden.

Die Eingabespalten:

Typ
Ubersteuert den ZeitRngTyp, der fir diesen Monat / diesen Mitarbeiter definiert ist (ZeitRngTyp siehe
Mitarbeiterstamm)

Stat (nicht eingebbar, wird vom Programm ermittelt)

zeigt den Berechnungsstatus der Tageszeile an:
- (Strich) bedeutet ok, keine Berechnung erforderlich,
ok Berechnung ist in Ordnung
Fxx bei der Berechnung ist ein Fehler ist aufgetreten

Wenn alle Stati fir alle Tage des Monats ok haben, dann wird auch der Status des gesamten Monats auf ok
gesetzt (dieser ist in der Kopfzeile der Eingabemaske zu sehen).

Nur wenn der Status des gesamten Monats ok ist, dann ist die Zeitberechnung fiir diesen Mitarbeiter
/Monat giiltig.

Zeit1 bis Zeit6

jede dieser Spalten besteht aus 2 Eingabefeldern: der rechte Teil beinhaltet die Zeit in der Form HH:MM
(Stunden:Minuten) und der linke Teil beinhaltet die Art des Ereignisses (Beschreibung siehe weiter unten bei
Zeitberechnung).

Insgesamt gibt es Eingabemdglichkeiten fir 10 Ereignisse pro Tag, in dieser Anzeige werden aber nur die 6
ersten Spalten angezeigt. Per Doppelklick kann man die Tagesdetail-Maske aufrufen, dort stehen dann alle 10
Felder zur Verfigung.

Pause (Std.)

Hier muss eine Pause eingetragen, werden, wenn diese NICHT durch eine Zeitbuchung dargestellt ist, z. B.
Zeitbuchung 8:00 bis 17:00, dann muss eine Pause von 0,5 (oder der gewunschte Wert) eingegeben werden.

Im rechten Bereich sind die berechneten Ergebnisse der Tageseingaben zu sehen. Die Berechnung wird
durch Anklicken des Tastenfeldes rechnen ausgeldst.

Eingabefelder:

16+

Wenn dieses Ankreuzfeld markiert ist, dann werden in der Liste nur die Tage ab dem 16. des Monats ange-
zeigt

Auszhlg.>>

Anzahl Zeitausgleich, Uberstunden 50% oder 100%, die ausbezahlt werden sollen. Ausbezahlte Stunden wer-
den nicht mehr zum ZA-Konto hinzugerechnet.

ZeitRngTyp (Mo)
Ubersteuert den ZeitRngTyp, der fiir diesen diesen Mitarbeiter definiert ist (ZeitRngTyp siehe
Mitarbeiterstamm)

Urlaub fix
fixe Vorgabe fiir den Urlaub zum Monatsbeginn, dadurch wird die Ubernahme des Urlaubskontos vom
Vormonat unwirksam,

ZA fix
fixe Vorgabe fiir den Zeitausgleich zum Monatsbeginn, dadurch wird die Ubernahme des ZA-Kontos vom
Vormonat unwirksam,

Tastenfeld rechnen
|6st die Berechnung aller Daten des Monats aus

Eingabeliste gepl. Abwesenh.
Beschreibung siehe Mitarbeiterstamm, weiter vorne
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Eingabemaske Zeitdaten - Tagesdetail (siehe links)

Durch Doppelklick auf eine Tageszeile gelangt man auf die Eingabemaske Zeitdaten - Tagesdetail. In dieser
Eingabemaske werden alle 10 mdglichen Zeitfelder angezeigt.

Weiters findet man dort die Interpretationsergebnisse des Programme (in der Mittelspalte Bewertung) sowie
die Ergebnisfelder der Berechnung (Summen).

Die 6 Zulagenfelder werden in den jeweiligen Beschreibungen flr die Abrechnungsarten (weiter unten)
beschrieben.

Ankreuzfeld Feiertag

Dieses Ankreuzfeld ist markiert, wenn der Tag als Feiertag gekennzeichnet ist (xx_F). Diese Markierung wird
bei der Neuanlage des Zeitdatensatzes gesetzt auf Basis der Tabelle Feiertage (sieche weiter oben).

Die Kennzeichnung Feiertag ja/nein kann hier individuell gesetzt werden.

Tage, die als Feiertag gekennzeichnet sind, haben keine Soll-Arbeitszeit. Arbeitszeit, die an Feiertagen gelei-
stet wird, wird vollstandig als Zeitausgleich bzw. Uberstunden gewertet.

Ankreuzfeld nicht aus Zeitterminal import.
Wenn dieses Feld markiert ist, dann werden die Daten fir diesen Tag und Mitarbeiter nicht vom Zeitterminal
Ubernommen sondern missen handisch eingegeben werden.

Eingabefelder Zeiten siehe Kapitel Zeitberechnung

Tastenfeld rechnen
[6st hier die Berechnung aller Daten des TAGES aus.

Tastenfeld zuriick
kehrt zur Listentbersicht zuriick
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Zeitberechnung
Allgemeines:

Es kdnnen maximal 10 Zeiteintrage je Tag eingegeben werden. Alle eingebenen Zeiten eines Tages werden im
folgenden Zeitreihe genannt.
Ein Zeiteintrag besteht aus der Uhrzeit und der Art der Zeit.
Es gibt folgende Zeitarten:
K — Kommen
G — Gehen
A — Arztbesuch / Krankenstand
U — Urlaub
Z — Zeitausgleich
P — Pause
K+ Kommen Nachtdienst (Zeiten am nachsten Tag werden miteinbezogen)
G- Gehen Nachtdienst (Zeiten vorher werden fiir diesen Tag nicht miteinbezogen)
X - Buchung ignorieren (fir Gberzéhlige Buchungen vom Zeitterminal)
+ wie K+
- wie G-

Wenn keine Zeitart eingegeben ist wird die Zeitart vom Programm wie folgt interpretiert:
* erste Zeit — Kommen, zweite Zeit gehen, dritte Zeit Kommen usw. Die Zeit zwischen der zweiten und drit-
ten Zeit wird als Pause interpretiert.
* letzte Zeit nach Zeitart A, U, Z wird als Gehen (Ende) — Zeit interpretiert,

Es gelten folgende Regeln flr die Zeitreihe:
- Eine Kommen (Beginnen) — Zeit muss in jedem Fall existieren.
- Jede Zeitart beginnt mit der korrespondierenden Zeit und endet mit der nachsten Zeit in der Zeitreihe
(Ausnahme Gehen-Zeit)
- Die letzte Zeit in der Zeitreihe muss eine Gehen-Zeit sein, Ausnahmen: A, U oder Z — Zeiten, wenn mit
den Summen der vorhergehenden Zeiten die tagl. Arbeitszeit-Soll noch nicht erreicht ist.

Beispiel:
800K 12:00P 13:00K 14:00Z 17:00G

(auch: 8:00 K 12:00G 13:.00K 14:00Z 17:00)
(auch: 8:00 12:00 13:00 14:00Z 17:00)
(auch: 8:00 12:00 13:00 14:00Z wenn Az Soll = 8 Std. ist)

wird interpretiert als:

8:00 bis 12:00 Anwesend
12:00 bis 13:00 Pause

13:00 bis 14:00 Anwesend
14:00 bis 17:00 Zeitausgleich

Tagliche Soll-Arbeitszeit:
Die tagliche Soll-Arbeitszeit wird aus den Feldern woch. Arbzt. und Arb.zt.-Modell im Personalstamm ermit-
telt. Eintrage:

T5 Mo — Fr gleichméssig: die wdchentliche Az wird auf Mo-Fr gleichméssig aufgeteilt.
xxx (Kurzbezeichnung des entsprechenden Arbeitszeitmodelles)
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Berechnung der Tagessummen:
Vor Berechnung der Tagessummen werden folgende Aktionen durchgefihrt:

* Die Zeiteintrage werden zeitlich aufsteigend sortiert und linksbiindig in den 10 Zeitfeldern eingetragen

* Die Tagessollzeit wird ermittelt (aus den Definitionen im Personalstamm wéch. Arbzt. und Arb.zt.-Modell

* Im Falle dass es keinen Zeiteintrag gibt aber eine Abwesenheit definiert ist wird ein Zeiteintrag mit Art der
Abwesenheit erstellt.

Im Zuge der Berechnung der Tagessummen werden die Zeiteintrdge wie oben beschrieben aufsummiert.
Nach Berechnung der Tagessumme werden folgende Aktionen durchgeflhrt:

Automatischer Pausen-Eintrag: Wenn keine Pause in der Zeitreihe definiert ist wird ermittelt, ob ein durch-
gehender Arbeitszeitblock langer als sAzPause(1) existiert, wenn ja, dann wird die Pause wie in
sAzPause(2) eingetragen und von der Arbeitszeit abgezogen.

Automatische Zeitreihen-Ergénzung bei A, U und Z: Wenn die Arbeitszeit-Ist kleiner als die Tages-
Arbeitszeit-Soll ist UND die letzte Zeitart der Zeitreihe A, U oder Z ist, dann wird die Dauer der Zeitart
A, U oder Z automatisch als Differenz von Arbeitszeit-Soll minus Arbeitszeit-Ist angenommen.

Tagessummen:
Az verr: Summe aus Zeit anwesend und Zeiten A, U, Z
ZA: Summe Zeit Z
Url. Summe Zeit U
Krank: Summe Zeit A
+/-: Differenz Az Soll minus Az verr
Ust 50 %: Zeit anwesend (iber Az soll sowie Zeit Samstag
Ust 100 %: Zeit anwesend 20:00 bis 6:00 sowie Sonn- und Feiertag

Status:
Wenn die Berechnung der Monatssumme ohne Fehler erfolgt ist, wird der Status des Tages auf OK
gestellt.
Wenn bei der Berechnung der Tagessumme Fehler in der Zeitreihe festgestellt wurden, dann wird der
Status des Tages auf Fxx gestellt. (xx ist die Fehlernummer)
Wenn am entsprechenden tag keine Arbeitszeit-Soll existiert und auch kein Zeiteintrag existiert, dann wird
der Status auf — gestellt.

Berechnung der Monatssummen:

Folgende Felder werden zu Monatssummen aufsummiert:
Az Soll
Az verr
ZA kons.
Url.
Arzt/Krank
+/-
Ust 50 %
Ust 100 %
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Urlaubs- und ZA-Konto:

Im Urlaubs -Konto wird das Ergebnis der Urlaubs-Monatssumme zum Vormonatswert addiert. Wenn ein
Urlaub-fix definiert ist, dann ersetzt dieser Wert den Vormonatswert.

Im ZA-Konto wird das Ergebnis der ZA-Monatssummen zum Vormonatswert addiert. Wenn ein ZA-fix definiert
ist ersetzt dieser Wert den Vormonatswert.
Folgende Monatssummen haben auf den ZA Einfluss:
ZA kons. Wird vom ZA Konto abgezogen.
+/- (der Tagesausgleich) wird je nach Vorzeichen addiert bzw. subtrahiert.
Uberstunden 50% und Uberstunden 100% werden nach Abzug der ausbezahlten Stunden zum ZA-Konto
gezahlt (multipliziert mit den entsprechenden Zuschlagen).

ZeitRngTyp - Abrechnungsarten

A)
Berechnung bei ZeitRngTyp A - Standard:

Uberstunden 50 %: )
Stunden Uber der tagl. Arbeitszeit-Soll und Samstage werden als Uberstunden 50 % gerechnet, soferne sie
nicht als Uberstunden 100 % gerechnet werden.

Uberstunden 100 %: )
Stunden ab 20 Uhr bis 6 Uhr und Sonn- und Feiertage werden als Uberstunden 100 % gerechnet.

B)
Berechnung bei ZeitRngTyp K - Keine Uberstunden:

Alle Mehrarbeitszeiten (Uberstunden, Sonn-/Feiertage usw) werden 1:1 zum ZA-Konto gebucht.

150



AVIORuUsiness

con
Zeiterfassung

151



AVIORusiness

Zeiterfassung

Zeiterfassung (Terminal)

152

——
H’ I 7 |



AVIORuUsiness

con
Zeiterfassung

Zeiterfassung (Terminalfunktion) - nur Client/Server - Version

Das Zeiterfassungsprogramm ist fiir den permanenten Betrieb auf einem eigens dafiir abgestellten PC konzi-
piert.

Jeder Mitarbeiter erhalt einen Code den er fir jede Zeitbuchung eingeben muss.

Vor Eingabe des Codes kann der Mitarbeiter die Art der Buchung bestimmen (Kommen, Gehen, Urlaub usw.)
Der Code selbst kann entweder handisch oder Uber einen Barcode-/RFID-Leser eingegeben werden.

Jede Zeitbuchung am Zeiterfassungsprogramm macht einen Eintrag in den Feldern Zeit 1 bis 10 (von links
beginnend). Maximal 10 Zeitbuchungen je Tag sind so mdglich. Die Zeitbuchungen sind gleichwertig mit manu-
ellen Zeiteintragen in der Eingabemaske Zeiten und kdnnen auch dort von berechtigten Benutzern korrigiert
werden.

Zeitbuchungen:
Die Zeitbuchungen erfolgen mit der Zeit, welche am Server eingestellt ist. Die in der Eingabemaske
Zeiterfassung angezeigte Zeit ist daher die Server-Zeit.

Code / ID Karte
Der Code ist in der Stammdatei Mitarbeiter hinterlegt (Feld Kartennr.). Der Code kann entweder ein frei verge-
bener Code sein oder ein Barcode (Lesung mit Barcodeleser) oder der Code eines RFID-Tags.

Funktionstaste 1 - Tastenfeld Info
Wenn vor Eingabe des Codes die Info-Taste gedrlickt wird, dann wird keine Buchung durchgefiihrt sondern
verschiedene Informationen fir den Mitarbeiter angezeigt (ZA, Urbaub).

Funktionstasten 2 - 10, Tastenfelder

Wenn es sich um besondere Buchungen handelt muss VOR der Eingabe des Codes das entsprechende
Tastenfeld angeklickt werden bzw. die entsprechende Funktionstaste gedriickt werden. Die so gewahlte
Funktion bleibt fir ca. 5 Sekunden aktiv.

Die nachfolgende Buchung wird mit dem so gewahlten Buchungskiirzel gemacht.

Buchungssperre
Wenn eine Buchung erfolgt ist, dann kann in den darauffolgenden 5 Minuten vom gleichen Mitarbeiter keine
weitere Buchung mehr durchgefihrt werden.

Autostart der Zeiterfassung:(nur bei Client-Server-Installation)

Das Zeiterfassungsprogramm besitzt eine Autostart-Funktionalitat: Uber das at-Kommando von Windows NT
wird alle 10 Minuten versucht das Programm zu starten (von 2 Uhr morgens bis 23 Uhr abends).

Uber einen internen Timer wird das Programm um 23 Uhr beendet, so daB ab diesem Zeitpunkt die
Datensicherung durchgefihrt werden kann (bis 2 Uhr).

Vor Aktivierung des Autostart muss im Verzeichnis des 4D Client eine Path-Datei existieren mit dem Namen
FD_HKP_ZE.PTH (erzeugen mit 4D CLient and FD_HKP, Kennwdrter - Administrator markieren, speichere
Pfad . . .)

Der Autostart wird mit einem Funktionsaufruf gestartet bzw. gestoppt.

Funktion Start Zeiterfassung - Autostart ein
Funktion Stop Zeiterfassung - Autostart aus
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Zeiterfassung uber WEB-Browser

Als zweite Alternative kann die Zeiterfassung Utber jeden WEB-Browser erfolgen, d. h. die Buchung kann von
jedem PC im Netzwerk erfolgen.

Dazu muss der programminterne Webserver gestartet werden, es gibt dazu 2 Méglichkeiten:
* manuell: im Programm Zeitdaten - Menl Funktionen - Start/Stop HTML-Eingabe

* automatisch: Eintrag in Systemvariable dZeiterfassung_WEB auf 1: dadurch wird der Webserver
beim Programmstart mitgestartet.

Bemerkung: Die Zeiteingabe erfolgt standardmassig tber den Port 8080. Der Port kann mit der
Systemvariablen dZeiterfassung_WPort eingestellt werden.

Achtung: auf MAC OS X kénnen keine Ports unter 1024 verwendet werden !

Bitte stellen Sie sicher, dass der entsprechende Port am PC mit AVIOBusiness/AVIOTime nicht durch die
Firewall blockiert wird !

Aufruf am Browser:
http://xx.xx.xx.xx:8080/zeiteingabe

wobei xx.xx.xx.xx die IP-Adresse des PCs ist, auf dem AVIOBusiness/AVIOTime lauft. Bei AVIOBusiness-
Server muss die IP-Nummer des Servers angegeben werden.

Die Zahl 8080 ist die Portnummer und muss den gleichen Wert wie die Systemvariable
dZeiterfassung_WPort haben.

Bitte beachten Sie weiters, dass der entsprechende Port am PC mit AVIOBusiness/AVIOTime nicht durch die
Firewall blockiert wird !

Eingaben:

Jeder Mitarbeiter erhalt einen Code (Kartennr.) den er fiir jede Zeitbuchung eingeben muss. Der Code wird
vom Programmadministrator vergeben (alphanumerisch bis 20 Stellen) und muss beim Mitarbeiter
(Stammdatei) im Feld Kartennr. eingetragen sein.

Vor Eingabe des Codes kann der Mitarbeiter die Art der Buchung bestimmen (Kommen, Gehen)

Jede Zeitbuchung am Zeiterfassungsprogramm macht einen Eintrag in den Feldern Zeit 1 bis 10 (sichtbar im
Programm Zeitdaten, Eingabemaske des Mitarbeiters). Maximal 10 Zeitbuchungen je Tag sind so méglich. Die
Zeitbuchungen sind gleichwertig mit manuellen Zeiteintragen in der Eingabemaske Zeiten und kénnen auch
dort von berechtigten Benutzern korrigiert werden.

Zeitbuchungen Kommen/Gehen:
Die Zeitbuchungen erfolgen mit der Zeit, welche am Server eingestellt ist. Die im Browserfenster angezeigte
Zeit ist daher die Zeit des AVIOBusiness/AVIOTime-Webservers.

Tastenfeld Info
Wenn die Info-Taste gedrlckt wird, dann wird keine Buchung durchgeflihrt sondern verschiedene
Informationen flir den Mitarbeiter angezeigt (letzte Buchung, ZA, Urbaub).

Buchungssperre

Wenn eine Buchung erfolgt ist, dann kann in den darauffolgenden 5 Minuten vom gleichen Mitarbeiter keine
weitere Buchung mehr durchgeflihrt werden.
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Zeiterfassung mit Zeiterfassungsterminal

Als dritte Alternative kann die Zeiterfassung mittels externem Zeiterfassungsterminals erfolgen.

Dabei werden die Kommen-/Gehenzeiten durch Zeiterfassungsterminals selbssténdig erfasst (offline). Die
Zeiterfassungsterminals werden regelmassig von AVIOBusiness/AVIOTime ausgelesen und die Daten in die
Zeitdatentabelle eingetragen.

Die Zeiterfassungsterminals missen mit Ethernet angeschlossen sein ebenso der AVIOBusiness/AVITime-
Server (im gleichen Netzwerk, d. h. kein Router zwischen Terminal und AVIOBusiness/AVIOTime-PC)

Folgende Einstellungen sind dazu erforderlich:
Systemvariable:

dZeiterfassung_Nr_IP: Terminalnummer, IP-Adresse und Port des Zeiterfassungsterminals
(z. B. 1:192.168.1.44:1001)

dZeiterfassung_Typ: Typ des Zeiterfassungsterminals (TR515 oder MM)

dZeiterfassung_Intervall: Abfrageintervall - Zeiterfassungsterminal in Minuten (z. B. 15)

Code / ID Karte
Der Code ist in der Stammdatei Mitarbeiter hinterlegt (Feld Kartennr.). Der Code kann entweder ein Barcode
oder der Code eines RFID-Tags sein (abhangig vom Typ des verwendeten Zeiterfassungsterminals).

Ermittlung des RFID-Keys

Wenn der Wert eines RFID-Keys nicht bekannt ist kdnnen Sie den Key folgendermassen ermitteln:
Machen Sie eine Buchung am Zeiterfassungsterminal (Key an das Terminal halten).

Klicken Sie das kleine Quadrat T in der Listanzeige der Zeitdatenséatze ganz links oben an - damit wird das
Terminal sofort ausgelesen und die abgefragten Daten angezeigt.

fur Terminal TR515:
Im Protokoll finden Sie dann den Wert des Keys (erste Buchung), z.B.:

00017552419606,0,2009/12/04,04:03:24 bedeutet: key, Terminal,Datum JJJJ/MM/DD,Uhrzeit

Der Key ist in diesem Beispiel 00017552419606

Achtung: Die Buchung wird spater, wenn Sie den Key bei einem Mitarbeiter eintragen, verwendet. Sie kénnen
diese unerwiinschten Buchungen in der Liste Zeitdaten monatlich rechts neben der eingetragenen Zeit mit X
unwirksam machen (Buchung bleibt erhalten wird aber fir Berechnungen nicht verwendet).

Bitte machen Sie daher die Abfrage mdglichst nicht &fter als ein-/zweimal pro Tag und Key.
Zeiterfassungsterminals

Als Terminals stehen zwei Typen zur Verfligung (TR515 und MM). Die Gerate werden von uns vorbereitet und
fur die jeweilige Konstellation konfiguriert.
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Evidenzen
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iste - Evidenzen bearbeiten

100220048 001002 Braun AG: Anrufen wegen Angebot

01.02.2005

Listanzeige Evidenzen

Liste - Evidenzen bearbeiten

10.02.2005

01.02.20045

Eingabemaske Evidenzen
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Evidenzen

Die Evidenzen sind eine Merk- und Erinnerungsfunktion fur Ereignisse mit und ohne Kundenbezug. Es kénnen
Ereignisse als reine Dokumentation und Ereignisse mit Erinnerungsfunktion definiert werden. Ereignisse mit
Erinnerungsfunktion kénnen bei jedem Programmstart automatisch angezeigt werden. Die zeitliche Auflésung
der Erinnerungsfunktion ist ein Tag.

Es gibt 2 Arten von Evidenzen:
allgemeine Evidenzen

Allgemeine Evidenzen haben keinen Kundenbezug. Sie werden zweckmaBigerweise zur Erinnerung eingege-
ben damit bestimmte Tatigkeiten nicht vergessen werden.
Fir diese Ereignisse wird eingegeben: Text, Wiedervorlagedatum, ggf. Benutzer, nach Abschluss - erledigt.

kundenbezogene Evidenzen:

Diese Ereignisse kénnen im Subsystem Ereignisse als auch in der Eingabemaske des Kunden eingegeben
werden - siehe dort (beides ist jeweils eine andere Sicht der gleichen Datensatze).

Hier kbnnen Ereignisse zur Dokumentation (z. B. “Kunde angerufen, xxx vereinbart”), also ohne
Erinnerungsfunktion, als auch mit Erinnerungsfunktion (z. B. “in einem Jahr Wartungsvertrag erneuern”) defi-
niert werden.

Erinnerungsfunktion

Die Erinnerungsfunktion ist ein Programm, das beim Start des Programmes AVIOBusiness alle anzuzeigenden
Evidenzen sucht und in einem eigenen Fenster anzeigt. Man kann dieses Datenset auch nach dem
Programmestart anzeigen lassen in der Listanzeige der Evidenzen.

Die Erinnerungsfunktion wird dadurch aktiviert, daB in der Spalte Wiedervorlage das Datum eingetragen wird
ab dem der Eintrag angezeigt werden soll.

Die Erinnerungsfunktion wird quittiert, indem das Kontrollkéstchen erl. (erledigt) markiert wird.

In jedem Fall ist die Erinnerungsfunktion nur bei denjenigen Benutzern aktiv, die in der Benutzerverwaltung im
Feld Evidenzen den Wert “3” eingetragen haben.
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Anhang

Seitenaufteilung der Druckseiten
Bildformate
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Anhang: Seitenaufteilung Druckseiten
VARIANTE 0
Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare fiir Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 0
Erste Seite von Angebot, Auftrag, Bestellung, Lieferschein, Rechnung
Abstand des Bildbereiches vom Rand
ist abhangig vom Drucker, normalerwei-
se zwischen 4 und 6 mm von oben und
linkem Blattrand.
A
Bildbereich dBildHeader
(570 x 310 Punkte)
bedruckbarer

Bereich

Mittelteil

wird vom Programm vorgegeben

Bildbereich dBildFooter
(ca. 570 x 50 Punkte)

1 Punkt = 1/72 Inch = 0,35277 mm

Abstand des Bildbereiches vom Rand
ist abhdngig vom Drucker, normalerwei-
se zwischen 4 und 6 mm von unten
und linkem Blattrand.

Seitenaufbau der zweiten und Folgeseiten fiir Bestellung,
Angebot, Auftragsbestatigung, Lieferschein, Rechnung
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Anhang: Seitenaufteilung Druckseiten

VARIANTE 0

Es gibt 2 Varianten zur Definition der Druckformulare flr Bestellung, Angebot, Auftrag, Lieferschein und Rechnung - wahlbar mit
Systemvariable dPrintMode, im Folgenden beschrieben ist Variante 0

Zweite und Folgeseiten

Bildbereich dBildHeader
(570 x 125 Punkte)

Mittelteil

wird vom Programm vorgegeben

Bildbereich dBildFooter
(ca. 570 x 50 Punkte)

1 Punkt = 1/72 Inch = 0,35277 mm
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Anhang: Bildformate

Bilder - technische Infos

Bildformate in Systemvariablen:

dBild: Titelbild im Hauptmen(, 900 x 650 Punkte max., bis 24 Bit Farbtiefe (sieche Grafik linke
Seite).
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Anhang

Systemvariable
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Systemvariable

dAngebSumme: Wert 0 oder 1
Angebot - Summenbereich auf dem Ausdruck nicht andrucken (0) oder andrucken (1)

dAngGiuiltig: Wert fiir die Giltigkeitsdauer in Monaten
Vorschlagswert flr die Gultigkeitsdauer eines Angebotes

dAnspPers: ,Name2“ oder ,AnspPers.”
Ansprechperson in Adressbereichen: bei Eintrag ,Name2“ wird der Name2 angedruckt, bei
L<AnspPers.” wird AnspPers angedruckt

dBild
Bild des Hauptmenis,

dBildFooterxx Bild- und Textbereiche flr den Fuss der Druckformulare Angebot, Auftrag, . .
siehe Beschreibung Voreinstellungen
dBildHeaderxx Bild- und Textbereiche fir den Kopf der Druckformulare Angebot, Auftrag, . . .

siehe Beschreibung Voreinstellungen

dBildH1

Bild fir Druck Grafik PrintMode=2 (zukunftige Erweiterung)
dBildH2

Bild fir Druck Grafik PrintMode=2 (zukunftige Erweiterung)
dBstDruckKopfTxt

Kopftext in Bestellung drucken (sonst Verwendung des Feldes als “Bemerkung”)
dBstStdForm

Standard-Formular fir Bestellung
dBstSumme

Summe im Druck der Bestellung unterdriicken
dBstZusTxtBez

Bezeichnung fur die 3 Zusatztexte in Eingabemaske / Druck Bestellungen (Eingabemaske auf
der 2. Seite Texte), Die Texte missen in einer Zeile, jedoch getrennt mit # eingegeben werden.

dDruckArtNrinBzng: Standardwert 12
Bei langeren Artikelnummern hat diese nicht mehr in den Druckformularen in der Spalte
Artikelnummer Platz und wird ab der hier eingestellten Lange in der Textspalte des Formulares
gedruckt.

dDruckFormTextBS
Uberschreibt die Auswahltabelle der Druckformulare fiir Bestellungen, es diirfen nur existieren-
de Druckformularnummern verwendet werden (1 und 2), einzelne Tabellenelemente durch
Strichpunkt getrennt (z. B. ,1-Form1;2-Form2)
Zweck: umstellen des Default-Wertes

dDruckFormLS
Uberschreibt die Auswahltabelle der Druckformulare fiir Lieferscheine, es diirfen nur existieren-
de Druckformularnummern verwendet werden (1 und 2), einzelne Tabellenelemente durch
Strichpunkt getrennt (z. B. ,1-Form1;2-Form2)
Zweck: umstellen des Default-Wertes

dDruckLSaufRg
Drucke Lieferscheinnr./-datum auf Rechnung (0/1)

ddspKtoMwst
Anzeige Konto oder Mehrwertsteuer in RngListe
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dExecute
Execute-Befehl fiir Quickreport und Labels

Bsp: [ArtStamm]EAN_Bild:=xEAN([ArtStamm]EAN;"2a";1;0,5)§xxxExFkt(1;"80;100")
erzeugt EAN-Code aus EAN-Nr.

dFirma
Firmencode, nur in Sonderféllen bendtigt

dHauptmenii
Hauptmeni ohne oder mit Buttons (normalerweise 1)

dinetLogin
Postfach-Name fur Login (Posteingang)

dinetPasswort
Passwort fir Login (Posteingang)

dinetPOP
POP-Server (Posteingang)

dinetPostfach
Postfach-Name (Absender) z. B. benutzer@xyz.com

dinetPostfachAB
Postfach-Name AB senden (Auftragsbestatigung wird immer an einen bestimmten Empfanger
gesendet antatt an den Kunden)

dinetPostfachCC
immer Kopie an CC senden

dinetpppProfil
Verbindungsprofil zur Einwahl ins Internet

dinetProxyServer
Proxyserver zur Verbindung ins Internet, Format: IP/Port/User

dinetSMTP
SMTP-Server (Postausgang)

dinetSMTPAuth
SMTP-Authentifizierung durchfiihren (mit dinetLogin / dlnetPasswort)

dKdLflnfo_auto
Anzeige des Popup-Fensters mit Kunden-/Lieferanteninfo automatisch (1) oder nur manuell (0)

dKennzBeschr
Bezeichnungen flr die 6 Ankreuzfelder im Artikelstamm, Wérter durch Strichpunkt getrennt (z.
B. ,eins;zwei;drei;vier;flinf;sechs®)

dKontoKreisAuto
Beginn des Nummernkreises flr automatische Kontovergabe (Kundenkonto)

dKopienAf, dKopienAng, dKopienBst, dKopienLS, dKopienMahn, dKopienRng: Wert (1-9)
Anzahl der Kopien von Auftragsbestatigung, Angebot, Bestellung, Lieferschein, Mahnung,
Rechnung im Druck.

dKopienDiskret
Druck der Kopien per Software (weil einige Druckertreiber den Parameter “Kopien” nicht ken-
nen)

dPrintMode
Druckmodus fiir Bestellungen, Angebot, Auftrag, Lieferscheine Rechnungen:
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1 - Alte Druckvariante (Grafiken fir Header/Footer in Voreinstellungen, Tabelle fix vorgegeben)

2 - Neue Druckvariante (Formulare mit Mentpunkt Formulare frei definierbar)

dLagerbuch
Lagerbuchung (Lagerabgang) aus Lieferschein automatisch (0/1)

dLagerbuch2
Lagerbuchung (Lagerzugang) aus Bestellung automatisch (0/1)

dMPausch
Vorschlagswert fiir 3 Mahnpauschale: z. Bsp. 0/5/40 heiB3t 0 Euro bei erster Mahnung, 5 Eu
bei zweiter Mahnung und 40 Euro bei dritter Mahnung,
Die 3 Werte missen durch Schragstrich voneinander getrennt sein.

dMWST1
Mehrwertsteuersatz 1, Vorschlagswert

dnDruckHeader

ro

Bildbereiche Header / Fuss NICHT DRUCKEN (1) oder drucken (0), (nicht drucken z. B. wenn

beim Druck Firmenpapier verwendet wird), 5 stellig:
1-Bestellung, 2-Angebot, 3-Auftrag, 4-Lieferschein, 5-Rechnung

dNeuEingStdMge
Standard-Menge bei Positionsneueingabe

dNR_LSistRNG
Lieferscheinnummer ist gleich Rechnungsnummer

dPathF
Pfad zu Briefe / Fax - nicht im allgemeinen Programm in Verwendung

dPathZ
Pfad zu Zertifikate - nicht im allgemeinen Programm in Verwendung

dPathGM_Comm
Pfad zu Unterverzeichnis, welches fir den Datenaustausch mit anderen Programmen (z. B.
TEquiM) bestimmt ist.

dPrintDialog
Druckdialog bei jedem Druckaufruf zeigen (1) oder gespeicherte Druckeinstellung verwenden

(0).

dRahmen10 (nur Formularvariante 0)
Umrahmung der Positionen mit 0,1 oder mit 1 mm - Linie (Druck)

dRepBestNrTest
Prifung des Nummernkreises bei Reparaturbestellungen zwingend (1)

dRepBestOffs
Offset fir Nummernkreis Reparaturbestellungen (z. B. beginnt bei 1000000)

dStdEriKonto1
Standarderléskonto MWST-Satz1, z. Bsp. 4020:20

dStdEriKonto2
Standarderléskonto MWST-Satz2, z. Bsp. 4010:10

dStdEriKonto3
Standarderléskonto MWST-Satz3, z. Bsp. 4020:20

dStdEriKontoG
Standarderléskonto fiir innergemeinschaftlichen Export

dStdVkRabatt
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Standardwert ,max. Rabatt % (Verkauf)” in Artikelstammeingabe

dZeilemax
Zeilenhbhe einer Druckseite in Punkten (1/72 Inch), wird nur verwendet, wenn der Druckertreiber
keine korrekte Seitenhdhe liefert. Dieser Wert wird auch zwingend verwendet, wenn ein Stern
angehangt ist (z. B. 750%).

dZeiterfassung_BSperre
Buchungssperre: nach einer erfolgten Buchung kann fir die eingestellte Zeit (in Minuten) keine
weitere Buchung gemacht werden.

dZeiterfassung_Intervall
Abfrageintervall fir die Zeiterfassungsterminals in Minuten (z. B. 15)

dZeiterfassung_NR_IP
Terminalnummer, IP-Adresse und Port des Zeiterfassungsterminals

dZeiterfassung_Typ
Typ des Zeiterfassungsterminals (TR515 oder MM)

dZeiterfassung_WEB
Zeiterfassung mittels Webserver / Browser aus(0) / einschalten (1)

dZeiterfassung_WPort
Port, Gber den die WEB-Zeiterfassung lauft (standardméssig 8080), Achtung: bei Mac OS X keine
Ports unter 1024 mdglich !
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Anhang

Datenbank-Reparatur
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Mac4Drs

D ateiname: I.":".VWE.4DB j Offren I
D ateityp: I Struktur [* 4db) j Abbrechen /l
e

4DTools - Start und Auswahl von AVW6

4DTools - Eingabe Kennwort
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Datenbank-Reparatur

Es kann wie bei allen Programmen vorkommen, dafB3 die Daten durch irgendwelche Umstande beschadigt
werden. Wenn die Beschadigung nur geringfiigig ist gelingt es fast immer die beschadigte Datei mit Hilfe des
Programmes 4DTools wieder herzustellen.

Bemerkung: In jedem Fall sollte auf eine Datensicherung in ausreichender Form nicht verzichtet werden,
wodurch dieses Tool eigentlich nicht zum Einsatz kommen sollte. Die Datenbank-Reparatur sollte nur zum
Einsatz kommen, wenn die Datensicherung aus irgenwelchen Griinden keine brauchbaren Ergebnisse liefert.

AVWS6 besteht im Prinzip aus 2(+2) Dateien:

AVW6.4DB (+AVW6.RSR) - das ist die Datenbankstruktur und das Programm, diese Datei andert
sich normalerweise nur bei einem Programmupdate. Die Wiederherstellung dieser Datei ist von
der Programm-CD problemlos méglich.

AVWS6.4DD (+AVWB6.4DR) - das ist die Datei, in der alle Daten enthalten sind, diese Datei &ndert
sich immer, wenn irgendwelche Daten geé&ndert werden.

Die Wiederherstellung dieser Datei ist mit 4DTools mdéglich, Vorgangsweise:
* Beenden Sie das Programm AVWS6.

* Schalten Sie im Explorer Menl Ansicht - Menlipunkt Optionen - das Kontrollkéstchen Keine
Erweiterungen fiir registrierte Dateien AUS (damit Sie die Dateiendungen sehen).

* Starten Sie das Programm 4DTools.exe (dieses Programm wird bei der Installation des
Programmes mitinstalliert und befindet sich im Verzeichnis \AVWG6\RT).

* Nach dem Start missen Sie in einem Dialog die Programmdatei AVW6.4DB auswéhlen (siehe
Bild links oben), markieren und mit dem Tastenfeld Offnen 6ffnen.

* Geben Sie dann den Benutzer Administrator und das Passwort admin ein (Achtung auf die
Kleinschreibung, besonders beim Passwort, siehe Bild links unten), klicken Sie auf
Anmelden.

* Klicken Sie im nachfolgenden Dialog auf das Tastenfeld priife Daten, erscheint dann ein wei-
terer Dialog, in dem Sie die weitere Vorgangsweise festlegen kénnen (siehe Bild nachste
Seite).

Hier haben Sie 2 Méglichkeiten, verwenden Sie die 2.(B) nur in &uBersten Notfallen !

A.) Wenn AVWS6 verlangt hat, daB Sie die Daten nur prifen:
wahlen Sie nur priifen und Bericht schreiben und klicken Sie ok. 4dTools pruft dann die
Daten und gibt sie bei einwandfreiem Zustand wieder fir die Benutzung frei. Sie kébnnen dann
das Programm 4DTools beenden und mit AVW6 weiterarbeiten.

Wenn weiterhin Probleme mit der Datenstruktur gemeldet werden:

B.) Wenn sonstige schwerwiegende Fehler aufgetreten sind (Programmabsturz bei immer dem
gleichen Datensatz oder Meldung von AVW6, daB die Daten REPARIERT werden missen);
wéhlen Sie nach Tag reparieren/kopieren und klicken Sie auf ok. 4DTools legt dann eine
neue Datendatei an (AVW6_2.4DD) und kopiert die Daten aus der alten in die neue Datei.
Dieser Vorgang dauert einige Zeit, je nach Umfang der Datendatei.

Wenn dieser Vorgang beendet ist, dann miissen Sie unbedingt noch folgende Schritte
machen:

* Benennen Sie die alte Datendatei (AVW6.4DD) in AVW6x.4DD um (siehe Bild nachste Seite
unten). Sie kénnen diese Datei SPATER, wenn alles wieder funktioniert, I6schen.

* Benennen danach Sie die neue Datendatei (AVW6_2.4DD) in AVW6.4DD um (siehe Bild
nachste Seite unten).

* Starten Sie danach AVW6 und normalerweise kénnen Sie dann weiterarbeiten.

Wenn eine Datendatei mit der Option B nicht repariert werden kann, so gibt es keine
Maoglichkeit einer Reparatur mehr - auBer ein aktuelles BACKUP !l!

177



AVIORBuUsiness glj

I 3
40 Datenbanke Jng- und Reparatunserkzeug
[:] Informationl A Wartung & Reparatur |# Strikhy |
Schnell reparieren
% Repariert bezchadigte D atensatze oder Indizes. Alles reparieren |
Datendokument erzeugen... x| Datensdtze reparisren... I

Speicherr in; I@A\-‘WB j - ot -

Indizes reparieran I

[ ateiname:

Dateityp:

j Speichem I ey {ifren
j Abbrechen |

| Datendatei [~ 4dd)

4DTools - wieder herstellen

Schalten Sie im Explorer Meni Ansicht - Menipunkt Optionen - das
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Sie die Dateiendungen in den Dateinamen nach dem Punkt sehen).
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